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A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkot4dsanak célja, hogy az Agrar Vizsgakozpont (tovabbiakban
Vizsgakdzpont) vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. térvény,
(tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (1. 7.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) valamint a szakképzési allamigazgatasi szerv altal
kiadott atmutato alapjan torténjen.

Alapfogalmak

Vizsgakovetelmények: A Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben rogzitettek, beleértve a vizsgara bocsatas eldfeltételi
kovetelményeit, valamint az ezekben részletezett a szakmai- és a képesitd vizsga soran
teljesitendo vizsgatevékenységek kovetelményeit.

Ertékelés: Folyamat, amely kiértékeli, hogy egy személy milyen mértékben teljesitette a
tanusitasi rendszer kovetelményeit.
A vizsgéztatas sordn a vizsgazo teljesitményének mindsitése.

Vizsga: Az értékelés részét képez6 mechanizmus, amely egy jelolt alkalmassagat egy vagy
tobb modon méri, példaul irasos, szobeli, gyakorlati és megfigyelésen alapulé modszerekkel,
a tanusitasi rendszerben meghatarozottak szerint.

Szakmai vizsga: A Képzési és Kimeneti Kovetelményekben meghatarozott szamitogép
alkalmazasat igénylé kozponti vizsgatevékenységbdl (a tovabbiakban interaktiv
vizsgatevékenység) €s projektfeladat megvalositasabol all.

Vizsgaztato: Olyan személy, aki alkalmas egy vizsga levezetésére €s értékelésére olyan
helyen, ahol a vizsga szakmai megitélést kovetel meg.

Kivélasztasi kovetelményeknek megfeleld és jovdhagyott vizsgabizottsagi tag, akit a
vizsgaszervezd biz meg adott vizsgara a mérési, értékelési feladatok ellatasara.

Vizsgafeliigyel6: A vizsgakozpont altal megbizott/meghatalmazott személy, aki a szakmai
vizsga vizsgabizottsaganak tagja, ellenérzési feladatokat 1at el. Felel a szakmai vizsga
szabalyszerliségéért, emellett részt vehet a vizsgdzo tudasanak felmérésében, valamint
mindsitheti a vizsgdzo teljesitményét. A vizsgafeliigyelot a NAK delegalja a
vizsgabizottsagba.

Személyzet: A Vizsgakozpont olyan belsd €s kiilsd tagjai, akik a Vizsgakdzpont részére
tevékenységeket végeznek.

Jegyz6: A vizsgakdzpont altal megbizott személy, aki részt vesz a vizsga el6készitésében,
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a vizsgan adminisztral és a vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként 14t el egyeb feladatokat.
Szakmailag végigkiséri a vizsgat a szervezéstol annak lezarasaig.

Vizsgabizottsag: Olyan testiilet, akiket a vizsgakozpont biz meg egy adott vizsgara a
vizsgaztatasi feladatok elvégzésére. A szakmai vizsga vizsgabizottsaga harom taga. A
vizsgafeliigyel6t a teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegalja. A vizsgabizottsag
tovabbi két tagjat a vizsgakdzpont kéri fel. A vizsgabizottsag két tagja felméri a vizsgazo
tudasat, elvégzi az értékelést, mindsiti a vizsgazo teljesitményét. Mérési, értékelési,
mindsitési feladatot a vizsgafeliigyelo is végezhet.

Jelentkezd: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban vald
részvételre.

Jelolt: Jelentkezo, aki teljesitette a szakmai vizsgara bocsajtas feltételeit, és ezzel engedélyt
kapott a vizsga folyamatban val6 részvételre.

Olyan személy, aki a szakmai vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz sziikséges, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben meghatarozott
elofeltételekkel rendelkezik. A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.

Partatlansag: Az objektivitds megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly modon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
vizsgakozpont késobbi tevékenységeit. Mas szakkifejezések, amelyek magukba foglaljak a
partatlansagot: fiiggetlenség, érdekellentétektol valo mentesség, elfogultsagtol valo
mentesség, elditélet hidnya, semlegesség, nyitottsadg, igazsagossag, kiegyensulyozottsag.

Tisztesség: Minden egyes jelolt szamdra a sikerre vald egyenld esély biztositdsa a
vizsgéztatasi folyamatban.

Vizsgahelyszin: a vizsgak lebonyolitasara rendelkezésre 4llo teriilet, épiilet, helyiség, terem,
a vizsga lebonyolitasahoz sziikséges szamitogépekkel, berendezesekkel, gépekkel,
eszkozokkel, szamitogépes programokkal. A vizsgakdzpont és a vizsgahelyszint biztosito
intézmény, szervezet egyiittmikodést szabalyozo keretmegallapodast kot, amely
tartalmazza mind a vizsgakdzpont, mind a vizsgahelyszint biztositd intézmény, szervezet
kotelezettségeit €s jogait.

Altalinos rendelkezések
A vizsgaszabalyzat a Vizsgakdzpont altal szervezett szakmai vizsgakra terjed ki, amelyekre
megfeleld hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakozpont tevékenységét a Nemzeti
Akkreditalé Hatosag altal kiadott ,,Igazolas™ alapjan végzi. A vizsgakdzpont az ,,Igazolason”
szerepld KEOR szam ala tartoz6 szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A
vizsgakozpont a szakképzésért felelds miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények
hasznalatat megengedd (egyedi miniszteri timogatd) nyilatkozattal rendelkezik.
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Jelentkezés szakmai vizsgara

A vizsgara valo jelentkezés szandékakor vizsgakdzpontunk eldzetesen (telefonon vagy
elektronikus levélben vagy személyesen a vizsgakdzpontban) tdjékoztatast ad a vizsgaztatasi
folyamatrol a kdvetkezd tartalommal:

- abefogadhat6 tantsitvanyra vonatkozd kovetelményekrol;

- avizsgara bocsajtas egyéb feltételeirdl;

- avizsgara vonatkoz6 kovetelményekrdl, az értékelési folyamatrol,

- ajelentkezd jogairdl és kotelességeirdl;

- avarhato vizsgadijrol.
A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara egyénileg vagy meghatalmazott tjan
csoportosan az e-Kréta Vizsgakézpont Rendszeren keresztiil (https://vizsgakozpont.e-
kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-vizsgak ) digitalisan jelentkezhetnek.
A papir alapt jelentkezési lap(oka)t a digitalis jelentkezést kvetden az e-Kréta Vizsgakdzpont
Rendszerbdl le kell télteni €s nyomtatast kovetden alairni. Az eredeti, alairt jelentkezési lapokat

a vizsgakdzpontba postai vagy egyéb tton kell eljuttatni.
A jelentkezési lap benytjtasdnak hatarideje szakmai vizsgéra:
a) a februar—marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészakot megel6z6 év december
honap elsd napja,
b) a majus—juniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidészak éve februar honapjanak
tizenotodik napja,
C) az oktober—novemberi vizsgaidOoszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus
honapjanak utolsé munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyulo vizsga idopontjat a Vizsgakozpont hatarozza meg,
melyet sajat honlapjan kozzétesz.
A szakképzésért felelds miniszter nemzetkozi szerzédés, egyezmény, megallapodas, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazé a vizsgaiddszaktol
eltérd idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))
Jelentkezési lapként az Agrar Vizsgakozpont jelentkezési nyomtatvanya iS beadhatd. A
jelentkezési lap vizsgakdzpontunk honlapjan keresztiil elérhetd. (Jelentkezési lap szakmai
vizsgara - 1. — 2. sz. melléklet).
Jelentkezés beérkezésérdl a vizsgakozpont, a bekiildonek e-Kréta Vizsgakdzpont Rendszeren
keresztiil (tovabbiakban VSZ) elektronikus visszajelzést ad.
A vizsgakozpontnal rendszeresitett jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tul érkezett meg.
Az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil bekiildott jelentkezés érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani.
Az alairt jelentkezési lap vizsgaszoftverbe torténd feltoltése nélkiil is érvényes, amennyiben a
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jelentkez0 azt a vizsgakdzpontba valamilyen modon (postan vagy személyesen vagy
meghatalmazott utjan) eljuttatta.

Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitéséraol

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette.

Alapszakma vizsgara vald jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani — rendelkezésre allas
esetén — a valamennyi el6irt képzési évfolyam €s az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzo altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozo KKK-ban, a vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljesiilését igazold
dokumentumot. A jelentkezOnek legkésObb a szakmai vizsga elsO vizsgatevékenysége elotti
napon igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban
meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

Részszakma vizsgajara vald jelentkezéssel egyidejiileg kell benytjtani — rendelkezésre allas
esetén — a képzés kovetelményeinek teljesitését igazold, a képzd intézmény altal kiallitott
tanusitvanyt. A jelentkezdnek legkésObb a szakmai vizsga els6 vizsgatevékenysége eldtti napon
igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott
feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakozpont ellenérzi. A jelentkezési
hatarid6 lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezd irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasarol, illetve felszolitast a hianyzo, vagy tévesen feltoltott, hibas dokumentumok
potlasara.

Amennyiben a jelentkezd legkésObb a szakmai vizsga elsd vizsgatevékenysége eldtti napon
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgira bocsatds KKK-ban meghatirozott
feltételeinek, ugy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli, melyrél a jelentkezd irasbeli,
elektronikus tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).

Amennyiben a vizsgara jelentkezd Ugy dont, hogy a szakmai vizsgdn — érvényes €s a
vizsgakozpont altal elfogadott jelentkezése ellenére - nem kivan részt venni, azt irasban (pl.
elektronikus levélben) kell jeleznie a vizsgakdzpontnak. A vizsgazd kérésére a vizsgakdzpont
torli a vizsgdzot a jelentkezdk koziil, feltiintetve a torlés okait. A torlés tényeérdl a jelentkezd
elektronikus levelet kap a VSZ-en keresztiil.

Elutasitasra ¢és torlésre keriil a jelentkezés akkor is, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem
torténik meg. A torlés tényérol a jelentkezé — indoklassal egyiitt - elektronikus levelet kap a
VSZ-en keresztiil.

Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabaly, KKK alapjan

A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol {6 szabalyként felmentés nem adhato.
Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazo felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységeinek letétele alol, ha a jogszabaly, a KKK erre lehetdséget ad.
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A beadhato kérelmek lehetnek
a) Felmentési kérelem
Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki
orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-
ban meghatarozott kdvetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott
helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a
vizsgatevékenység eredménye — a versenyfelhivasban meghatirozott széazalékos
eredménnyel — jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).
b) Vizsgarész beszamitasi kérelem
Vizsgatevékenység vizsgarésze alol abban az esetben adhat6 felmentés, ha azt a Képzési és
Kimeneti Kovetelmény lehetdvé teszi.
A kérelem az e-Kréta Vizsgakozpont Rendszeren keresztiil adhato be, vagy a vizsgakoézpont
erre rendszeresitett nyomtatvanyan (3. sz - 4. sz melléklet). A kérelemhez (digitalisan is)
mellékelni kell a kérelem alapjaul szolgalé6 dokumentum(oka)t.
A kérelmet a felmentés / beszamitas alapjaul szolgalé dokumentum rendelkezésre allasat
kovetden a legrovidebb idon beliil, de legkésobb a szakmai vizsga els vizsgatevékenysége
elétti tizedik napon kell beadni a vizsgakdzpontnak.
A benyujtott dokumentumok alapjan a vizsgakdzpont ellendrzi a kérelem jogosultsagat. A
kérelemmel kapcsolatos dontést a vizsgakdzpont vezetdje hatdrozat formdjdban, irdsban
kozli a vizsgazoval. A vizsgdzot a vizsgakdzpont a dontésrdl elektronikus levélben
tajékoztatja legkésobb a vizsga el6tt 7 nappal.

Kedvezmény biztositasa a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizd6
tanulo és a sajatos nevelési igényii vagy fogyatékkal €16 személy részére
Vizsgakozpontunk az esélyegyenldségi elvek érvényesiilése érdekében a beilleszkedési,
tanuldsi, magatartasi rendellenességgel kiizdd tanuld és a sajatos nevelési igényll vagy
fogyatékkal €16 személy részére a jogszabaly (Szkr. 297. §) alapjan adhat6 kedvezményeket
biztositja.

Jogszabaly szerint adhat6 kedvezmények:

a)  Vizsgakozpontunk az interaktiv vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulmanyok
soran alkalmazott segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A
vizsgakozpont a halldskarosodott vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenység szoban
torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

b)  Vizsgakozpontunk indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan:
- avizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgdzot a szakmai oktatds, szakképzés soran is mentesitették az
idegen nyelv értékelése €s mindsitése alol;
- az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel
torténd kivaltasat;
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- az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb 1d6 alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt id6tartam harminc szézalékat kivéve, ha a KKK-k masként
rendelkeznek.

A kedvezmény biztositasanak feltétele, hogy a jogosult méltanyossagi kérelmet adjon be a
vizsgakdzpontnak.

A kérelem az e-Kréta Vizsgakozpont Rendszeren keresztiil adhaté be, vagy a vizsgakdzpont
erre rendszeresitett nyomtatvanyan (5. sz melléklet: Méltanyossagi kérelem). A kérelemhez
(digitalisan is) mellékelni kell a kérelem alapjaul szolgaldo dokumentum(oka)t.

A Kkérelmet a jelentkezéssel egyidejileg, de legkésdbb a szakmai vizsga elso
vizsgatevékenysége elotti tizedik napon kell beadni a vizsgakdzpontnak.

A kérelem alapjaul szolgalo igazoldé dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi. Alapszakma
vizsgaja esetén legkésébb a szakmai vizsga elsé vizsgatevékenysége eldtt 10 nappal, a
kérelmez0 irasbeli tajekoztatast kap a kérelem elfogadasardl, elutasitasardl, illetve a felszolitast
a hidnyz6é dokumentumok potlasara.

Részszakma vizsgdja esetén legkésobb a szakmai vizsga elsd vizsgatevékenysége elott 7
nappal, a kérelmez6 irasbeli tajékoztatast kap a kérelem elfogadasarol, elutasitasarol, illetve a
felszolitast a hidnyz6 dokumentumok potlésara.

Nem potolt, vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok esetén a kérelmet a vizsgakdzpont
elutasitja. A kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errdl szol6 hatarozat kiallitasara
a vizsgakdzpont vezetdje jogosult. A vizsgazot a vizsgakdzpont a dontésrdl elektronikus
levélben tajékoztatja legkésdbb a vizsga elott 7 nappal.

Kiilonleges igények, egyedi, rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezot, hogy az id6ben, eldre jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi, rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re
tekintettel van lehetdség. Vizsgakdzpontunk az esélyegyenldségi elvek érvényesiilése
érdekében az egyéni sajatossagok, egyedi koriilmények figyelembevételére benyujtott
méltanyossagi kérelmekre is lehetdséget ad.

M¢ltanyossagi kérelem (5. melléklet) irasban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg
adhaté be a vizsgakdzpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthatdo be pl. az adott vizsganap
idébeosztasaval kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrol érkezo jelentkezd, kisgyermek
gondozasa, egészségiigyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakézpont vezetdje biralja el. A dontésrél a jelentkez6t irasban,
a megadott elérhetdségek egyikén 15 napon beliil tajékoztatja. Vizsga megkezdése elott 15
napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az elbiralést
lehetdség szerint a legrovidebb 1don beliil teszi meg. Kérelmezd irasbeli tajékoztatasa a dontést
kovetden elektronikus levélben torténik, legkésobb a vizsgat megel6z6 napig (a beérkezés
fliggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakdzpontnak nem all modjaban befogadni.
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Rendkiviili élethelyzetb6l adoddan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a vizsgakozpont a helyszinen jelenlévd képvisel6je jogosult a méltanyossagi
kérelmet fogadni, arrél a vizsgakdzpont vezetovel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezo ¢€s a
vizsgabizottsdg tudomasara hozni. Az eseményt jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.
Me¢éltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

Javito- vagy potlo vizsgara valo jelentkezés
Az Agrar Vizsgakozpont altal szervezett szakmai vizsgékra - a normal vizsgazok mellett -
javito- vagy potlo vizsgara kotelezett vizsgazo is jelentkezhet.
A javito- vagy potld vizsgara jelentkezOnek az alabbi eljarast kell kovetnie:

- ajelentkezési lapon jeldlnie kell, hogy javito- vagy potld vizsgara jelentkezik-e;

- a javito- vagy potlo vizsga Kkotelezettséget igazold vizsgatorzslap-Kivonatot a

jelentkezési lap mellé csatolnia sziikséges.

A jelentkezés beadhatd az e-Kréta Vizsgakdzpont Rendszeren (VSZ) keresztiil. A rendszerbe
feltoltott dokumentumokat (alairt eredeti jelentkezési lap és eredeti vizsgatorzslap-Kivonat)
postai uton is meg kell kiildeni Vizsgakozpontunknak.
A jelentkezés hataridejére vonatkozdan a normal vizsgazokra vonatkozo hataridok érvényesek.
Vizsgakozpontunk minden esetben ellenérzi a vizsgazo jogosultsagat. Amennyiben a torzslap
Kivonatot az Agrar Vizsgakozpont egy korabbi vizsga alkalmaval adta ki, a torzslap-kivonat
valodisagat a VSZ-en keresztiil ellendrizziik.
A masik vizsgakozpont altal kiallitott vizsgatorzslap-kivonatok hitelességét, valodisagat a
torzslapot kiad6é masik vizsgakdzpont kozvetlen megkeresésével ellendrizziik.

A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsgat februdr—marcius, majus—junius €s oktober-november honapban lehet
tartani (a tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv
vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az
altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében —a Kormény adott agazatért
felelds tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév
majusanak utols6 munkanapjaig. A projektfeladat vizsgaidépontjat a vizsgakdzpont
hatdrozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

Vizsgakozpontunk a vizsgacsoport 1€tszamat a jogszabalynak megfeleléen Uigy hatarozza
meg, hogy a vizsga szabalyos, nyugodt, esélyegyenlOséget biztositd lebonyolitdsa
megvalosithatd legyen, a targyi feltételek megfeleld szamban (sziikséges esetben tartalék
biztositasa mellett) rendelkezésre alljanak.

Vizsgakozpontunk a vizsgacsoportokat szakmanként vagy képzési teriiletenként alakitja ki.
A vizsgacsoport létszdma nem haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt maximalis
osztalylétszamot. (Szkr. 265.§). Amennyiben a KKK vagy a PK a vizsgacsoport 1étszamara
vonatkozo6an tovabbi korlatozast ir eld, vizsgakdzpontunk annak figyelembevételével tervezi
¢€s szervezi vizsgacsoportjait.
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A szakmai vizsgat az elsO vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni,
kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga iddtartama legfeljebb 3 nap, mely egy
nappal meghosszabbithato (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti kdvetelmények nem zarjak ki — tobb
vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgdzo egy vizsganapra esd vizsgatevékenységeinek
Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat. A nyolcoras idokeret szamitasakor a
vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.
(Szkr. 277.§ (2))

A vizsga bejelentése

Vizsgakozpontunk a szakmai vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15
napos hataridot betartva, a szakképzési allamigazgatasi szerv altal miikodtetett elektronikus
feliileten jelenti be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar—marciusi vizsgaidészak = december 1. =» december 15.

b) a majus—juniusi vizsgaidészak = februar 15. =» marcius 1.

C) az oktober—novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. =» szeptember 15.
A Vizsgakozpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett adatokat, az elsd
vizsgatevékenység eldtt 15 nappal.
A vizsga napja és idOpontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével kertil
megallapitasra, amelyrol a vizsgdz6 irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt
legalabb hét nappal (3. sz. melléklet szerint vagy a Vizsgakézpont Rendszeren keresztiil). Az
idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezOk sziikségleteit €s a
gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

A Vizsgakozpont megbizza (6. sz. melléklet szerinti Megbizé levelek vagy a vizsgaszoftverbdl
kinyomtatott Megbiz6 levelek) a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli
a szakmai vizsga jegyz0jét, az interaktiv vizsgatevékenység teremfeliigyeldjét (esetleg folyoso
feliigyel6t vagy az interaktiv vizsgatevékenységen technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelos személyt) és a projektfeladat vizsgarészen technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelds személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevo egyeb
személyek megbizasanal a vonatkozd jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont
Intézményi Vizsgaztatasi Kézikonyveében, valamint az adott vizsgara vonatkozd képzési
kimeneti kdvetelményben meghatarozott feltételeknek valdo megfelelést kell figyelembe venni.
A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idépontjardl, helyszinérél és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése eldtt legalabb hét
nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében
kozremiikodo egylittmiikodo partnereket, valamint a vizsga lebonyolitdsaban koézremiikodo
személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).
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A Vvizsgdzok tajékoztatasa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény egy
alkalmazottjaval a vizsgakozpont irasbeli megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezOk
személyes tajékoztatdisa - dokumentaltan ¢és igazolhaté modon- a képzd intézmény
alkalmazottjanak a feladata. Ez utobbi esetben a Vizsgakdzpont a képzd intézmény
tajékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése elétt legalabb 10 nappal.

A Vizsgakozpont a tdjékoztatdssal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat €s a szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A vizsgakdzpont egylittmikodo partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloltek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék
a specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok mukodését. A
vizsgahelyszin elézetes bemutatasanak sziikségességérol a felkért feladatfejlesztd partnerektol
kért és kapott informéaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzo
intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.

Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzdhely
¢és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgdzo teljesitményét
befolyéasolhatja.

A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitdsdban a kovetkezd személyek vesznek részt:

- 3 tagl vizsgabizottsag: vizsgafelligyeld és 2 f6 vizsgabizottsagi tag;

- avizsga jegyzdje;

- interaktiv vizsgatevékenység teremfeliigyeldje;

- az interaktiv vizsgatevékenységen technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelds személy;

- folyosofeliigyeld;

- projektfeladat vizsgatevékenységen technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelos személy.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd
szakma oktatasahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzo
képzésében részt vett a képzés befejezésétdl szamitott két éven beliil (ez az iddtartam
lerdvidithetd, ha a vizsgakdzpont bizonyitékokkal rendelkezik arrdl, hogy a rovidebb kivarasi
1d6 nem veszélyezteti a partatlansagot).

A vizsgafeliigyeld a szakmai vizsga vizsgabizottsaganak tagja, ellendrzési feladatokat lat el.
Felel a szakmai vizsga szabalyszeriiségéért, emellett részt vehet a vizsgazd tudasanak
felmérésében, valamint mindsitheti a vizsgdzo teljesitményét.
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A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasagi kamara delegalja. A jogszabalynak megfelelé delegalds hianyaban a
vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizza meg. A delegdlt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont indokolassal
megtagadhatja, és helyette hatdridd tlizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti.
(12/2020. (I.7.) Korm. rendelet 272.§ (3))
A vizsgabizottsagi tagok végzik a vizsgdz6 tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgdzo
teljesitményét. A vizsgabizottsag tagjait az akkreditalt vizsgakdzpont kéri fel és bizza meg a
nyilvantartasaban (névjegyzék) szerepld, arra jogosult személyek koziil.
A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idOpontjaban a vizsgan
megszerezhetd szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.
(Szkr. 272. § (4))
A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon allandé feliigyeletrdl kell
gondoskodni.
A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton torténik,
amit a vizsgakozpont készit el6 a vizsga megkezdése elbtt. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a
torzslapon az egyes vizsgatevékenységek eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazora vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr.
270. § (1)-(2)).
Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetok meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni).
A vizsgarol egyetlen vizsgajegyzokonyv (5. sz. melléklet) késziil, amely id6érendben
tartalmazza a vizsga 0sszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.
Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a valtozas tényét és okait IS rogziteni kell a jegyzokonyvben (Szkr.
277. § (5)).
A szakmai vizsga vizsgatevékenységei:

+ interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld, kozponti) vizsgatevékenység

- projektfeladat vizsgatevékenység

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az Utmutatd alapjan a szamitdégép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsdg meggy6zodott (elegendd mennyiségli szamitdgép, interaktiv
vizsga teremfeliigyeldje). Nem lehet a vizsgateremben feliigyeld az, aki a szakmai oktatasra
jogszabalyban eldirt szakképzettséggel rendelkezik.

A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy a szakmai vizsga biztonsagos
lebonyolitasdnak érdekében az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont irdsos engedélyével az
interaktiv vizsgatevékenység soran jelen lehet. A kozponti interaktiv vizsgatevékenység
megkezdése eldtt a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy biztositja,
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hogy az interaktiv munkaallomas alkalmazas minden vizsgaz6 szamara a kijeldlt szamitdégépen
muiikodjon.

A vizsgateremben a vizsgazokon a vizsgafeliigyelon és a teremfeliigyelon kiviil més személy
nem tartozkodhat. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy a
vizsgakdzpont irasos engedélyével (megbizolevéllel) tartdzkodhat a vizsgateremben.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld elvégzi a vizsgazok azonositasat és leiiltetését, valamint tajékoztatast ad az
interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhatd segédeszkozokrdl, tovabba az
elkovetett szabalytalansag kovetkezményeirdl. Az interaktiv vizsga teremfeliigyeldje a letiltetni
kivant vizsgdzot osszerendeli a megfeleld6 munkaalloméssal, mely az adott szamitogépen a
képernyén megjelenitett QR kod beolvasasaval vagy a QR kod alatt taldlhatdo szoveges
azonositd beirasaval torténhet.

A vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tagjai ellendrzik a jelenlévok személyazonossagat és
felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyzokonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé moddon bizonyitani példaul a
fényképes hivatalos okirat hianya mellett taniik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, tigy
a jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhatd, Gigy a vizsgdra jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy az
interaktiv vizsgatevékenység eldtt is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol, a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgazo csak a szamitdgépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik. A vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre
létrehozott elektronikus feliileten oldjak meg és mentik el.

Az interaktiv vizsga teremfeliigyeldje gondoskodik a vizsga rendjének betartasar6l. Ha a
vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a teremfelligyel6tdl, aki a
Vizsgakdzpont Rendszerben rogziti a vizsgazo tavozasanak és visszaérkezésének idopontjat. A
vizsgazok koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosofeliigyeld
gondoskodik arrol, hogy a vizsgazé senkivel ne kertilhessen kapcsolatba.

Ha a vizsgazo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
Vizsgakozpont Rendszer a vizsgazd neve mellé automatikusan rogziti a befejezés iddpontjat.
Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgafeliigyeldt, a vizsgabizottsag tagjait és a
szakmai vizsga jegyzOjét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartdsi
kotelezettség terheli. (12/2020. Korm. r. 275.§)

Amennyiben a KKK azt Kkifejezetten eldirja, és a VizsgakOzpontnak szerepe van a
vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban (Nyilatkozat megtekintésrél az 7. sz.
mellékletben), igy annak modjarol és idépontjarol a vizsgazokat tajékoztatja. A vizsgakdzpont
minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban
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utmutatasai szerint jar el.
Ha a teremfeliigyeld az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel,
felfiiggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, az elektronikus feliileten rogziti ennek tényét,
tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és aldirds utdn engedélyezi a
vizsgazénak a vizsgatevékenység folytatasat. A szabalytalansdggal kapcsolatban a
vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva, a vizsgatevékenység befejeztével kiilon
jegyzékonyvet (rendkiviili jegyzOkonyv) kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden
olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének
megallapitasat, az érintett vizsgdzo ¢s teremfeliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a
vizsgdzot tajékoztattak a szabalytalansag elbirdldsaval kapcsolatos eljarasrél ¢és a
szabalytalansdg kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a teremfeliigyeld, a vizsgazd és a
vizsgafeliigyelo irja ald. A vizsgdzo nyilatkozatat, észrevételét a rendkiviili jegyzékonyvben
rogziteni kell. A szabalytalansaggal Osszefiiggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz. A jegyzOkonyv felvételével a teremfeliigyelé eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.
A szabalytalansagot a vizsgakozpont a rendkiviili jegyz6konyv ismeretében kivizsgalja és dont
a kovetkezményekrol.
Vizsgakdzpontunk a szabalyosan vizsgdzok erkdlcsi érdekeit védve eljardssal rendelkezik a
szabalytalansagokkal kapcsolatos dontések meghozataldra mely biztositja, hogy
a) minden a vizsgan jelen 1év6 személyzet altal észlelt szabalytalansag kivizsgalasa
megtorténik;
b) akivizsgalt és igazolt szabalytalansag sulyossaga mérlegelésre kertil;
C) a lehetséges kovetkezmények a Szkr. eléirasainak betartasa mellett azonositottak az
alabbiak szerint:
- vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése;
- vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése;
- vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése;
- szabalytalansagban  ¢érintett  vizsgatevékenységen és a  korabbi
vizsgatevékenységen elért eredmény €rvénytelenitése, €s
- Vvizsga folytatasatol valo eltiltas.

Vizsgakozpontunk a vizsgazok késéseit a jogszabalyokban foglaltak szerint és az NSZFH éltal
kiadott Gtmutato alapjan kezeli. Amennyiben a vizsgdzé az interaktiv vizsgatevékenységrol
elkésik és a késés mértéke nem éri el a 10 percet, a vizsgajat megkezdheti. A késés miatt kiesd
1d6 beleszamit a vizsga idétartamdba. A 10 percet meghaladd késés esetén az interaktiv
vizsgatevékenység mar nem kezdhetd6 meg. Ekkor a késés miatt az interaktiv
vizsgatevékenységbol a vizsgazonak — a késés igazolasatol fliggben — javitd vagy potld vizsgat
kell tennie.

Minden késést, és a hozza kapcsolddo intézkedést, dontést (a vizsgakdzpont dltal meghatarozott
lebonyolitasi rendtdl valo eltérést) rogziteni sziikséges a vizsga jegyzOkonyvében.
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A projektfeladat vizsgatevékenység

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazé gyakorlati
felkésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgaml vagy egyéb vizsgaprodukcid megvalositasa vagy zarodolgozat vagy portfolid
elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakozpont hatirozza meg vonatkoz6 KKK -k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhato idoétartamat. A szakmai vizsga lebonyolitdsanak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirdsat a vizsgakozpont tajékoztatasi célbol megkiildi a
vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, idépontjaval,
egyeb informaciokkal egyidejlileg az elsd vizsgatevékenységet megeldzéen minimum hét
nappal. (Szkr.267.§ (1)-(2))

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tagjai ellendrzik a
jelenlévok személyazonossagat, KKK-ban eldirt felszerelését. Az észlelt nem megfeleldséget a
jegyzOkonyvben rogziti. Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé moédon nem
torténik meg, példaul fényképes okirat hidnydban ¢és tantk sem nyilatkoznak a
személyazonossag igazolasardl, ugy a jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben az eldirt felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhato,
ugy a vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgafeliigyelo tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansdgok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi elbirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelos személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Utmutatas csak baleset €s
jelentds karokozas megeldzése céljabol adhato. A projektfeladat elkészitése, 1lletve megvédése
az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi €s
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdheté meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasdit megeléz6en a vizsgafeliigyeléo és a
vizsgabizottsag tagjai ellendrzik, és engedélyezik a vizsgatevékenység megkezdését. A
vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa €s a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében a
vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakiranyl oktatas folytatasahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz
sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremiikodik az esetlegesen
felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzo a vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsoldddan
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meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtaséhoz a KKK-ban meghatarozott idotartam all a vizsgdzo
rendelkezésére. Nem szadmithatdo be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
iddtartamba a vizsgdzonak fel nem réhatd okbol kiesé idd. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyelé haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatdsrol szo6lo6 dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben. (Szkr. 282. § (3)).

A vizsgabizottsagi tagok ellenérzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit és rogzitik annak
eredményeit. Elvégzik az értékelést, és mindsitik a vizsgazok teljesitményét. A vizsgabizottsag
ellendrzési feladatokat ellatd tagja (vizsgafeliigyeld) felel a szakmai vizsga szabalyszeriségéért
és részt vehet a vizsgdzod tudasanak felmérésében, valamint mindsitheti a vizsgazo
teljesitményét. (Szkr. 272.§)

Ha a vizsgaz6é a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsaggal, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4)).

A projektfeladatot pontszamok szazalékban ¢és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékelSlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonosito adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala. (Szkr.
283.9)

A javasolt pontszamokat és eredményeket a jegyz6 az értékeld lapon rogziti. Az egyéni értékeld
lapok hitelesitését (vizsgabizottsagi tagok aldirasukkal hitelesitenek) kovetéen a jegyzé a
szazalékban kifejezett eredményeket rogziti a Vizsgakozpont Rendszerben.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositisara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. § (2)).

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatas a vizsgazok részére, kotelezOen kitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabalytalansagot — észlel, felfliggeszti  a  vizsgdzo
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A
szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzokonyvezi (rendkiviili
jegyzokonyv). Ezt kovetden engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat.
Vizsgafelligyeld a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a
szabalytalansagot a vizsgakozpontnak. A rendkiviili jegyzOkonyv felvételével a
vizsgafeliigyelo eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének. A vizsgakdzpont
kivizsgalja a szabalytalansagot €s a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve dont az
érintett szakmai vizsga értékelhetdségérol, értékelésérdl. A szabalytalansag soran alkalmazhato
szankciok azonosak az interaktiv vizsgatevékenységnél leirtakkal.

Minden, a vizsgédval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsdgnak a vizsgakdzpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni €s részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértékig
dokumentélnia (baleseti jegyzokonyv). kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a
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vizsgakozpont vezetdje veszi fel.

Vizsgakozpontunk a vizsgazok késéseit a jogszabalyokban foglaltak szerint ¢s az NSZFH 4altal
kiadott utmutat6 alapjan kezeli. Amennyiben a vizsgazo6 projektfeladat végrehajtasara kijelolt
napon késve érkezik a vizsgajara, a vizsgabizottsag donti el, hogy a vizsgdjat megkezdheti-e.
A vizsgabizottsagnak gy kell dontenie a vizsgatevékenység megkezdésérdl, hogy a késé
vizsgédz6 projektfeladatat a jogszabaly altal meghatarozott iddintervallumon beliil végre tudja
hajtani (projektfeladat esetén hét és tizenkilenc ora kozott). A késve érkezd vizsgdzo szamara
— amennyiben a vizsgabizottsdg a vizsga megkezdhetdségérdl hatarozott — a balesetvédelmi
oktatast is biztositani sziikséges.

Minden késést, és a hozza kapcsolodoé intézkedést, dontést (a vizsgakdzpont altal meghatarozott
lebonyolitasi rendtdl valo eltérést) rogziteni sziikséges a vizsga jegyzokonyvében.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgdzd teljesitményét vizsgatevékenységen-ként a pontszamok szdzalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd
kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem
allapithato meg. (Szkr. 290. § (1-2)).

Alapszakma szakmai vizsgdja esetén az értékelésnél az dgazati alapvizsga eredményét a képzési
¢és kimeneti kovetelményekben meghatarozottak szerint, de legalabb tiz szdzalékos mértékben
kell beszdmitani. Ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy az agazati alapvizsga alol
a256. § (3) bekezdése alapjan mentesiilt, a szakmai vizsga eredményét — az dgazati alapvizsga
eredményének figyelmen kiviil hagyasdval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek
egymashoz viszonyitott sulyozasanak megfelelden kell megéllapitani. (Szkr. 290. § (1a)

Az interaktiv vizsgatevékenység feladatsorat a ,,VIZ Interaktiv vizsga” szoftver automatikusan
értékeli. A projektfeladat vizsgatevékenység értékelesét a vizsgabizottsdgi tagok a
vizsgakodzpont altal elokészitett értékeldlapokon értékelik. Az értékelélapok a KKK értékelési
szempontjai €s sulyaranyai alapjan, feladatfejlesztd szakértOk altal készitett, lektorok altal
jovéhagyott dokumentumok.

A vizsgabizottsag tagjai altal kitoltott értékeld lapok a dontés meghozatalara jogosult
vizsgakdzpont vezetd szamara elegendd informdciot biztositanak a vizsgdzOo mindsitésére
vonatkozoan.

Az egyes vizsgatevékenységek eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak
megfelelden szamit bele a vizsga eredményébe. A vizsgdzo vizsgaeredményét az interaktiv
vizsgatevékenység és a projektfeladat vizsgatevékenység eredményének rogzitését kovetden az
e-kréta Vizsgakozpont Rendszer (VSZ) automatikusan szamitja ki.

A szakmai vizsga eredményének jovahagyasarol — a VSZ-en keresztill, digitalisan - a
vizsgakdzpont vezetdje dont.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkoz6 KKK masképpen nem rendelkezik.
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A vizsga eredményét a vizsgakozpont a vizsgat koveté 5 munkanapon beliil a VSZ-en keresztiil,
digitalisan hirdeti ki és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt. A Vizsgakdzpont
gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasarol az eredmények elérhet6ségének modjardl, illetve a
bizonyitvanyok, oklevelek atvételének id6pontjarél ¢és helyszinérdl, legkésébb vizsga
eredményének kihirdetésével egyidejiileg.

Javito- és potlo vizsga

A szakma-megszerzéséhez javitod vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

C) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.
Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c¢) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.
A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet6 le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))
Ha a vizsgaz6é a vizsgat neki fel nem rohatd okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potlovizsga a képzési €s kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és
kimeneti kdvetelmények szerint tehetd le.
Alapszakma esetén a vizsgazé a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti,
ha a szakmai vizsga letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak
(Szkr. 292. §). Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megel6zden ki kell
adni a vizsgazonak.
Torvényességi kérelem
Vizsgakozpontunk a megbizott vizsgafeliigyeld altal a vizsga zardsakor tdjékoztatja a
Vizsgazo6it az Szkr. szerinti jogorvoslati kérelem benytjtasanak lehet6ségérél, modjardl és
annak hataridejérdl, valamint a torvényességi kérelem lehetséges esetkoreirdl.

A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet (Szkr.)
287. § (1) bekezdése alapjan az akkreditalt vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy
intézkedésének elmulasztasa ellen a vizsgdzo jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstdl, ennek
hidnyaban a tudomasra jutastdl szamitott 6t napon beliil - torvényességi kérelmet nyujthat be.
A benyujtasra meghatarozott hataridé elmulasztasa jogvesztd, igazoldsnak helye nincs.

Az Szkr. 287. § (2) bek. alapjan a torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatési
szervnek kell cimezni, de az akkreditalt vizsgakézponthoz kell benytjtani. Az akkreditalt
vizsgakOzpont a torvényességi kérelmet a torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével
¢s a torvényességi kérelemmel érintett szakmai vizsgara megbizott vizsgafeliigyeld
allasfoglalasaval egylitt 6t napon beliil tovabbitja a szakképzési allamigazgatasi szervnek.
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Az Szkr. 287. § (3) bek. alapjan a torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv
a beérkezést kovetd naptdl szamitott 6t napon beliil biralja el.

Vizsga utani teendok

A vizsgajegyzOkonyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyzo — vizsgafeliigyel6i ellendrzést
kovetden - gondoskodik, és a vizsgabizottsaggal hitelesitteti.

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzé koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacioval egyezden megtenni, a zaradékokat rogziteni. A
jegyz6i elektronikus zarast kovet6en vizsgatorzslap a vizsgakézpont vezetdjéhez keriil digitalis
jovahagyasra. A jegyz6 valamennyi papir alapu és digitalis vizsgadokumentumot tovabbit a
vizsgakozpont vezetdjének.

A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre all6 informacidk alapjan a tdrzslapot, annak tartalmat
jovahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A moddositasrdl €s annak okarol
jegyzot tajékoztatja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zden megtorténik.

A vizsgakdzpont vezetdje a vizsgaeredmények és a torzslap digitalis elfogaddsiaval dont a
vizsga eredményérol.

A vizsgaeredmények kihirdetését és a torzslap digitalis elfogadasat kovetden a torzslapot két
példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a vizsga jegyzdje éS a
vizsgakdzpont vezetdje aldirasaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet olvashatdan fel kell
tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepet is rogziteni. Alairds bélyegzo
hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A torzslap kiilivét és beliveit szakmanként (részszakmanként), vizsga csoportonként nemzeti
szinli szalaggal atfiizve, korcimkével ellatva le kell zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzdjével
a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a torzslapot és a
korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyez0 tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A torzslapkivonat a
kozponti elektronikus rendszerb6l nyomtathatd, amelyet a vizsgakézpont vezetdje (vagy
alairasra jogosult alkalmazottja) ir ala és hitelesiti a vizsgakdzpont korbélyegzojével (Szkr. 270.

§ ().
A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

A szakmai vizsga vizsgabizottsaga harom tagbol all.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd
szakma oktatdsahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsdg tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd
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képzésében részt vett a képzés befejezésétdl szamitott két éven beliill (ez az iddtartam
lerovidithetd, ha a vizsgakdzpont bizonyitékokkal rendelkezik arrol, hogy a rovidebb kivarasi
1d6 nem veszélyezteti a partatlansagot).

A vizsgafeliigyel felel a szakmai vizsga szabalyszeriiségéért, emellett részt vehet a vizsgazo
tuddsanak felmérésében, valamint mindsitheti a vizsgazo teljesitményét.

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
illetékes gazdasagi kamara delegalja. A jogszabalynak megfeleld delegdlds hidnyaban a
vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagjat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont indokolassal
megtagadhatja, €s helyette hataridé tlizésével mas személy delegaldsat kezdeményezheti.
(12/2020. (II.7.) Korm. rendelet 272.§ (3))

A vizsgafeliigyeld €s a vizsgabizottsdg tovabbi tagja egyiittesen €s az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében 6nalldan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1))

A vizsgafeliigyelonek ¢és a vizsgabizottsag tagjanak megbizasa az adott szakmai vizsgara szol.
A vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkoz6 megbizas elfogadasaval jon létre.
(Szkr. 272.§ (6))

A vizsgafeliigyelo feladatai:

A vizsgafeliigyeld (ellenérzési feladatokat ellatdo vizsgabizottsagi tag) felel a vizsga

szabalyszerliségéért, tovabba:

e aszakmai vizsga megkezdése eldtt
- ellendrzi a szakmai vizsga el6készitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi

feltételeket, az egészséges ¢és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,
- avizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban eldirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét, (Szkr. 273. § (2))
- megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. § (4))

e vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet,

o tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az dket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol.

o ellendrzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai
vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazolo
dokumentumokat

e interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt- igy az
interaktiv vizsgatevékenység eldtt is- az Oket érintd dontésekrol, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol a tiiz-baleset ¢s egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint a
teremfeliigyeld bevonasaval);

o projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja
a vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, szabalytalansdgok
kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
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munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elbirasokrol. (sziikség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felel6s személyt);

e cllenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentaciot,

e gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabdlyszerti kidllitasardl ¢€s hitelesitésérol,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munké;jat,

e a szakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti a szakmai vizsga el6készitésével,
lebonyolitasaval, a vizsgaztatas feltételeivel, a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint, a
jogszabalyi rendelkezések betartasaval, kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo
elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit
az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-b))

A vizsgabizottsagi tagok feladatai:

A vizsgabizottsagi tagok végzik a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgazo

teljesitményét. A vizsgabizottsag tagjait az akkreditalt vizsgakozpont kéri fel és bizza meg a

nyilvantartdsdban (névjegyzek) szerepld, arra jogosult személyek koziil.

A vizsgabizottsdg egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizédsa id6pontjdban a vizsgan

megszerezhetd szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

(Szkr. 272. § (4))

A vizsgabizottsag tagjai

e alebonyolitdsi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,

e cllendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,

e az Osszegyljtott adatok és informaciok alapjan elvégzik az értékelést

o az ¢rtekelési folyamat eredményét bemutatd €s a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzest kovetden tovabbitjak az akkreditalt
szakképzési vizsgakdzpont vezetdjének.

Amennyiben a vizsgabizottsag barmely tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt
venni a vizsgan, ugy arrol haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki
gondoskodik 1) bizottsagi tag kijelolésérol.

A vizsga jegyzéjének feladatai

A vizsga jegyzOje a vizsga elOkészitésével, lefolytatdsaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalési feladatokat 14t el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint.
E feladatkdrében:
1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,
2. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
5. elvégzi a szakmai vizsgéaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,
6. felelés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,
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7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak
a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

A vizsgakdzpont a jegyz6t a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizés alapjan a jegyzé a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete
a jegyz6 altal megismert, a vizsgakézpont belsé szabalyzataiban rogzitett eldirasok
betartdsa. A megbizas alapja, a jegyz0 Vizsgakdzpont altal szervezett képzésének sikeres
teljesitése. Kizardlag a Vizsgakozpont kdvetelményeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra
a feladatra. Jovahagyasért felelés a vizsgakozpont vezetdje. A jegyz6, a vizsgakdzpont
nevében kizarolag a szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztetdé nem megfeleldség
észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a
problémat nem sikeriil megnyugtat6 mdédon megoldani, illetve, ha a hiba jellege azt
indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgdzd mindsitését
befolyasolhatja — ugy a jegyz6 koteles a vizsgakdzpont vezet6jét az esetr6l haladéktalanul
értesiteni. A jegyz6 a vizsgakozpont helyszini képvisel6jeként jogosult barmely a
vizsgafolyamat sordn keletkezd probléma kozvetlen tovabbitdsara a vizsgakdzpont
vezet6jének, valamint vizsgakozpontvezetd telefonon torténd utasitasainak fogadasara és
tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyzé a vizsga alatt a vizsgakdzpont
helyszini megfigyeldjeként, kdveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansag, etikus
Magatartasi szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a
vizsgéval kapcsolatos észrevételeirdl tajekoztatja a vizsgakdzpontot.

Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érint6 bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A vizsgakozpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak
az a képzest lezaro tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakozpont sajat belsé miitkodésével,
miikddtetésével, az iranyitasi rendszer, belsd szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, belsd
audit eljarasok ismeretére iranyuloan végez.

A Vizsgakozpont a Centrum (mint kdzpont) és annak szervezeti egységeinek vezetd
beosztasi munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgakozpont a vizsga személyzetének kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy
minden objektiv Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok
kozott elkertilhet6 legyen.

Ennek érdekében a térvényi eléirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyeld

¢és a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo6 szakmai felkészitésében részt
vett, illetve az, aki a vizsgdzo6 hozzatartozoja.
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Az 0sszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

1) a vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megelézden:
Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képzod hely és a jovahagyott
vizsgaztatdi névsor / nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények

2) a megbizas alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakézpont megvizsgalja; a
Polgari Torvénykonyv 685. § b. pontjadban kozeli hozzéatartozoként megjeldlt
személyek esetén: a hdzastars, az egyenesag-beli rokon, az orokbefogadott, a
mostoha- és neveltgyermek, az Orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilo,
valamint a testvér.

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi
tagok elfogadjak.
Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor dertiil ki, hogy olyan kapcsolatban 4ll a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all
fenn, ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul
jelenteni kell a vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély
kontrollalhato legyen és az objektiv vizsgdztatds ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakozpont az alabbi eljarast koveti:
1. JegyzOkonyvbe veszi a bejelentést.
2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgdzo tajékoztatasat
kovetden a vizsgardl videofelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a
vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett videofelvétel a késobbi esetleges panasz
kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A videofelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a
vizsga lezarasat koveto 15. napig taroljuk.

Vizsgéztatasban részt vevo egyéb személyek

A vizsga lebonyolitasaban kozremiikodé személyek megbizolevelilk elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munk4juk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes
vizsgazok kozott. Munkdjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

Vizsgadokumentumok

A Vizsgakodzpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmaz6 vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
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b) a Vizsgakozpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és

c) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és

megnevezEeset,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdd és a befejezo torzslapszamot,

e) a vizsgafelligyelOnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzojének

¢és a Vizsgakozpont vezetdjének
ea) csaladi és utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a Vizsgakozpont altal rogzitett adatait és eredményeit

tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetden nem

modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgazo6 természetes személyazonositd adatait, oktatasi azonositd szamat, nemét, a

szakmai oktatasa jogviszonyanak tipusat
¢) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét,
d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat s megnevezesét,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének = meghatarozasara vonatkozo

megjelolését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értekelési sulyaranyat €és az elért

eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgdzo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal €s osztalyzattal kifejezve,

g) a VizsgakOzpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint
h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

1) a szakmai vizsga alapjat képezd képzési és kimeneti kovetelmények alkalmazasanak

kezdd datumat.
A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatdrzslapot a bizonyitvannyal minden esetben 0ssze kell olvasni.

A vizsgatorzslap egy (a vizsgakdzpont vezetd altal jovahagyott, digitalisan az NSZFH-hoz
lejelentett) kinyomtatott példanyat a szakmai vizsga befejezését kovetd hiisz napon beliil meg

kell kiildeni a szakképzési allamigazgatési szervnek.
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Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szerepld
adatokkal torténd osszevetést kovetden le kell zarni. (Szkr. 271.§ (1))

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatdrzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet az
akkreditalt vizsgakozpont vezetdje ir ala. (Szkr. 271.§ (2))

Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idorendben tartalmazza a szakmai
vizsga Osszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a
vizsgéval Osszefiiggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) és (1a) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csalddi €s utonevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhat6é okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhat6 ok né€lkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszdgos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysege alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,
2.6. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenységébdl javito vizsgat koteles tenni.
2.7. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenységébdl kiemelkedden teljesitett.
3. a vizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr.
284. %)

A szakmai vizsga utols6 vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, €s
csatolni kell hozzé az osztalyozé ivet, tovabba a kérelmeket és a benyujtott okiratok mésolatat
¢és az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont hatdrozatit. A vizsgajegyzokonyv mellékletét
képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét,
személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét
irasban rogzité dokumentum, amelyet a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsdg tobbi tagja
alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).
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Szakmai bizonyitvany/oklevél kiallitasa

Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kidllitdsanak
alapjaul szolgaldé nyomtatvany kozokirat, melyet a vizsgakdzpont vezetd dontését kdvetden a
vizsga utols6 napjanak datumaval és helyszinével kell kiallitani.
A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a felsOoktatasi intézmény és a technikum altal kdzosen kidolgozott szakmai
oktatdsban vett részt.
A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatast a szakképzo iskoldban teljesitette.
Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalo vizsgatorzslap

szamat,

3. — a vizsgatOrzslappal azonosan — a vizsgaz6 természetes személyazonositd adatat és
oktatasi azonositd szamat,
a kiallité vizsgakdzpont nevét, cimét,
a szakmai vizsga nyelvét,
a szakmai vizsga eredményét,
a megszerzett szakma azonositd szamanak és megnevezésének megjeldlésével

No abs

tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma
megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer ¢és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti  szintjének
meghatarozasara vonatkozo megjelolését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét, valamint

10. a vizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatdo, amely az alairashoz
kapcsolodoan Magyarorszag cimerét elore nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a torzslapon szerepld
adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.
A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.
A Vizsgakozpont nyilvantartast vezet

1. aziires okmanyokrol,

2. akiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrodl, valamint

3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.
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Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, ¢és a szakképzési allamigazgatési szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.
Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasarol vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalméara vonatkozo
titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiill. A vizsgahelyszinen at
nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a vizsgakdzpont
biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Az EUROPASS bizonyitvany—Kkiegészito

Az Europass bizonyitvany kiegészitét a vizsgakdzpont a Nemzeti Referencia Kozpont
elektronikus feliiletén keresztiil késziti el.

A bizonyitvany kiegeszit6 igényléséhez sziikséges kérelem és az igényléssel kapcsolatos
tajékoztatd elérhetd a vizsgakdzpont honlapjan.

A beérkezett kérelmet a vizsgakdzpont megvizsgalja, sziikség esetén az igényld ligyfél szdmara
hidanypotlast kiild. Amennyiben az igényld a hidnypoétlasba foglalt dokumentumokat nem kiildi
meg a vizsgakdzpont szdmara, a kérelem elutasitasra kertil.

Szkr. 35. §

(1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesit6 bizonyitvany kiadasaval egyidejiileg
vagy azt kovetOen a vizsgazd kérésére az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont magyar
nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kidllitott Europass oklevél-
kiegészitét, Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitdt, illetve Europass képesitébizonyitvany-
kiegészitdt (a tovabbiakban egyiitt: Europass — kiegészitd) ad ki. Az Europass — kiegészitd
tartalmat a 3. melléklet tartalmazza.

(2) Az Europass — kiegészit6 az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje irja ala.

(3) A magyar ¢és az angol nyelvii Europass — kiegészitd ingyenesen ¢€s elektronikus forméban,
a vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl
eltéré mas nyelvli Europass — kiegészitd elektronikus forméban, a vizsgazd kiilon kérésére
papiralapu iratként keriil kiadasra, a kiaddsaért a kérelmezd a 6. mellékletben meghatarozott
téritési dijat fizet az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont részére.

Amennyiben a kérelem a formai és tartalmi elvarasoknak is megfelel, a vizsgakozpont az alabbi
eljarast koveti:

e Amennyiben az NRK elektronikus felilletén a KKK-nak megfeleld verzido szamu
Europass bizonyitvany kiegészitd nem ¢érhetd el, elektronikus levélben felveszi a
kapcsolatot az NRK-val, kérelmezve a az aktualis Europass bizonyitvany kiegészitd
elkészitését a kérelmezett idegen nyelven.

e Amennyiben nem 4&ll rendelkezésre az tligyfél képzd intézménye altal kiallitott
»lgazolas™ az igényelt szakma/részszakma vonatkozasaban (az egyes tananyagegységek
oraszama elmélet-gyakorlat bontasban; Osszefiiggd gyakorlat oraszdma), a képzd
intézménytdl megkéri az ,Igazolas”-t. A vizsgakdzpont az ,Igazolas”-t elektronikus
(szkennelt) forméaban is elfogadja, amennyiben azt a képzd intézmény vezetdje
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hitelesitette.
e Valamennyi adat ¢és informacio rendelkezésre allasa esetén a vizsgakézpont 10
munkanapon beliil kiallitja az tigyfél részére az Europass bizonyitvany kiegészitot.

Iratkezelési szabalyok

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattaraban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattardban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a
vizsgakdzpont a vizsga befejezését kovetd husz napon beliil kiilldi meg a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni,
¢s a targyév végeén bekotve kell irattarazni. A vizsgajegyzokonyvet a Vizsgakdzpont irattdraban
o0t évig kell 6rizni. (Szkr. 271. §)

A vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyeb kiildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasdra a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének 4altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsdg tagjait, a vizsga jegyzOjét, a technikai feltételeket
biztositd személy(eke)t és a vizsgabizottsag munkajat segitd feliigyeld(ke)t (terem és folyoso)
dijazas illeti meg, amely — fliggetleniil a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes idOtartamara
sz0l (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgaval 6sszefliggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszeru és teljes korii ellatasaval osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal
a vizsgat ténylegesen megkezdett vizsgalétszamot kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allando lakohelyétdl eltérd helységben kertil sor, tigy vele a vizsgakdzpont
— kiilon megegyezés alapjan — a vizsgéaztatasi dij mellett utazasi koltséget is térithet.

A vizsgakozpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol
¢és a szallasardl, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti
meg.

Amennyiben a vizsgakdzpont a vizsga barmely szerepldjével olyan munkavégzésre iranyulod
szerzOdést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgabizottsag tagjai €s a vizsgan kozremiikodo személyek a dijazadsanak mértékét kiilon
szabalyzat tartalmazza. A szabalyzatot a Déli Agrarszakképzési Centrum kancellarja hagyja
jova. A vizsgaztatasi dij és az utazasi koltségtérités kifizetésére legkésdbb a vizsga lezarasa
utan az elszdmolasi dokumentumok leadasat kovetd 30 napon beliil keriil sor.
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A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasdnak hidnyaban, a
jogszer feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Gsszefiiggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld fiiggeszti fel, melyrdl jegyzOkonyv készil. A
felfiiggesztés idopontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). llyen esetekben a Vizsgakozpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga
folytathatosagahoz sziikséges intézkedéseket a vizsgakozpont vezetbje rendeli el, melyrél a
vizsgafeliigyel6t tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakozpont 01j idépontot jell ki. Amennyiben
arendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejez6dne be, igy mindenképp
uj vizsganap kijeldlése sziikséges, 1j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan
nem folytathatd, akkor a szakképzési allamigazgatési szervet arrol tajékoztatni sziikséges. A
vizsgakozpont a helyszinen levé vizsgafeliigyel6vel dontését ismerteti, aki gondoskodik a
vizsga kozremiikoddinek és a vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzoékdnyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili

események eljdrasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgdzo(k) szabdlytalansaga miatt
kizarolag a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kdvetden folytathatod, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a

kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont hataroz.
Kiadott bizonyitvanyok nyilvantartasa

A titkarsagvezetd a vizsgakozpont altal megvasarolt bizonyitvanyokrol sorszam szerinti
nyilvantartast vezet. A nyilvantartas alapjan nyomon kovethetd a bizonyitvanyok késébbi
felhasznalasa.

Amennyiben a bizonyitvanyok nyomtatassal a vizsgakdzpontban keriilne kitdltésre a technikai
jegyzd a jegyzo6tdl kapott adatok szerint kinyomtatja a bizonyitvanyokat.

Amennyiben a bizonyitvanyokat a jegyz6 kézzel tolti ki, az lires, kitoltetlen bizonyitvany(oka)t
a vizsgaszervezési referens/titkarsagvezeté , Atadas -atvételi elismervény”-en adja 4t az
aktualis vizsga megbizott jegyzdje részére. Az igényld lapon feltiinteti a kiadott bizonyitvanyok
egyedi sorszdmat és mennyiségét, az atado, az atvevo nevét, alairdsat €s az atadds datumat.

A kitoltott bizonyitvanyokat az erre megbizott személy vizsgacsoportonként, az eldkészitett
»Bizonyitvany atvételi iv’-en adja at a vizsgdzonak, vagy a vizsgdzok meghatalmazottjanak. A
bizonyitvany atvevdje alairasaval igazolja az atvételt. A bizonyitvany atvételéhez kapcsolddo
meghatalmazasok a Bizonyitvany atvételi iv mellett keriilnek megdrzésre, annak
elvalaszthatatlan mellékletét képezik. A Bizonyitvany atvételi iv eredeti példanyat a
titkarsagvezetd 6rzi. A Bizonyitvany atvételi iv mésolata a vizsgadokumentacidba kertil.

A titkarsagvezet$ az ,,Atadas - atvételi elismervény”-en dokumentélja a kitoltétt, a fel nem
hasznalt és a rontott bizonyitvanyokat. A rontott bizonyitvanyokat a titkarsagvezetd
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elkiilonitetten 6rzi. A fel nem hasznalt bizonyitvanyok Atvételi elismervényen a jegyzok
szamara ismételten atadhatok. A titkarsdgvezetdé a vizsgazok altal at nem vett
bizonyitvanyokrol kiilon nyilvantartast vezet.

Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ggy a
vizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

Vizsgakozpontnak az 1) oklevél/szakmai bizonyitvany kidllitdsat kovetd 30 napon beliil a
szakképzési allamigazgatési szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az ¢rintett kérelmére, a névvaltozdst engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai
bizonyitvanyrol/ képesitd bizonyitvanyrdl masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,, ERVENYTELEN”
felirattal vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni
az érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhatd6 minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimet, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatoszammal és a vizsgakozpont vezetdjének aldirasaval.

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az  oklevélrdl/bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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Agrar Vizsgakozpont
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont

AGRAR V¥ 7100 Szekszard Palanki ut 41.

1.sz.
2.s7.
3.sz.
4.s7.
5.sz.
6.sz.
7.sz.
8.sz.
9.sz.
10.sz

11.sz.
12.sz.
13.sz.
14.sz.

15.sz

16.sz.
17.sz.

e-mail: info@agrarvk.hu ; honlap: www.agrarvizsgakozpont.hu

Mellékletek:

melléklet Jelentkezési lap szakmai vizsgara
melléklet Jelentkezési lap részszakma vizsgajara
melléklet Felmentési kérelem

melléklet Vizsgarész-beszamitasi kérelem
melléklet Méltanyossagi kérelem

melléklet Megbizolevelek (A, B, C....)
melléklet Nyilatkozat vizsgadolgozat megtekintésérol
melléklet

melléklet

. melléklet

melléklet

melléklet

melléklet

melléklet

. melléklet

melléklet

melléklet
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