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1. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotdsanak célja, hogy az Agrar Vizsgakdzpont (tovabbiakban
Vizsgakozpont) vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény,
(tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrdl szolod torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (I1. 7.)
Korm. rendelet (tovabbiakban Szkr.) valamint a szakképzési allamigazgatasi szerv altal kiadott
utmutato alapjan torténjen.

2. Alapfogalmak

Vizsgakovetelmények: A Képzési ¢s Kimeneti Kovetelményekben, Programkdvetelményekben
rogzitettek, beleértve a vizsgara bocsatids eldfeltételi kovetelményeit, valamint az ezekben
részletezett a képesité- ¢és a képesitd vizsga sordn teljesitendd vizsgatevékenységek
kovetelményeit.

Ertékelés: Folyamat, amely kiértékeli, hogy egy személy milyen mértékben teljesitette a tanusitasi
rendszer kovetelményeit.
A vizsgaztatas sordn a vizsgazo teljesitményének mindsitése.

Vizsga: Az értékelés részeét képez6d mechanizmus, amely egy jelolt alkalmassagat egy vagy tobb
modon méri, példaul irdsos, szobeli, gyakorlati és megfigyelésen alapuldé modszerekkel, a
tanusitasi rendszerben meghatarozottak szerint.

Képesité vizsga: Az akkreditalt vizsgakdzpont altal szervezett, a képesitd képzésben elsajatitott és
a Programkovetelményben a képesitd képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesitésre
meghatarozott kimeneti kovetelmények mérésére szolgald vizsga.

Vizsgaztaté: Olyan személy, aki alkalmas egy vizsga levezetésére és értékelésére olyan helyen,
ahol a vizsga képesité megitélést kvetel meg.

Kivalasztasi kovetelményeknek megfeleld ¢és jovahagyott vizsgabizottsagi tag, akit a
vizsgaszervez0 biz meg adott vizsgara a mérési, értékelési feladatok ellatasara.

Személyzet: A Vizsgakozpont olyan belsd ¢€s kiilsé tagjai, akik a Vizsgakdzpont részére
tevékenységeket végeznek.

Jegyz6: A vizsgakdzpont altal megbizott személy, aki részt vesz a vizsga el6készitésében,
a vizsgan adminisztral és a vizsgakozpont helyszini képviseldjeként 1at el egyéb feladatokat.
Képesitdlag végigkiséri a vizsgat a szervezéstdl annak lezarasaig.

Vizsgabizottsag: Olyan testiilet, akiket a vizsgakdzpont biz meg egy adott vizsgéra a vizsgaztatasi
feladatok elvégzésére. A képesité vizsga vizsgabizottsdga legaldbb 2 tagli. A vizsgabizottsag
tagjait a vizsgakdzpont kéri fel. A vizsgabizottsag tagjai felmérik a vizsgazé tudasat, elvégzi az
értékelést, mindsiti a vizsgazo teljesitményét.
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Jelentkez6: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban valo részvételre.

Jelolt: Jelentkezd, aki teljesitette a képesitd vizsgara bocsajtas feltételeit, és ezzel engedélyt kapott
a vizsga folyamatban val6 részvételre.

Olyan személy, aki a képesitd vizsga megkezdéséig igazolja, hogy a képesitd vizsgara bocsatashoz
sziikséges, a Programkovetelményekben meghatarozott eléfeltételekkel rendelkezik. A jeloltre
hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazé.

Partatlansag: Az objektivitas megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjadk oly modon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
vizsgakozpont késObbi tevékenységeit. Mas szakkifejezések, amelyek magukba foglaljak a
partatlansagot: fliggetlenség, érdekellentétektdl vald mentesség, elfogultsagtol valdé mentesség,
elditélet hidnya, semlegesség, nyitottsag, igazsagossag, kiegyensiulyozottsag.

Tisztesség: Minden egyes jeldlt szdmara a sikerre vald egyenld esély biztositdsa a vizsgaztatasi
folyamatban.

Vizsgahelyszin: a vizsgdk lebonyolitasara rendelkezésre allo teriilet, épiilet, helyiség, terem, a
vizsga lebonyolitasdhoz sziikséges szamitogépekkel, berendezésekkel, gépekkel, eszkozokkel,
szamitogépes programokkal. A vizsgakdzpont €s a vizsgahelyszint biztositd intézmény, szervezet
egyiittmiikodést szabalyozd keretmegallapodast kot, amely tartalmazza mind a vizsgakdzpont,
mind a vizsgahelyszint biztositod intézmény, szervezet kotelezettségeit és jogait.

3. Altalinos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett képesitd vizsgakra terjed ki, amelyekre
megfeleld hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont tevékenységét a Nemzeti
Akkreditalé Hatésag altal kiadott ,,Igazolas” alapjan végzi. A vizsgakdzpont az ,Igazolason”
szerepld0 KEOR szam ala tartozd szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A
vizsgakdzpont a szakképzésért felelds miniszter altal kiadott, a rendszerkovetelmények hasznalatat
megengedd (egyedi miniszteri tAmogatd) nyilatkozattal rendelkezik.

4. Jelentkezés

A vizsgara valo jelentkezés szdndékakor vizsgakdzpontunk eldzetesen (telefonon vagy elektronikus
levélben vagy személyesen a vizsgakdzpontban) tajékoztatdst ad a vizsgaztatdsi folyamatrol a
kovetkezd tartalommal:

- abefogadhat6 tantsitvanyra vonatkozo6 kovetelményekrol;
- avizsgara bocsajtas egyéb feltételeirdl;
- avizsgara vonatkoz6 kovetelményekrol, az értékelési folyamatrol;

- ajelentkezd jogairdl és kotelességeirdl;
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- avarhato vizsgadijrol.

A képzésben résztvevOk a vizsgara egyénileg vagy meghatalmazott Gtjan csoportosan az e-Kréta
Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil
(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-vizsgak) digitalisan jelentkezhetnek.
A papir alapu jelentkezési lap(oka)t a digitalis jelentkezést kovetéen az e-Kréta Vizsgakodzpont
Rendszerbdl le kell tolteni és nyomtatast kovetden aldirni. Az eredeti, aldirt jelentkezési lapokat a
vizsgakozpontba postai vagy egyéb uton kell eljuttatni.

Jelentkezési lapként az Agrar Vizsgakozpont jelentkezési nyomtatvanya is beadhato. (Jelentkezési
lap képesitd vizsgara - 1. sz. melléklet).

A vizsgakozpontnal rendszeresitett jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tal érkezett meg.

Az elektronikus vizsgarendszeren keresztiil bekiildott jelentkezés érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkezdt nem lehet beazonositani.

Az alairt jelentkezési lap vizsgaszoftverbe torténd feltoltése nélkiil is érvényes.

A Vizsgakdzpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hatdridére nem torténik meg.

A képesitd vizsgara valo jelentkezési lap benytljtasanak hatarideje a vizsga elsd vizsganapjat
megel6zd 15. nap. A jelentkezési hataridét a Vizsgakdzpont a Vizsgakdzpont Rendszerben kozzé
teszi.

Adott programkovetelmény szerinti képesitdé vizsga a programkodvetelmény megvaltozasat kovetd
legfeljebb egy évig tehetd le. (Szkr. 292/H §)

5. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd6 bocsathatd, aki a vizsgara  jelentkezés, illetve a
programkovetelményekben (a tovdbbiakban: PK) taldlhatd vizsgara bocsatashoz sziikséges
eléfeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezést kovetden legkésobb a vizsga megkezdését megeldzden kell benyujtani a
PK-ban rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérél a képzé intézmény altal kiallitott
tanusitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgdhoz tartozd PK-ban a vizsgara bocsatas
elofeltételének meglététét igazold dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi. Jelentkezési hataridd
lejarta utan a jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve felszolitast a
hianyz6 vagy tévesen feltoltott, hibas dokumentumok potlasara.
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Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzést kovetd
hianypotlasra felszolitast kovetden, a megadott idOpontig nem igazolja, hogy megfelel a képesitd
vizsgéra bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, tigy a jelentkezését a vizsgakdzpont torli,
melyrdl jelentkezd irasbeli, elektronikus tajékoztatast kap.

Elutasitasra és torlésre keriil a jelentkezés akkor is, ha a sziikséges dijfizetés hataridore nem torténik
meg. A torlés tényérdl a jelentkezO — indoklassal egylitt - elektronikus levelet kap a VSZ-en
keresztiil.

Amennyiben a vizsgara jelentkez6d Ggy dont, hogy a képesitd vizsgan — érvényes €és a vizsgakdzpont
altal elfogadott jelentkezése ellenére - nem kivan részt venni, azt irasban (pl. elektronikus levélben)
kell jeleznie a vizsgakdzpontnak. A vizsgazd kérésére a vizsgakdzpont torli a vizsgdzot a jelentkezok
koziil, feltiintetve a torlés okait. A torlés tényérdl a jelentkezd elektronikus levelet kap a VSZ-en
keresztiil.

6. Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabaly, PK alapjan

A képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol mas jogszabalyban vagy a programkdvetelményekben
meghatarozottak szerint felmentés adhat6. (Szkr. 292/B § (2)).
A beadhat6 kérelmek lehetnek
a) Felmentési kérelem
Mentesiil a képesitd vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazd, aki maés
jogszabalyban vagy a programkdvetelményekben meghatarozottak szerint felmentésre jogosult.
b) Vizsgarész beszamitasi kérelem
Vizsgatevékenység vizsgarésze alol abban az esetben adhat6 felmentés, ha azt a
Programkdvetelmény lehet6ve teszi.
A kérelem az e-Kréta Vizsgakozpont Rendszeren keresztiil adhatd be, vagy a vizsgakdzpont erre
rendszeresitett nyomtatvanyan (2. sz - 3. sz melléklet). A kérelemhez (digitalisan is) mellékelni kell a
kérelem alapjaul szolgald6 dokumentum(oka)t.
A kérelmet a felmentés / beszamitas alapjaul szolgalo dokumentum rendelkezésre allasat kdvetden a
legrovidebb idén beliil, de legkésdbb a képesitd vizsga elsé vizsgatevékenysége eldtti tizedik napon
kell beadni a vizsgakdzpontnak.
A benyujtott dokumentumok alapjan a vizsgakozpont ellenérzi a kérelem jogosultsagat. A
kérelemmel kapcsolatos dontést a vizsgakdzpont vezetdje hatarozat formdjaban, irasban kozli a
vizsgazdval. A vizsgazot a vizsgakozpont a dontésrol elektronikus levélben tajékoztatja legkésébb a
vizsga eldtt 7 nappal.

7. Kedvezmény biztositasa a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel kiizdo
tanulo és a sajatos nevelési igényi vagy fogyatékkal €16 személy részére
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Vizsgakdzpontunk az esélyegyenldségi elvek érvényesiilése érdekében a beilleszkedési, tanulasi,
magatartdsi rendellenességgel kiizdd tanuld és a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal élo
személy részére a jogszabaly (Szkr. 297. §) alapjan adhat6é kedvezményeket biztositja.

Jogszabdly szerint adhat6 kedvezmények:

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢) pontjara figyelemmel a vizsgakdzpont

1)  az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkdz hasznalatdit vagy segédszemély igénybevételét. A  vizsgakdézpont a
hallaskéarosodott vizsgdzo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére -
ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2)  indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgazot a képesitd oktatas, szakképzés sordn is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mindsitése alol,

b) szadmitdgép hasznalatat igényld irasbeli vagy, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd
vizsgatevékenységgel vagy a vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitdis nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt idotartam harminc szazalékat kivéve, PK-k masként rendelkeznek.

A kedvezmény biztositasanak feltétele, hogy a jogosult méltdnyossagi kérelmet adjon be a
vizsgakdzpontnak.

A kérelem az e-Kréta Vizsgakozpont Rendszeren keresztiil adhatd be, vagy a vizsgakdzpont erre
rendszeresitett nyomtatvanyan (4. sz melléklet: Méltanyossagi kérelem). A kérelemhez (digitalisan
is) mellékelni kell a kérelem alapjaul szolgalé dokumentum(oka)t.

A kérelmet a jelentkezéssel egyidejiileg, de legkésObb a szakmai vizsga elsé vizsgatevékenysége
elétti tizedik napon kell beadni a vizsgakdzpontnak.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazold dokumentumokat a vizsgakdzpont ellendrzi.
Legkésébb a képesitd vizsga elsd vizsgatevékenysége eldtt 7 nappal, a kérelmezd irasbeli
tajékoztatast kap a kérelem elfogadasardl, elutasitasarol, illetve a felszolitast a hianyzo
dokumentumok pétlasara. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazoldé dokumentumok esetén a kérelmet
a vizsgakozpont elutasitja. A kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errél szol6 hatarozat
kiallitdsara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult. A vizsgazot a vizsgakdzpont a dontésrdl elektronikus
levélben tajékoztatja legkésdbb a vizsga eldtt 7 nappal.

8. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

A Vizsgakdzpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkezdt, hogy az iddben, elére jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re tekintettel
van lehetdség. Vizsgakozpontunk az esélyegyenldségi elvek érvényesiilése érdekében az egyéni
sajatossagok, egyedi koriilmények figyelembevételére benyujtott méltanyossagi kérelmekre is
lehetdséget ad.
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M¢éltanyossagi kérelem (4. melléklet) irdsban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg
adhaté be a vizsgakdzpontnak. Méltdnyossagi kérelem nyujthatd be pl. az adott vizsganap
idébeosztasaval kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrol érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa,
egészségligyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje birdlja el. A dontésrdl a jelentkezdt irasban, a
megadott elérhetdségek egyikén 15 napon beliil tajékoztatja. Vizsga megkezdése eldtt 15 napon beliil
érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az elbiralast lehetdség szerint a
legrovidebb idén beliil teszi meg. Kérelmezo irasbeli tajékoztatasa a dontést kdvetden elektronikus
levélben torténik, legkésobb a vizsgat megeldzo napig (a beérkezés fiiggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
vizsgakdzpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adoddan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltanyossagi kérelem
esetén a vizsgakozpont a helyszinen jelenlévo képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet fogadni,
arrdl a vizsgakozpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsag
tudomasara hozni. Az esemeényt jegyzokonyvben rogziteni sziikséges.

M¢éltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

9. Javito- vagy potlo vizsgara valo jelentkezés
Az Agrar Vizsgakozpont altal szervezett képesitd vizsgakra - a normal vizsgazok mellett - javitod-
vagy potlo vizsgara kotelezett vizsgazo is jelentkezhet.
A javito- vagy potlo vizsgara jelentkezonek az alabbi eljarast kell kovetnie:

- ajelentkezési lapon jeldlnie kell, hogy javito- vagy p6tld vizsgara jelentkezik-e;

- ajavito- vagy potlo vizsga kotelezettséget igazolo vizsgatorzslap-kivonatot a jelentkezési lap

mellé csatolnia sziikséges.

A jelentkezés beadhatd az e-Kréta Vizsgakdézpont Rendszeren (VSZ) keresztiil. A rendszerbe
feltoltott dokumentumokat (aldirt eredeti jelentkezési lap €s eredeti vizsgatorzslap-kivonat) postai
uton is meg kell kiildeni Vizsgakdzpontunknak.
A jelentkezés hatdridejére vonatkozoan a normal vizsgazokra vonatkozé hataridok érvényesek.
Vizsgakozpontunk minden esetben ellenérzi a vizsgdzo jogosultsagat. Amennyiben a tdrzslap
kivonatot az Agrar Vizsgakozpont egy korabbi vizsga alkalmaval adta ki, a torzslap-kivonat
valodisagat a VSZ-en keresztiil ellendrizziik.
A masik vizsgakozpont altal kiéllitott vizsgatdrzslap-kivonatok hitelességét, valodisagat a torzslapot
kiado masik vizsgakdzpont kdzvetlen megkeresésével ellendrizziik.

10. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb Vizsgakdzpont részére
kotelezd érvényli eldirdsok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat
vizsgaidépontjat is a vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell
venni a jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.
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A Vizsgakdzpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza és a Vizsgakdzpont
Rendszerben k6zz¢ teszi.

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként vagy képzési teriiletenként alakitja ki. A
vizsgacsoport létszdma nem haladhatja meg a Szkt.-ben eldirtakat. Ugyanazon vizsganapra — ha azt a
programkdvetelmény nem zarja ki — tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazd egy
vizsganapra es¢ vizsgatevékenységeinek Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc 6rat. A nyolcoras
idékeret szamitdsakor a vizsgatevékenység végrehajtdsira meghatdrozott maximalis iddot kell
figyelembe venni.

A vizsga meghirdetése, bejelentése:

A Vizsgakdzpont a vizsga meghirdetését a Vizsgakdzpont Rendszerben végzi, a vizsga elsd napjanak
¢és helyszinének megjelolésével. Az id6pont meghatdrozdsanal figyelembe kell venni a jelentkezdk
sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsgakozpont a képesitd vizsga kezddnapjat megeldz6é 8. napig vizsgacsoportonként, a
Vizsgakdzpont Rendszer elektronikus feliiletén jelenti be. (Szkr. 292/C § (1))

A vizsga el6készitése

A Vizsgakozpont megbizza (5. sz. melléklet - Megbizo levél vagy a vizsgaszoftverbdl kinyomtatott
Megbizé levél) a vizsgabizottsag tagjait, Kkijeloli a képesitd vizsga jegyzdjét, a projekt
vizsgatevékenységen a technikai feltételek biztositasaért felelds személyt. Megbizza az irdsbeli
vizsgatevékenység feliigyel6jét (terem-, esetleg folyoso feliigyeld) és szamitogép hasznalatat igénylo
feladat esetén (ha sziikséges) a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyt.
Indokolt esetben a vizsgan résztvevok tobb feladatkort 1s ellathatnak. A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgdztatasban részt vevd egyéb személyek megbizdsanale a vonatkoz6 jogszabalyban,
kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont belsd szabalyzataban, valamint az adott vizsgara vonatkozo
programkovetelményben meghatarozott feltételeknek vald megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsga napja és idOpontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitdsra, amelyr6l a vizsgazd irasban kap értesitést a képesitd vizsga megkezdése elott
legalabb hét nappal (3. sz. melléklet szerint vagy a Vizsgakdzpont Rendszeren keresztiil).

A vizsgazok tajékoztatasa a Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha a képzo intézmény alkalmazottja és a
vizsgakozpont irasbeli megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezok személyes t4jékoztatasa -
dokumentaltan és igazolhatdé modon- a képz0 intézmény alkalmazottjanak feladata. Ez utobbi esetben
a Vizsgakozpont a képz0 intézmény tajékoztatasarol gondoskodik a vizsga megkezdése elott legalabb
10 nappal.

A vizsgateveékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idépontjarol, helyszinérdl és a vizsgaval kapcsolatos
tovabbi tudnivaldkrdl a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal — téjékoztatja
a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga szervezésében kozremiikodod egyiittmiikodd partnereket, valamint a
vizsga lebonyolitasdban kozremiikodd személyeket. A Vizsgakdzpont a vizsga megkezdése eldtt 7
nappal megkiildi a vizsgabizottsdg tagjainak a projektfeladat leirasat és a képesitd vizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend).
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A vizsgakozpont egyiittmiikodd partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeldltek a
vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specidlis
rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A vizsgahelyszin eldzetes
bemutatdsanak sziikségességérdl a felkért feladatfejlesztd partnerektdl kért és kapott informéaciok, a
vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzd intézménnyel torténd egyeztetés
alapjan hataroz a vizsgakodzpont.

Vizsgakozpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzdhely és a
vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazd teljesitményét
befolyésolhatja.

A vizsga lebonyolitasa

Adott programkdvetelmény szerinti képesitd vizsga a programkdvetelmény megvaltozasat kovetd
legfeljebb egy ¢évig tehetd le. (Szkr. 292/H §)

Képesitd vizsgat a vizsgazo a jelentkezést megel6zo 30 nappal érvényben 1évo jogszabaly szerinti
kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanusitvAnydnak birtokaban a
vizsgazo a vizsgara idOkorlat nelkiil jelentkezhet. A vizsgakdzpont vezetdje, amennyiben a képzéskor
érvényben levd és az aktudlis vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot,
tovabbi vizsgafeladatokat irhat eld a programkdvetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok
mellé.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven ¢és beliveken torténd rogzitése elektronikus Uton a
Vizsgakdzpont Rendszerben torténik, amit a vizsga jegyzdje ellendriz a vizsga megkezdése eldtt. A
torzslap adatokat eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell ellendrizni. A vizsgaeredmények
kialakitasat kovetden a torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni,
tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazoéra vonatkozd hatarozatokat és zaradékokat.

A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezd személyek vesznek részt:

o legalabb két tagl vizsgabizottsag: vizsgabizottsagi tagok (Szkr. 292/D § (1))

e avizsga jegyzoje

e terem- és/vagy folyosofeliigyeld

e szamitogép alkalmazasat eldird irasbeli vizsgatevékenység esetén az irasbeli
vizsgatevékenységen technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy

e projektfeladat vizsgatevékenységen technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds
személy

A képesitd vizsgan nincs vizsgafeliigyeld. (Szkr 292/A. § (3))

A vizsgabizottsag tagja olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezheté szakma oktatasahoz
jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik €s a vizsgazonak nem hozzatartozoja.

A vizsgabizottsagi tagok végzik a vizsgdzo tuddsanak felmérését, valamint mindsitik a vizsgdzo
teljesitményét. A vizsgabizottsag tagjait az akkreditalt vizsgakdzpont kéri fel és bizza meg a
nyilvantartdsaban (névjegyzék) szerepld, arra jogosult személyek koziil.

A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, - ha a vizsgabizottsdg Osszetétele masképp nem
oldhatd meg, - lehet olyan személy, aki a vizsgazd képesitd vizsgara torténd felkészitésében részt
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vett, de nem lehet a vizsgdz6 hozzatartozdja.

Az irasbeli vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allando feliigyeletrdl
kell gondoskodni. Amennyiben az irdsbeli vizsga egy teremben zajlik és a helyszini adottsagok
lehetévé teszik. nem sziikséges folyosofeliigyelordl gondoskodni. A teremfeliigyeld nem lehet olyan
személy, aki a vizsga targyat képezO szakképesitéssel rendelkezik, vagy annak oktatisara
jogszabalyban eldirt szakképzettsége van.

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetok meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni).

A vizsgardl egyetlen vizsgajegyzokonyv (5. sz. melléklet) késziil, amely idérendben tartalmazza a
vizsga 0sszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit s dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot modositani
sziikséges, akkor ennek tényét is rogziteni kell a jegyzékdnyvben.

A képesitd vizsga:
« irasbeli vizsgatevékenység (ha a PK eldirja szdmitogép alkalmazasat igényld) €s a
«  projektfeladat vizsgatevékenység megvaldsitasabol allhat.

Az irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgateremben a vizsgdzokon és a vizsgabizottsdgi tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyen, valamint a teremfeliigyeldn kiviil mas személy
csak a vizsgakOzpont vezetd irasos engedélyével tartézkodhat. A technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds személy a vizsgakozpont irdsos engedélyével (megbizolevél) tartézkodhat a
vizsgateremben.

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a @ vizsgakozpont altal megbizott
teremfeliigyeld iilésrendet készit és tajékoztatast ad az irasbeli vizsgatevékenység szabalyairol, a
hasznalhatdo segédeszk6zokrdl, tovabba az elkdvetett szabdlytalansdg kovetkezményeirdl és
gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgabizottsag egyik tagja valamennyi vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat. (Szkr. 292/A § (1))

Az észlelt problémakat jegyzokonyvben kell rogziteni (nem megfeleldség). Amennyiben a jelentkez6
személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé mddon bizonyitani példaul a fényképes hivatalos okirat
hidnya mellett tantik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, igy a vizsgara jelentkezd a vizsgat
nem kezdheti meg.

A vizsgakdzpont a vizsga elsd vizsgatevékenysége eldtt legaldbb 7 nappal, a Vizsgakdzpont
Rendszeren keresztiil kikiildott elektronikus levelében tajékoztatja a vizsgdzot az irasbeli vizsgahoz
hasznalhato segédeszkdzokrol (pl. zsebszamolo gép... stb.).

Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem 4all rendelkezésre és az a helyszinen nem is
potolhato, tigy a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgabizottsag egyik tagja tdjékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy a
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szamitdgép hasznalatit igényld irdsbeli vizsgatevékenység eldtt is - az Oket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a tliz- baleset és egészségvédelmi eldirdsokrol (sziikség szerint a
teremfeliigyel6 bevonasaval).

Az irasbeli vizsgatevékenység feladatsorat a vizsgakdzpont zart boritékban juttatja el az irasbeli
vizsgatevékenység helyszinére. A vizsgakdzpont pecsétjével lezart boriték sértetlenségét egy 6
vizsgazd ¢és legalabb egy 6 vizsgabizottsagi tag — a boritékon aldirdsaval — hitelesiti, igazolja. A
boritékban — szintén lezart boritékban - megtalalhaté a vizsgafeladat javitasi-értékelési utmutatdja
(megoldokulcs) is.

Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazo megoldott feladatokat — kivéve a szamitdgép hasznalatat
1gényld irasbeli vizsgafeladat esetén, ahol a javitas automatikus - a vizsgabizottsag egyik tagja a
vizsgakodzpont altal biztositott értékelési utmutatdé (megoldokulcs) alapjan kijavitja. A vizsgabizottsag
masik tagja ellendrzi (sziikség esetén egyeztetnek) a javitast. A kijavitott, értékelt a javitdo és az
ellenérzd vizsgabizottsagi tagok aldirasaval ellatott irasbeli vizsgafeladatokat atadjak a jegyzonek,
aki gondoskodik a eredmények Vizsgakdzpont Rendszerbe valo rogzitésérol.

A kijavitott, értékelt irasbeli dolgozatok megtekintésére alapesetben nincs lehetdség. (Szkr. 292/E. §)

A vizsgakozpont - amennyiben a Programkovetelmény eldirja a megtekintést - biztositja, hogy a
vizsgdzo az értékelt irasbeli dolgozatiat a lebonyolitdsi rendben meghatarozott mdédon €s idében
megtekinthesse, melynek dokumentuma a Nyilatkozat megtekintésrdl (5. sz. melléklet). Eszrevétel
kizarolag a meglévd értékelési ttmutatoban (megoldokulcsban) foglaltaktol eltérd javitds vagy az
értékelés szamszaki hibaja esetében teheto.

Amennyiben a Programkdvetelmény alapjan az irasbeli vizsgarész szdmitdgép hasznalatat irja eld az
irasbeli vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrdl a
vizsgabizottsag meggy6z0dott (pl. elegendd mennyiségli szamitdgép).

A szadmitogépen megvaldsuld irdsbeli vizsgatevékenység sordn a vizsgdzo csak a szamitdégépen
dolgozhat kivéve, ha a vizsgakdzpont masképpen rendelkezik. Az elkésziilt vizsgafeladatokat a
vizsgazok az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjak meg és mentik el. A mentést kovetden a
teremfelligyeld az iilésrendbe a vizsgdzo neve mellé rogziti a befejezes iddpontjat.

Ha a teremfeliigyeld az irasbeli vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a
vizsgazd vizsgatevékenységét, az lilésrendben irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés
pontos idejét, a szabdlytalansag jellegét, és aldirds utdn engedélyezi a  vizsgdzonak a
vizsgatevékenység folytatasat. A szabélytalansdggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazokat
meg nem zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzOkonyvet (rendkiviili
jegyzékonyv). kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely
lehetdvé teszi a szabdlytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és
feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattdk a szabdalytalansag elbiralasaval
kapcsolatos eljarasrél és a szabalytalansag kovetkezményeir6l. A rendkiviili jegyzOkonyvet a
teremfelligyeld, a vizsgdzo €és a vizsgabizottsag jelen 1€vo tagja irja ald. A vizsgazd észrevételét —
kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal 0Osszefliggésben felvett
jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyzOkonyvhoz. A rendkiviili jegyzokonyv felvételével a
teremfelligyelo eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.
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A szabdlytalansdgot a vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgdlja és dont a
kovetkezményekrol.

Vizsgakozpontunk a szabéalyosan vizsgazok erkolesi érdekeit védve eljarassal rendelkezik a
szabalytalansagokkal kapcsolatos dontések meghozatalara mely biztositja, hogy
a) minden a vizsgan jelen 1év0 személyzet altal észlelt szabalytalansag kivizsgaldsa megtorténik;
b) akivizsgalt €s igazolt szabalytalansag stlyossaga mérlegelésre keriil;
c) a lehetséges kovetkezmények a Szkr. eldirdsainak betartasa mellett azonositottak az alabbiak
szerint:

- vizsgakérdésre adott megoldas érvénytelenitése;

- vizsgarészen elért eredmény érvénytelenitése;

- vizsgatevékenységen elért eredmény érvénytelenitése;

- szabalytalansagban érintett vizsgatevékenységen és a kordbbi vizsgatevékenységen
elért eredmény érvénytelenitése, és

- vizsga folytatasatol valo eltiltas.

Vizsgakozpontunk a vizsgazok késéseit a jogszabalyokban foglaltak szerint és az NSZFH altal
kiadott utmutat6 alapjan kezeli. Amennyiben a vizsgazd az irasbeli vizsgatevékenységrol elkésik és a
késés mértéke nem éri el a 10 percet, a vizsgdjat megkezdheti. A késés miatt kiesé id6 beleszamit a
vizsga id6tartamédba. A 10 percet meghaladd késés esetén az irdsbeli vizsgatevékenység mar nem
kezdhet6é meg. Ekkor a késés miatt az irasbeli vizsgatevékenységbOl a vizsgdzonak — a késés
1gazolasatol fiiggden — javitd vagy potlo vizsgat kell tennie.

Minden késést, és a hozza kapcsoldédod intézkedést, dontést (a vizsgakdzpont altal meghatarozott
lebonyolitasi rendtdl valo eltérést) rdgziteni sziikséges a vizsga jegyzokonyvében.

A projektfeladat vizsgatevékenység

A projektfeladat a Vizsgakozpont altal a vizsgdzo gyakorlati felkésziiltségeének atfogobb felmérése
céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd vizsgara vagy a
képesitd vizsgan (a PK rendelkezéseinek megfelelden) kell elkésziteni €s sziikség szerint szoban az
adott szakképesités folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgamil, zarodolgozat elkészitése,
portfolié egyéb vizsgaprodukcid megvalositasa, illetve ezek kombinacidja hatarozhatdé meg. A
projektfeladatokat a vizsgakdzpont hatarozza meg, fejleszti szakértdi altal a programkdvetelmények
el6irasai szerint.

A projektfeladat vizsgatevékenység idOpontjat a Vizsgakozpont hatdrozza meg vonatkozé PK
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtasanak varhaté idotartamat. A képesitd vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét és a
projektfeladat leirdsat a vizsgakdzpont tdjékoztatasi célbol megkiildi a vizsgabizottsag tagjainak a
vizsga helyszinével, idOpontjaval, egyéb informdciokkal egyidejlileg az elsd vizsgatevékenységet
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megeldzden minimum hét nappal. (Szkr.292/A.§ (1))

A vizsgabizottsdg egyik tagja a projektfeladat vizsgatevékenység megkezdésekor is ellendrzi a
jelenlévOk személyazonossagat. (Szkr. 292/A § (1))

Az észlelt problémakat jegyzokonyvben kell rogziteni (nem megfeleldség). Amennyiben a jelentkezd
személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé mddon bizonyitani példaul a fényképes hivatalos okirat
hianya mellett tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a vizsgara jelentkezd a vizsgat
nem kezdheti meg.

A vizsgakdzpont a vizsga els6 vizsgatevékenysége elott legalabb 7 nappal, a Vizsgakdzpont
Rendszeren keresztiil kikiildott elektronikus levelében téjékoztatja a vizsgazot a projektfeladat
végrehajtasahoz sziikséges egyéni felszerelésrdl (pl. védéruhazat ...stb.).

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem is
potolhato, Ggy a vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgabizottsag egyik tagja tijékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb
tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansdgok kovetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység  helyére ¢és a munkavégzésre vonatkoz6 munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirasokrol (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositdsaért felelds
személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi Utmutatds csak baleset és jelentds
karokozas megeldzése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz
sziikséges személyi és targyi feltételek —ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi
feltételeket — megléte esetén kezdhetdé meg ¢€s folytathatd. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység
végrehajtasat megelézéen a vizsgabizottsag ellendrzi, ¢és engedélyezi a vizsgatevékenység
megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockdzat minimalizalasa
érdekében a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy o technikai segitdé személyt biztosit,
aki a képesitd vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremukodik
az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elhdritasdban, tovabba gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol.

A vizsgatevékenység az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi,
tizvédelmi ¢és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg ¢és folytathato.
(Szkr.292/F.§ (2))

A projektfeladatot a vizsgazé a vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsoloddéan meghatarozott
segédanyagok hasznalataval végzi.

A projektfeladat megkezdése elotti tdjékoztatds a vizsgdzok részére, kotelezden Kkitér a
szabalytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység
kozben szabdlytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A szabdlytalansagot az irasbeli vizsgatevékenységnél
leirt moédon jegyzOkonyvezi. Ezt kovetden engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység
folytatasat. A szabalytalansdgot észleld vizsgabizottsdgi tag a vizsgatevékenység befejezését
kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansdgot a vizsgakozpontnak. A rendkiviili jegyzékonyv
felvételével a vizsgabizottsagi tag eleget tesz hivatalos tdjékoztatdsi kotelezettségének. A
vizsgakdzpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsadg javaslatat is figyelembe véve dont
az ¢érintett képesitd vizsga értékelhetdségérol, értékelésérol. A szabalytalansag soran alkalmazhato
szankcidk azonosak az irasbeli vizsgatevékenységnél leirtakkal.

A projektfeladat végrehajtasahoz a PK-ban meghatarozott id6tartam all a vizsgazd rendelkezésére.
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Nem szdmithat6 be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 idétartamba a vizsgdzonak
fel nem rohatd okbdl kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtdsa soran balesetveszély, egészségi
artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi a
vizsgakdzpontnak, amely a képesitd vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A
valtoztatasrol sz616 dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben.

Amennyiben a vizsgdzo a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
jelen 1évo tagjaval, aki az elkésziilt projektfeladatot atveszi. A vizsgazd tudasanak felmérését, a
vizsgdzo teljesitményének mindsitését a vizsgabizottsdgi tagok végzik. A vizsgabizottsag tagjai
egyiittesen ¢s az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében onalldan is feleldsek a képesitod
vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért. (Szkr.292/D. §)

A projektfeladatot pontszdmok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az
értekeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazd természetes személyazonositd adatait, a szakképesités
megnevezeését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet.

A javasolt pontszamokat ¢és eredményeket a jegyzé az értékeld lapon rogziti. Az egyéni értékeld
lapok hitelesitését (vizsgabizottsdgi tagok aldirasukkal hitelesitenek) kdvetden a jegyzo a szézalékban
kifejezett eredményeket rogziti a Vizsgakdzpont Rendszerben.

Az elkésziilt projektfeladatrdl — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositdsara alkalmas
dokumentéciot, igy kiilondsen fényképet vagy videdfelvételt kell késziteni, ¢€és azt a
vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a vizsgakozpont rendelkezik.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni ¢és részletesen, a kivizsgdldshoz sziikséges mértekig
dokumentélnia (baleseti jegyzokonyv). kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakézpont
vezetdje veszi fel.

Vizsgakozpontunk a vizsgazok késéseit a jogszabalyokban foglaltak szerint és az NSZFH altal
kiadott tmutat6 alapjan kezeli. Amennyiben a vizsgazo projektfeladat végrehajtasara kijel6lt napon
késve érkezik a vizsgajara, a vizsgabizottsdig donti el, hogy a vizsgdjat megkezdheti-e. A
vizsgabizottsagnak ugy kell dontenie a vizsgatevékenység megkezdésérdl, hogy a késd vizsgazo
projektfeladatat a jogszabaly altal meghatarozott iddintervallumon beliill végre tudja hajtani
(projektfeladat esetén hét €s tizenkilenc ora kozott). A késve érkezd vizsgazo szamara — amennyiben
a vizsgabizottsag a vizsga megkezdhetdségérdl hatarozott — a balesetvédelmi oktatdst is biztositani
sziikséges.

Minden késést, és a hozza kapcsolddod intézkedést, dontést (a vizsgakdzpont altal meghatdrozott
lebonyolitasi rendtdl valo eltérést) rogziteni sziikséges a vizsga jegyzOkonyvében.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységen-ként (vagy vizsgarészenként) a pontszdmok
szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd
kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem
allapithato meg. (Szkr. 292/A. § (1)).
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Az irasbeli vizsgatevékenység feladatsorat a vizsgabizottsdg ezzel megbizott tagja a vizsgakdzpont
altal kiadott javitasi-értékelési utmutatdé (megolddkulcs) alapjan értékeli. A megoldokulcsot
tartalmazd zart boriték legkordbban az irasbeli vizsgatevékenységra rendelkezésre 4llo id6 leteltét
kovetden bonthatd fel. A boritékbontas idOpontjat és a bontdst végzd vizsgabizottsagi ta nevét és
alairasat a boritékon rogziteni kell. A vizsgabizottsdg masik tagja ellendrzi (sziikség esetén
egyeztetnek) a javitast.

Amennyiben a PK alapjan az irasbeli vizsgarész szamitogép hasznalatat irja eld, a feladatsor javitasat
az alkalmazott szoftver automatikusan értékeli.

A projektfeladat vizsgatevékenység értékelését a vizsgabizottsagi tagok a vizsgakdzpont altal
elokészitett értékeldlapokon értékelik. Az értékeldlapok a PK értékelési szempontjai €s sulyaranyai
alapjan, feladatfejleszté szakértok altal készitett, lektorok altal jovahagyott dokumentumok. A
vizsgabizottsag tagjai altal kitoltott értékeld lapok a dontés meghozataldra jogosult vizsgakdzpont
vezetd szamara elegendd informéciot biztositanak a vizsgdzo mindsitésére vonatkozoan.

Az egyes vizsgatevékenységek eredménye a PK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe. A vizsgdzo vizsgaeredményét az irdsbeli vizsgatevékenység és a
projektfeladat vizsgatevékenység eredményének rogzitését kovetden az e-kréta Vizsgakdzpont
Rendszer (VSZ) automatikusan szamitja ki.

A képesitd vizsga eredményének jovahagyasarol — a VSZ-en keresztiil, digitalisan - a vizsgakdzpont
vezetdje dont.

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozo PK
masképpen nem rendelkezik.

Az értékeldlapokat a vizsgabizottsagi tagok ellenérzését kdvetden jegyz6 koteles kinyomtatni, melyet
a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléiil alairnak.

Az egyes vizsgarészek és vizsgatevékenységek eredménye a PK-ban rogzitett értékelési stilyaranynak
megfelelden szamit bele a vizsga eredményébe. A sulyozast a Vizsgakdzpont Rendszer elektronikus
feliilete automatikusan szamolja.

A vizsga eredményét a vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 munkanapon belill a VSZ-en keresztiil,
digitalisan hirdeti ki és sikeres vizsga esetén atadja a bizonyitvanyt. A Vizsgakézpont gondoskodik a
vizsgazok tajékoztatasardl az eredmények elérhetdségének modjarol, illetve a bizonyitvanyok,
oklevelek atvételének idépontjarol és helyszinérdl, legkésdbb vizsga eredményének kihirdetésével
egyidejiileg.

Valamennyi bizottsagi tag, a jegyz6 és a vizsgdzok a képesitd vizsga lezardsat kdvetden kitolti az
elégedettség mérd kérddivet.

Javito- és potlo vizsga
A szakképesités megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgédn igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
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c) akit szabalytalansdg miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.

Ha a PK masként nem rendelkezik, sikertelen képesitd vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet vagy vizsgarészt kell megismételni.

Ha a vizsgdzo6 a vizsgat neki fel nem rohaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet.
A vizsgatorzslap-kivonatot a sikertelen vizsgat kovetden ki kell adni a vizsgazonak.

Adott programkovetelmény szerinti képesitdé vizsga a programkdvetelmény megvaltozasat kovetd
legfeljebb egy évig tehetd le. (Szkr.292/H. §)

Abban az esetben, ha a vizsgdz6 a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi vizsgazo a
vizsgatevékenységet (irasbeli) mar elkezdte, ugy vizsgazo a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg,
javito vagy potlovizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd vizsgazoként és csak abban az esetben bocsdjthato
vizsgara, ha a vizsga 19 oraig befejezhetd. Ellenkezd esetben javité vagy potlovizsgat kell tennie.
Minden késéssel 0sszefliggd esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

Torvényességi kérelem

Vizsgakozpontunk a megbizott vizsgabizottsagi tagok 4altal a vizsga zarasakor tajékoztatja a
vizsgazodit az Szkr. szerinti jogorvoslati kérelem benyujtasanak lehet6ségérol, modjarol és annak
hataridejérdl, valamint a torvényességi kérelem lehetséges esetkoreirdl.

A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo. 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet (Szkr.) 287. §
(1) bekezdése alapjan az akkreditalt vizsgakdzpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztisa ellen a vizsgdzo jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstdl, ennek hidnyaban a
tudomasra jutdstol szamitott 6t napon beliill - torvényességi kérelmet nyujthat be. A benyujtasra
meghatéarozott hataridé elmulasztasa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

Az Szkr. 287. § (2) bek. alapjan a torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatési szervnek kell
cimezni, de az akkreditalt vizsgakdzponthoz kell benyujtani.. Az akkreditalt vizsgakdzpont a
torvényességi kérelmet a torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi
kérelemmel érintett szakmai vizsgara megbizott vizsgafeliigyeld allasfoglalasaval egyiitt 6t napon
beliil tovabbitja a szakképzési allamigazgatasi szervnek.

Az Szkr. 287. § (3) bek. alapjan a torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szerv a
beérkezést kdvetd naptol szamitott 6t napon beliil biralja el.

Vizsga utani teendok:

A vizsgajegyzOkonyv és mellékleteinek nyomtatdsarél a jegyz0 a vizsgabizottsdg ellendrzését
kovetden gondoskodik, és a vizsgabizottsagi tagokkal hitelesitteti.

A vizsgatorzslap kiilivének ¢és belivének tartalmat a jegyzé koteles ellendrizni, sziikséges
modositdsokat a vizsgadokumentédcioval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzOi
elektronikus zarast kovetden vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra. A

18/29



Agrar Vizsgakozpont
I I akkreditalt szakképzési vizsgakozpont
7100 Szekszard Palanki Gt 41.

AGRAR V¥ e-mail: info@agrarvk.hu ; honlap: www.agrarvizsgakozpont.hu

jegyz0 valamennyi papir alapu és digitalis vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont
vezetdjének.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogés, rendkiviili esemény kivizsgalasa,
mely vizsgakozpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések tekintetében
modosithatja, a tdrzslap jovahagyasat megel6zden megtorténik.

A vizsgakodzpont vezetdje a vizsgaeredmények és a torzslap digitalis elfogadasaval dont a vizsga
eredményéral.

A vizsgaeredmények kihirdetését és a torzslap digitalis elfogadasat kovetden a torzslapot két
példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a vizsga jegyzdje €s a vizsgakdzpont
vezetdje alairdsaval hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet olvashatdan fel kell tiintetni és a képesitd
vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepet is rogziteni. Alairas bélyegzd hasznédlata nem megengedett.
A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsga csoportonként nemzeti szinii szalaggal
atflizve, korcimkeével ellatva le kell zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly modon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a torzslapot és a korcimkeét is (Szkr.
270. § (4)).

A torzslappal egyezo tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki kell
adni a vizsgazonak a vizsga lezardsat kovetd harminc napon belill. A torzslapkivonat a
Vizsgakozpont Rendszerbdl nyomtathato, amelyet a vizsgakdzpont vezetdje (vagy alairasra jogosult
alkalmazottja) ir alé és hitelesiti a vizsgakézpont korbélyegzdjével.

11. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai
A képesito vizsga vizsgabizottsaga legalabb két tagbol all, akiknek feladatai:

o A képesitd vizsgan vonatkozd jogszabalyok, valamint a szakképesitésre vonatkozo
programkdvetelmény szerint eljarni.

e FEllendrzi az irasbeli és a projekt vizsgatevékenység lebonyolitasanak személyi és targyi
feltételeit, a biztonsadgos vizsgakoriilményeket, e mellett biztositja a jogszeri és szabalyos
vizsga lebonyolitasat. Nem megfeleldség esetén a jegyz6 altal haladéktalanul jelzi a problémat a
vizsgakdzpontnak.

e A vizsgabizottsdg valamely tagja megnyitja a képesitd vizsgat. A vizsgazo személyazonossagat
a valamennyi vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi. Tajékoztatja a vizsgazokat az egyes
vizsgatevékenységek eldtt az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a
szabalytalansagok kovetkezményeirdl.

e A vizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalloan is feleldsek a képesitd vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért.

e Részt vesz a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi eldirdsokrol szolod oktatdson, és
annak megfeleléen végzi a munkajat.

e Lebonyolitasi rend szerint részt vesz a vizsgaztatasban.

e Részt vesz az irasbeli vizsgan. Ellendrzi az irasbeli vizsgatevékenység jogszabaly szerinti
lebonyolitasat. Kijavitja az irasbeli dolgozatokat, ¢és értékeli a vizsgakdzpont altal biztositott
javitasi és értékelési utmutato alapjan. VAGY
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e Ellenérzi az irasbeli dolgozatok értékelését és javitasat, kiilonos tekintettel az egyes
feladatokra adott pontszamokra és azok Gsszesitésére. Az ellendrzés tényét a kijavitott irdsbeli
dolgozatokon alairasaval igazolva.

e A projektfeladat vizsgatevékenység megkezdése elbtt tajékoztatja a vizsgazokat az dket érintd
tudni valokrol és a projektvizsga menetérdl. Ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit
¢és rogziti azok eredményeit az adatok €és informécidk alapjan elvégzi az értékelést. Elvégzi a
vizsgéazo tudasanak felmérését, valamint mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

e FEllenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciot.

e A vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetésig titoktartasi kotelezettség terheli.

e FEllendrzi a képesitdé vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét azok formai és
tartalmi megfeleldségét.

o Kitdlti az elégedettségmérd kérddivet (PK-val kapcsolatos észrevételek; vizsgafeladatokkal
kapcsolatos észrevételek; vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek), amellyel segiti a
vizsgakOzpont az irdnyu torekvését, hogy folyamatait fejleszteni tudja.

A Vizsgakozpont a vizsgabizottsag tagjait a névjegyzékében nyilvantartott, az adott szakképesités
vonatkozasdban jogosultsaggal rendelkezd személyek koziil kéri fel és bizza meg. Amennyiben a
vizsgabizottsdg tagja a megbizads elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, ugy arrol
haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik Uj bizottsagi tag
kijelolésérdl.

A vizsgabizottsag tagjai egylittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében onalléan
is feleldsek a képesito vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért. (Szkr. 292/D. § (2))

12. A vizsga jegyzdjének feladatai

A vizsga jegyzdje a vizsga elOkészitésével, lefolytatasaval €s lezardsaval kapcsolatos dokumentéalasi
feladatokat lat el a hatdlyos jogszabalyok eldirdsai szerint.

E feladatkorében:
1. vezeti a vizsgajegyzOokonyvet,
2. 0sszesiti a képesitd vizsga részeredményeit,
3. kitolti €s vezeti a vizsgatorzslapot,
4. kitolti a képesitd bizonyitvanyt. - A bizonyitvanyt a dontést kdvetden, a vizsga utolsod
napjanak datumaval €s helyszinével allitja ki.
5. elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,
6. felelds a képesitd bizonyitvany adatainak Osszeolvasasaért, egyezéséért,
7. gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kovetden a képesitd vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl,
8. elektronikus statisztikai adatszolgaltatas a vizsgakdzpont részére, valamint
9. elektronikus adatszolgéltatasi kotelezettség esetén gondoskodni annak teljesitésérél a
képesitd vizsga lezarasat kovetden.

A vizsgakOzpont a jegyzot a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza. Ezen megbizas
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alapjan a jegyz6é a képesitd vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a
vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyzd altal
megismert, a vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban rogzitett eldirdsok betartasa. A megbizas alapja,
a jegyz6 Vizsgakozpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése. Kizardlag a Vizsgakdzpont
kovetelményeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra. Jovahagyasért felelés a
vizsgakdzpont vezetdje. A jegyzO, a vizsgakdzpont nevében kizdrdlag a szabalyossagot és a
partatlansagot veszélyeztetd nem megfeleléség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a
vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtat6 moédon megoldani,
illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kdvetelménye sériil, mely a
vizsgdzo mindsitését befolydsolhatja — ugy a jegyzo koteles a vizsgakdzpont vezetdjét az esetrdl
haladéktalanul értesiteni. A jegyz6 a vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely a
vizsgafolyamat soran keletkezd probléma kozvetlen tovabbitasara a vizsgakozpont vezetdjének,
valamint vizsgakozpontvezetd telefonon torténd utasitisainak fogaddsdra és tovabbitdsira a
vizsgéztatasban résztvevoknek. Jegyz6 a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini megfigyeldjeként,
koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartasa),
illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyzd a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl
tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

A jegyzonek a vizsga lezarasat kovetOen elektronikus adatszolgéltatasi kotelezettsége abban az
esetben van, ha erre térvény, rendelet vagy hatarozat kotelezi.

13. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A vizsgakozpont sajat munkavallalojat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgdztatasnak az a
képzést lezar6 tudasmérés, mely képzéseket a  vizsgakdzpont sajat belsé mikodésével,
miikodtetésével, az irdnyitasi rendszer, belsd szabélyzatok, a vizsgaztatasi eldirdsok, belsd audit
eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Vizsgakdzpont a Centrum (mint kozpont) és annak szervezeti egységeinek elsd szamu vezetd
beosztas munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Vizsgakdzpont a vizsga személyzetének kivéalasztisa soran gondoskodik arr6l, hogy minden
objektiv Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsadg tagjai €s a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen. Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazd képzésében
részt vett. Ez az elvaras azonban sziikség szerint mddosulhat, az aldbbiakra:

e A vizsgabizottsdg egyik tagja lehet olyan személy, aki részt vehet a vizsgdzok képesitd
felkészitésében, ha a vizsgabizottsag masik két tagja a vizsgazok képzésétdl fliggetlen.

o A \vizsgdzd képzésében részt vevO személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a
Vizsgakdzpont kizardlag abban az esetben jogosult, ha a vizsga idépontjaban nem biztosithato
képzéstdl fiiggetlen személy a vizsgabizottsag felallitasahoz.

Képesitd vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben vald esetleges €rintettsége nem jelent veszElyt a
vizsgabizottsdg partatlansagi elveire abban az esetben, ha a masik bizottsagi tag képzéstdl fiiggetlen
marad.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére
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1) avizsgabizottsag személyzetének kijeldlését megeldzden:
Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képzO hely és a jovahagyott
vizsgaztatoi névsor / nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények

2) a megbizas alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgalja; a Polgari
Torvénykonyv 685. § b. pontjdban kdzeli hozzatartozoként megjeldlt személyek esetén: a
hazastars, az egyenesag-beli rokon, az orokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az
orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilo, valamint a testvér.

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor dertil ki, hogy olyan kapcsolatban 4ll a vizsgabizottsag
tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencidlis érdekellentét all fenn, ami elviekben
befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a vizsgakdzpontnak, annak
érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen és az objektiv vizsgdztatas ne legyen
megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakozpont az alabbi eljarast koveti:
1. Jegyz6kdnyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsdg tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgazd tajékoztatasat
kovetden a vizsgarol videofelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a
vizsgakozpont vezetdjéhez. A - készitett videofelvétel a késObbi esetleges panasz
kivizsgalasaban a tényfeltarast segiti. A videofelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a vizsga
lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek:

A vizsga lebonyolitasdban kozremiikddd szemeélyek megbizolevelikk elfogadasaval nyilatkoznak,
hogy munkajuk sordn partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott.
Munkajukat minden vizsgazo esetén azonos képesitd szinvonalon latjak el.

14. Vizsgadokumentumok

A Vizsgakozpont a vizsgdzorol az elektronikus vizsgarendszerben (az oktatdsi nyilvantartasrol szolo
2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjdban meghatarozott adatok alapjan)
vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
a) a képesitd vizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) id6pontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont

ba) nyilvantartasi szamat,
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bb) megnevezését,

bc) cimét és
¢) a képesitd vizsgan megszerezhetd szakképesités azonositd szamat és megnevezését,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdd ¢és a befejezd tdrzslapszamot,

e) a vizsgafeliigyelonek €s a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak, a képesitd vizsga jegyzdjének és a
Vizsgakdzpont vezetdjének

ea) csaladi és utonevét és
eb) a képesitd vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a Vizsgakozpont altal rogzitett adatait és eredményeit
tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetéen nem
modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat,

b) a vizsgazo természetes szemeélyazonositd adatait és oktatasi azonositd szdmat, nemét, a
szakmai képzése jogviszonyanak tipusat
¢) a Vizsgakdzpont megnevezeését, cimét,
d) a szakképesités
da) azonosito szamat és megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer ¢és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozé megjeldlését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyaranyat és az elért eredményt
szdzalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgdzo képesitd vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

g) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott képesitd bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

1) a képesitd vizsga alapjat képezd programkovetelmények alkalmazdsdnak kezdd datumat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslapot a bizonyitvannyal minden esetben 6ssze kell olvasni.

A vizsgatorzslap egy (a vizsgakdzpont vezetd altal jovahagyott, digitdlisan az NSZFH-hoz lejelentett)
kinyomtatott példanyat a szakmai vizsga befejezését kovetd hilisz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatési szervnek.
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Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildését €s az abban szerepld adatokkal
torténd dsszevetést kovetden le kell zarni. (Szkr. 292/A § és Szkr. 271.§ (1))

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmt vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga
esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kdvetdé harminc napon belil. A
vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathaté, amelyet az akkreditalt
vizsgakozpont vezetdje ir ala. (Szkr. 292/A § és Szkr. 271.§ (2))

Vizsgajegyzokonyv

A képesitd vizsgarol vizsgajegyzokonyv késziil, amely idorendben tartalmazza a képesité vizsga
0sszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a vizsgéaval
Osszefiiggd szerepkorét az Szkr. 292/A. § (3) és (4) bekezdese szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
2.1. szabalytalansdg miatt a képesitd vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,
2.2. a képesitd vizsgan igazolhatd okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
2.3. a képesitd vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. a képesité vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,
2.5. a képesitd vizsga valamely vizsgatevékenységébdl javitod vizsgat koteles tenni.
2.6. a képesitd vizsga valamely vizsgatevékenységébol kiemelkedden teljesitett.
3. avizsgafeliigyeld képesitd vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését.

A képesitd vizsga utolsd vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozz4 a osztalyozé ivet, tovabba a kérelmeket és a benyujtott okiratok mésolatét és az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont hatarozatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba
a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek lebonyolitdsdnak helyszinét, személyi és targyi
feltételeit, azok biztositasdnak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irasban rogzitd
dokumentum, amelyet a vizsgabizottsag tagjai alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 292/G. §).
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15. Képesito bizonyitvany kiallitasa

Szakképesités megszerzésérdl kiallitott képesitd bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres képesitd vizsgat
tett. Az képesitd bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak alapjdul szolgdldé nyomtatvany
kozokirat.

A képesitd bizonyitvany tartalmazza

l.
2.
3.

PN

a képesitd bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,
a képesitd bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgal6 vizsgatorzslap szamat,

a vizsgatorzslappal azonosan a vizsgdzo természetes személyazonositd adatdt és oktatasi
azonositd szamat,

a képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a képesitd képzést szervezd szakképzo
intézmény, illetve felndttképzd nevét és a felndttképzeésrdl szol6 térvény végrehajtasardl szold
11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamdnak feltlintetésével
utalni kell arra, hogy az altala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesité vizsga
letételére.

a kiallit6 vizsgakozpont nevét, cimét,
a képesitd vizsga nyelvét,
a képesitd vizsga eredményét,

a megszerzett szakképesités azonositd szamanak és megnevezésének megjeldlésével
tajekoztatast arrol, hogy a képesitd bizonyitvany melyik szakképesités megszerzését igazolja,

a megszerzett szakképesités Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara
vonatkoz6 megjelolését,

10. a képesitd bizonyitvany kidllitdsanak helyét és idejét, valamint
11. a vizsgakdzpont vezetdjének alairasat.

A bizonyitvanyt a dontést kovetden a vizsga napjanak datumaval és helyszinével kell kiallitani. Csak
olyan képesitd bizonyitvany hasznalhatd, amely az aldirdshoz kapcsolodoan Magyarorszag cimerét
elére nyomott képként tartalmazza. A képesité bizonyitvanyt a képesitd vizsga jegyzdje a torzslap
alapjan — a torzslapon szerepld adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakézpont vezetdje
vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet:

1. aziires okmanyokrol,
2. akiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
3. azelrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az elrontott képesitd bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Képesitd bizonyitvanyok dokumentdlt dtadasardl a vizsgdzott személyek részére a vizsgakdzpont
gondoskodik, elsdsorban a vizsgahelyszinek bevondsédval, azok tartalmara vonatkozé titoktartdsi
kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiill. A vizsgahelyszinen 4t nem vett
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dokumentumokat, képesitd bizonyitvanyokat /torzslapokat a vizsgakdzpont biztonsagos helyen
tarolja, azok atvételéig.

16. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

Az Europass bizonyitvany kiegészitdt a vizsgakdzpont a Nemzeti Referencia Kozpont elektronikus
feliiletén keresztiil késziti el.

A bizonyitvany kiegészitd igényléséhez sziikséges kérelem ¢€s az igényléssel kapcsolatos tajékoztatd
elérhet6 a vizsgakdzpont honlapjan.

A beérkezett kérelmet a vizsgakdzpont megvizsgalja, sziikség esetén az igényld ligyfél szamara
hianypotlast kiild. Amennyiben az igényld a hidnypodtlasba foglalt dokumentumokat nem kiildi meg a
vizsgakOdzpont szdmadra, a kérelem elutasitasra kertil.

Szkr. 35. §

(1) Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesitd bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy
azt kovetden a vizsgazo kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a
szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészitdt, Europass
szakmaibizonyitvany-kiegészitét, illetve Europass képesitdbizonyitvany-kiegészitdt (a tovabbiakban
egylitt: Europass — kiegészitd) ad ki. Az Europass — kiegészitd tartalmat a 3. melléklet tartalmazza.
(2) Az Europass — kiegészito az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont vezetdje irja al.

(3) A magyar és az angol nyelvli Europass — kiegészité ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgdzo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar €s az angol nyelvtol eltéré mas
nyelvii Europass — kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgdz6 kiilon kérésére papiralapt iratként
keriil kiadasra, a kiaddsaért a kérelmezd a 6. mellékletben meghatarozott téritési dijat fizet az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont részére.

Amennyiben a kérelem a formai és tartalmi elvarasoknak is megfelel, a vizsgakdzpont az alabbi
eljarast koveti:

e Amennyiben az NRK elektronikus feliiletén a PK-nak megfeleld verzi6 szamti Europass
bizonyitvany kiegészitd nem érhetd el, elektronikus levélben felveszi a kapcsolatot az NRK-
val, kérelmezve a az aktualis Europass bizonyitvany kiegeszitd elkészitését a kérelmezett
idegen nyelven.

e Amennyiben nem 4ll rendelkezésre az ligyfél képzd intézménye éltal kiallitott ,,Igazolas” az
igényelt szakkképesités vonatkozasdban (a képzés Osszes Oraszama elmélet-gyakorlat
oraszama ¢s %-a; Osszefiiggd gyakorlat o6raszdma), a képzd intézménytol megkéri az
»lgazolas”-t. A vizsgakdzpont az ,,Igazolas”-t elektronikus (szkennelt) forméban is elfogadja,
amennyiben azt a képzd intézmény vezetdje hitelesitette.

e Valamennyi adat és informacié rendelkezésre allasa esetén a vizsgakozpont 10 munkanapon
beliil kiallitja az tigyfél részére az Europass bizonyitvany kiegészitot.

17. Iratkezelési szabalyok

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattdraban, egy példanyat a szakképzési
allamigazgatasi szerv irattdraban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a vizsgakdzpont a vizsga
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befejezését kovetd husz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. A torzslap
nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarazni.
A vizsgajegyzOkonyvet a Vizsgakdzpont irattardban 6t évig kell Orizni. (Szkr. 292/A. §)

A vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok ¢és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatdo szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirél sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell
alkalmaznia.

18. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzOjét, a technikai feltételeket biztositd személy(eke)t és a
vizsgabizottsdg munkdjat segitd felligyeld(ke)t (terem és folyosd) dijazds illeti meg, amely —
fiiggetlentil a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes iddtartaméra szol (a tovabbiakban: vizsgéztatasi
dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval Osszefiiggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszerl és teljes korti ellatasaval Osszefiiggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitdsanal a
vizsgat ténylegesen megkezdett vizsgalétszamot kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi
tag allando lakohelyétdl eltérd helységben kertil sor, tigy vele a vizsgakdzpont — kiilon megegyezés
alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi €s szallaskoltséget is térithet.

A vizsgakozpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasardl és a
szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti meg.
Amennyiben a vizsgakdzpont a vizsga barmely szerepldjével olyan munkavégzésre iranyulo
szerzOdést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgabizottsag tagjai €s a vizsgdn kozremiikodé személyek a dijazasanak mértékét kiilon
szabalyzat tartalmazza. A szabalyzatot a Déli Agrarszakképzési Centrum kancellarja hagyja jova. A
vizsgaztatasi dij és az utazédsi koltségtérités kifizetésére legkésdbb a vizsga lezarasa utian az
elszamolasi dokumentumok leadasat kovetd 30 napon beliil keriil sor.

19. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre allasanak hidnyaban, a jogszerli
feltételek hidnyéaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 0sszefliggésben torténhet. A vizsgat
a vizsgafeliigyeld fiiggeszti fel, melyrdl jegyzokonyv késziil. A felfiiggesztés idOpontjat, illetve azt,
hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (az
interaktiv modos megvalosul6 irasbeli vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). Ilyen
esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatésagahoz
sziikséges intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetdje rendeli el, melyrdl a vizsgafeliigyelot tajékoztatja.
Sziikség esetén vizsgakozpont 0j idépontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a
projektvizsga az adott napon 19 6raig nem fejezédne be, ugy mindenképp 10j vizsganap kijelolése
sziikséges, 0) vizsgaanyaggal. A vizsgakdzpont a helyszinen levd vizsgafeliigyelovel dontését
ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kozremiikdddinek €s a vizsgdzok tajékoztatasardl. A teljes
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eseményt a jegyzokonyvben rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jar6 vis maior helyzeteket a
Kiilonleges és rendkiviili események eljarasrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansdga miatt kizarolag
a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt
kovetden folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasardl (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a
kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont hataroz.

20. Kiadott bizonyitvanyok nyilvantartasa

A titkarsagvezetd a vizsgakdzpont altal megvasdrolt bizonyitvanyokrdl sorszam szerinti
nyilvantartast vezet. A nyilvantartds alapjan nyomon kovethetd a bizonyitvanyok késObbi
felhasznalasa.

Amennyiben a bizonyitvanyok nyomtatassal a vizsgakdzpontban keriilne kitoltésre a technikai jegyz6
a jegyzo6tol kapott adatok szerint kinyomtatja a bizonyitvanyokat.

Amennyiben a bizonyitvanyokat a jegyzé kézzel tolti ki, az {lires, kitoltetlen bizonyitvany(oka)t a
vizsgaszervezési referens/titkarsagvezetd ,,Atadds - atvételi elismervény”-en adja at az aktualis vizsga
megbizott jegyzdje részére. Az igényld lapon feltiinteti a kiadott bizonyitvanyok egyedi sorszdmat és
mennyiségét, az atado, az dvevo nevét, aldirasat és az atadas datumat.

A kitoltott bizonyitvanyokat az erre megbizott személy vizsgacsoportonként, az eldkészitett
,Bizonyitvany atvételi iv’-en adja at a vizsgazoénak, vagy a vizsgadzok meghatalmazottjanak. A
bizonyitvdny atvevdje alairdsaval igazolja az atvételt. A bizonyitvadny atvételéhez kapcsolddo
meghatalmazdsok a Bizonyitvany atvételi iv mellett keriilnek megorzésre, annak elvéalaszthatatlan
mellékletét képezik. A Bizonyitvany atvételi iv eredeti példanyat a titkarsagvezetd orzi. A
Bizonyitvany atvételi iv masolata a vizsgadokumentacidba kertil.

A titkarsagvezet6 az ,,Atadas - atvételi elismervény”-en dokumentalja a kitoltott, a fel nem hasznalt
¢€s a rontott bizonyitvanyokat. A rontott bizonyitvanyokat a titkarsagvezetd elkiilonitetten 6rzi. A fel
nem hasznalt bizonyitvanyok Atvételi elismervényen a jegyzék szdmara ismételten atadhatok. A
titkarsagvezeto a vizsgazok altal at nem vett bizonyitvanyokrol kiilon nyilvantartast vezet.

21. Bizonyitvany visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatdsi eljaras lefolytatdsa sordn (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ggy a
vizsgakOdzpont sajat hatdskdrben gondoskodik az érintett bizonyitvany visszavonasarol. A hibas
bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az 0j képesitd bizonyitvany kiallitasat kovetd 30 napon beliill a szakképzési
allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.
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Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, €s az eredeti képesitd bizonyitvanyrdl masodlatot kell
kiadni. Az eredeti képesité bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az
LERVENYTELEN"” felirattal vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és
vissza kell adni az érintettnek.

A bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell az eredeti
bizonyitvanyon taldlhaté minden adatot ¢és bejegyzést. Az Dbizonyitvanymasodlaton zaradék
formajaban kell feltiintetni a masodlat kiaddsanak az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a
kiadas napjat, valamint el kell latni iktatdszammal és a vizsgakdzpont vezetdjének alairasaval.
Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott bizonyitvanymasodlat
iktatoszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti bizonyitvanyt megsemmisitették vagy
érvénytelenné nyilvanitottak.

A bizonyitvanyrol masodlatot sorszamozott bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni.

Mellékletek:
FORMANYOMTATVANY A MEGNEVEZESSEL ES AZ ELETBE LEPTETES DATUMAVAL AZONOSITVA

A MELLEKLETEK ONALLOAN IS MODOSULHATNAK
(A ,,VIZSGAKOZPONT RENDSZER” ALTAL FELKINALT DOKUMENTUMOK IS HASZNALHATOK)
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