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Preambulum

A munkaltatdi, munkavallal6i, tanuld jogviszonnyal és a vizsgdkra jelentkezOkkel,
valamint a vagyonvédelemmel kapcsolatos ¢€s sziikséges iratok, adatok kezelése
megkoveteli a személyes adatok védelmével kapcsolatos feladatok egységes rendszerbe
foglalasat.

A munkaltatdéi, munkavallaloi ¢és a vizsgdkra jelentkezOkkel, valamint a
vagyonvédelemmel kapcsolatos és sziikséges iratok, adatok kezelése megkoveteli az
adatvédelemmel, a személyes adatok védelmével kapcsolatos feladatok egységes
rendszerbe foglalasat.

A szabdlyozas célja, a személyes adatok védelmének biztositasa, garancidkat teremtsen,
amelyek alapjan az adatvédelem a lehetdségekhez képest a legmagasabb szinten
valosithatdé meg. Az Agrar Vizsgakozponttal szemben tamasztott kovetelményeknek valo
megfelelés érdekében a megfogalmazott adatvédelmi intézkedések az adatok
bizalmassagat, hitelességét és sértetlenségét kivanjak biztositani. A személyes adatok
védelme érdekében feladatok keriilnek megfogalmazasra, azért, hogy érvényesiiljenek az
adatok kezelésével, feldolgozasaval kapcsolatos kiilonbozd jogszabalyok eldirdsai.

Adatvédelmi szempontbol az EU Parlament 2016. majus 16-an hatalyba Iépett adatvédelmi
rendelet 2. szakasz 32. cikk adatbiztonsagi kovetelményeinek valo megfelelés érdekében a
nagy tomegl személyes adatok, az adatkezelésre hasznalt rendszer bizalmas jellegét,
integritasat, elérhetdségét és rugalmassagat, a fizikai vagy miiszaki probléma esetén a
visszaallithatosag, rendelkezésre allas és hozzaférés biztositani kell.

A megbizhatd miikodés érdekében az informatikai rendszer hardware és szoftver
eszkozeinek rendelkezésre allasat és funkcionalitisat biztosito. intézkedéseket fogalmaz
meg.

A szabalyzat jogszabalyi alapjai a 2011. évi CXII. torvény az informacios dnrendelkezési
jogrol ¢és az informacioszabadsagrol szolo (tovabbiakban: adatvédelmi) torvény, a
tarsadalmi indokoltsag, a személyes részvétel, az érintettek és az adatfajtdk korlatozasa, a
c¢lhoz kotottség, a tovabbadas korlatozasa, az adathelyesség, az idObeli korlatozés, a
nyiltsag, a biztonsagi intézkedések és a feleldsség elveirdl és szabalyozasarol szolo eurdpai
Adatvédelmi torvény rendelkezései, az Europai Parlament 4ltal elfogadott ,,A természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol”
(tovabbiakban rendelet).

A munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény (tovabbiakban Mt.) a személyhez
fiz6d6 jogokra (9.§, 10.§ és a 11.§) vonatkozd eldirasai, a szakképzésrdl szolo 2019. évi
LXXX. torvény XX. fejezete (szakképzési adatkezelés), valamint a személy és
vagyonvédelemrdl sz616 2005. évi CXXIII. torvény.
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l. Fejezet
Az adatok kezelésével osszefiiggo altalanos szabalyok

Jelen Adatvédelmi Szabdlyzat (tovabbiakban: Szabdlyzat) az adatvédelmi
torvényre figyelemmel, és a biztonsagpolitikai elvekre épiilve késziilt.

Az Agrar Vizsgakozpont, mint kozfeladatot ellatd jogi személy személyes
adatokat kezel a vizsgaztatassal 6sszefiiggd €s az érintettek altal atadott adatokat
az érintettek azonositasa érdekében, a vizsgaztatassal kapcsolatos rendszerekben
¢és kézponti adatbazisban adatkezelési és adatfeldolgozasi feladatokat hajt végre,
valamint kapcsolatot tart az érintettekkel.

A szabalyozas az Agrar VizsgakOzpont altal kezelt személyes adatok
biztonsaganak kialakitasa érdekében meghatarozza, és egységes keretbe foglalja
azokat az eljarasi kovetelményeket, amelyeket az Agrar Vizsgakdzpont
valamennyi alkalmazottjanak - a rdvonatkoz6é mértékben - ismernie és a
biztonsagi kovetelmények érvényesitése érdekében alkalmaznia kell.

A szabalyzat biztositja a rendkiviili eseményekre, katasztr6fa elharitasara,
valamint a rendkiviili idészaki kotelezettségekre torténd adatvédelmi
felkésziilést, illetve bekdvetkezésiik esetén az Agrar Vizsgakdzpont adatvédelmi
szempontoknak valé megfelelést és miikodoképességet.

1. A Szabalyzat hatalya, érvényesitése

1.1. A Szabalyzat teriileti hatalya:

Kiterjed az Agrar Vizsgakozpont teljes miikodési teriiletére,
valamennyi alkalmazott informatikai eszkozre és szoftverre, az
iratkezelésre €s az irattari tervre. A szabélyzat eldirasai kiterjednek az
Agrar Vizsgakozpont altal iranyitott/feliigyelt oktatasi intézmények ¢€s
az Agrar Vizsgakozpont altal végzett adatkezelésre.

1.2. A Szabdlyzat személyi hatalya:
Kiterjed az Agrar Vizsgakozponttal munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban allé valamennyi természetes €s
jogi  személyre, vizsgara jelentkezettekre, vizsgdzokra, a
vizsgaztatasban résztvevo valamennyi €rintettre.

1.3. A Szabalyzat idobeli hatalya:
A kiadas napjatdl visszavonasig érvényes.

1.4. A Szabalyzat érvényesitése €s a megismerési kotelezettség:
A Szabalyzat kidolgozasa, elkészitése és sziikség szerinti modositasa €s
a szabalyzat betartdsanak ellendrzése az oktatast érintd ligyekben a
foigazgatd, a miikodtetés, lizemeltetés feladatkorokben a kancellar

feladata. A Szabdlyzatban eldirtak betartatasaért hatas- és jogosultsagi
korére vonatkozoéan minden érintett alkalmazott felelds. Az
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intézményekben és a vizsgakdzpontban a szabalyzat megismertetéséért,
betartatasaért és ellendrzéséért az intézmény vezetdje felel.

A Szabalyzat eldirasait az Agrar Vizsgakozpontnal dolgoz6é minden
személy a szakmai feladatkéréhez sziikséges mértékben koteles
megismerni, a vonatkozé eléirasokat betartani €s betartatni.

A Szabalyzat egyes eldirdsait, a munkavégzéséhez szilikséges
mértékben, minden, az Agrar Vizsgakozponttal munkaviszonyban,
illetve egyéb szerzddéses jogviszonyban all6 foglalkoztatottal
ismertetni kell.

A Szabdlyzat el6irasait megszegokkel, illetve a jelentési kotelezettséget
elmulasztokkal szemben, a hatalyos torvényeknek, rendeleteknek és
belsd szabalyzoknak megfeleld, jogszeri felel6sségre vonast kell
alkalmazni.

2. A védelmi szabalyozas célja

2.1. Az Agrar Vizsgakozpontbiztonsagos ligymenetének érdekében meg kell
hatarozni, és egységes keretbe foglalni azokat a biztonsagi hardware és software
feltételeket, valamint informatikai rendszeralkalmazasi- és eljarasi kovetelmé-
nyeket, amelyeket az Agrar Vizsgakozpont valamennyi alkalmazottjanak - a ra-
vonatkoz6 mértékben - ismernie és a biztonsagi kovetelmények érvényesitése
érdekében alkalmaznia kell.

2.2.  Biztositani a rendkiviili eseményekre, katasztrofa elharitasra, valamint a
rendkiviili idészaki kotelezettségekre torténd informatikai felkésziilést, illetve
bekovetkezésiik  esetén  az  Agrar  Vizsgakozpont  informatikai
miikodoképessegét.

3.  Ertelmezé rendelkezések

Erintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes
személy;

azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam,
helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes személy fizikai,
fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara
vonatkoz6 egy, vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

személyes adat: az érintettre vonatkozo6 barmely informéacio;

kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozoé minden
adat, azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggydzOdésre vagy szakszervezeti tagsdgra utaldo személyes
adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiligyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozo személyes
adatok,

genetikai adat: egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai
jellemzoéire vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy

crer
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¢s amely elsésorban az adott természetes személybdl vett biologiai minta
elemzésébol ered;

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi
allapotara vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara
nyujtott egészségiigyi szolgaltatdsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely
informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1€vo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen
modon vagy formdban rogzitett informécid vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének maodjatol, onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra ¢és a
mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzodésekre vonatkozo adat;

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartoz6 minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhet6vé tételét torveny kdzérdekbdl elrendeli;

hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld
tajékoztatdson alapuldo egyértelmli kinyilvanitdsa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy az akaratit félreérthetetleniil kifejez0 mas magatartas Utjan
jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez;
adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — toérvényben vagy az Eurdpai Uniod
kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott — 6ndlloan vagy masokkal
egylitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja;

kozos adatkezel6: az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az
Europai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott — az
adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozdsen
hatdrozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozosen hozza meg és hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tdroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitisa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa,
zarolésa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmaéra torténd
hozzaférhetové tétele;

kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban
vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytatdé adatkezelé vagy
adatfeldolgozo részére tovabbitasa utjan valamely mas harmadik orszagban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytato adatkezeld vagy
adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa;
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nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;
adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa
tobbé nem lehetséges;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének
korlatozasa céljabdl torténd megjeldlése utjan;

adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6é adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz¢ altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;
adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az
adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;
adatfelelés: az a kozfeladatot elldtd szerv, amely az elektronikus uton
kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a
miukodése soran ez az adat keletkezett;

adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga
teszi kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon
kozzéteszi,

adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az
¢érintettel, az adatkezelOvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére iranyul6 miiveleteket végeznek;

EGT-allam: az Eurdpai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz0l6 megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek
allampolgéara az Eurdpai Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi
Térségrol szol6 megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejdtt nemzetkozi
szerzOdés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes
allam allampolgaréval azonos jogallast élvez;

harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsdg olyan sérelme, amely a tovabbitott,
tarolt vagy més modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisiilését, elvesztését, modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy
nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

profilalkotas: személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténd —
kezelése, amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilondosen a munkahelyi
teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi allapotahoz, személyes
preferenciaihoz vagy érdeklddéséhez, megbizhatosagdhoz, viselkedéséhez,
tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasdhoz kapcsolddo jellemzdinek értékelésére,
elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld,
illetve az adatfeldolgoz6 hozzaférhetdveé tesz;

alnevesités: személyes adat olyan moédon torténd kezelése, amely — a személyes
adattol elkiilonitve tarolt — tovabbi informécio felhasznalasa nélkiil
megallapithatatlannd teszi, hogy a személyes adat mely érintettre vonatkozik,
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valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithato természetes személyhez ne lehessen kapcsolni;

4. Az Agrar Vizsgakozpont adatkezel6i és adatfeldolgozoi
tevékenységére vonatkozo szabalyok

4.1. Adatfelvétel, adatatvétel, adatigénylés

>

4.2.

4.3.

44.

4.5.

Ko6zvetleniil az érintettdl felvett adatok.

Adatok tarolasa

A személyes adatokat a célhoz-kotottség fennallasaig lehet csak tarolni.

Adatfeldolgozassal, adatkezeléssel és az adattovabbitassal kapcsolatos
technikai adatok tarolasa

Az alabbi un. technikai adatokat kell - a tarolt személyes adatok célhoz-
kotottségének megsziinését €s torlését kovetden is - szamitdgépes
nyilvantartasba vett adathordozén 5 évig tarolni:

»  Adatigénylés érkezésének datuma,

»  Személyes adatok felhasznalasanak modja,
»  Személyes adatok tovabbitasanak datuma,
»  Személyes adatok torlésének datuma

Az adatkezeléssel szemben tamasztott kovetelmények:

»  felvételiik és kezelésiik tisztességes €s torvényes;

> pontosak, teljesek €s idészertiek;

»  tarolasuk moédja alkalmas arra, hogy az érintettet csak a tarolas
céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Az adatok felhasznalasa

Személyes adatokat csak a vonatkoz6 jogszabalyokban és
engedélyekben megfogalmazott célra lehet felhasznalni. Harmadik
személynek csak az ¢érintett irasos beleegyezése esetén lehet
tovabbitani, illetéktelennek atadni tilos.

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden
szakaszaban meg kell felelnie e célnak.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas, csak a cél
megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben ¢&s ideig.

T4ajékoztatas hirkoz1l6 eszkdzon
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4.6.

4.7.

4.8.

Hirk6zl6 eszk6zokon csak olyan tajékoztatds adhato, amely a
személyes adatok védelméhez f(iz6do, és az Agrar Vizsgakozpont tizleti
¢s miikodési érdekeit, valamint az adatvédelmet és adatbiztonsdgot nem
sérti. Felvilagositas adhato altaldban az Agrar Vizsgakozpont Agrar
Vizsgakozponti, és az adatfeldolgozd szolgaltatoi tevékenységérdl,
partnereirdl, engedélyezo és feliigyeletet ellato szervezetekrol.

Adatok torlése, helyesbitése
A személyes adatot tordlni kell, ha

a)  kezelése jogellenes;

b)  azérintett kéri;

kivéve, ha a torvényi felhatalmazas alapjan kezelt adatok, ill.
jogérvényesitéshez sziikséges adatok;

C) azadatkezelés célja megsziint.

A torlési kotelezettség —a jogellenes adatkezelés kivételével - nem
vonatkozik azon személyes adatra, amelynek adathordozojat a levéltari

anyag védelmére vonatkozd jogszabdly értelmében levéltari Orizetbe
kell adni.

A torlés tényérdl a szamitdgépes adatbazisban technikai adatként o6t
¢vig tarolasra kertiil a csoportazonosito és a datum.

A valésagnak meg nem feleld adatot az Agrar Vizsgakodzpont
helyesbiteni koteles.

A helyesbitésr6l és a torlésr6l az érintettet, tovabba mindazokat
értesiteni  kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara
tovabbitottak. Az értesités mell6zhetd, ha ez az adatkezelés céljara valod
tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Adattovabbitas

Az adatok akkor tovabbithatok, valamint a kiilonb6z6 adatkezelések
akkor kapcsolhatok Ossze, ha az érintett ahhoz hozzdjarult, vagy
torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes
személyes adatra nézve teljesiilnek.

Személyes adat az orszagbol - az adathordozotdl vagy az adatatvitel
madjatol fiiggetlentl - kiilfoldi Agrar Vizsgakozpont részére csak akkor
tovabbithato, ha az érintett ahhoz hozzéjarult, vagy torvény azt lehetoveé
teszi, feltéve, hogy az adatkezelés feltételei a kiilfoldi Agrar
Vizsgakozpontnal minden egyes adatra nézve teljesiilnek.

Adattovabbitas nyilvantartasa

Az adatok atadasat, minden esetben, jegyzOkonyvben kell régziteni, a
jegyzokonyveket nyilvantartasba vett iktatokonyvbe be kell iktatni. A
jegyzokonyvek elektronikus naplo fajljait is 6t évig meg kell 6rizni.

Adatatadas céljara csak nyilvantartasba vett elektronikus adathordozé
hasznalhat6. E-mail mellékletként személyes adatokat csak tomoritve
és titkositva lehet tovabbitani.
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5. Hatasvizsgalat, Mérlegelési teszt, kockazat elemzése

5.1. A Rendelet meghatiroz néhany korilményt (rendelet 35. cikk (7)

>

bekezdés), amikor adatvédelmi hatasvizsgalatot kell elvégezni. Ezek a
kovetkezok:

természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzdk olyan
modszeres ¢és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a természetes személy
tekintetében joghatassal bir6 vagy a természetes személyt
hasonldképpen jelentds mértékben érinté dontések épiilnek;

a személyes adatok kiilonleges kategoriai (Rendelet 9. cikk), vagy a
biintetdjogi felelésség megallapitdsara vonatkozd hatdrozatokra és
blincselekményekre vonatkozéd személyes adatok (Rendelet 10. cikk)
nagy szamban torténd kezelése; vagy

nyilvénos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése.

5.2. A hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

>

a tervezett adatkezelési miveletek moddszeres leirdsara ¢és az
adatkezelés céljainak ismertetésére (beleértve adott esetben az Agrér
Vizsgakdzpont altal érvényesiteni kivant jogos érdeket);

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek
szlikségességi s aranyossagi vizsgalatara;

az érintett jogait és szabadsagait €érintd kockazatok vizsgélatara; és

a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara.

6. Az adatkezelési nyilvantartasba vétel

Az Agrar Vizsgakozpont koteles az altala kezelt személyes adatokat
nyilvantartasba venni és abban rogziteni:

a) az adatkezelés céljat;

b) az adatok fajtajat és kezelésiik jogalapjat;

C) az érintettek korét;

d) az adatok forrasat;

e) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat;
f) az egyes adatfajtak torlési hataridejét;

9) az Agrar Vizsgakdzpont, valamint az adatfeldolgozd nevet és

cimét (székhelyét), a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas
helyét ¢€s az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel Osszefliggd
tevékenységét;

h) a bels6 adatvédelmi felelés nevét és elérhetdségi adatait.
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7. Az érintett jogai

7.1.

7.2.

Hozzaférési jog, az adatkezelés céljanak, a személyes adatok katego-
ridinak, tarolasanak idétartaméanak megismerése. Tajékoztatast és ma-
solatot kérhet.

Az ¢érintett kérelmére az Agrar Vizsgakdzpont tajékoztatast ad az
érintett részére altala kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint
megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott adatairdl, azok forrasarol,
az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, id6tartamarol, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységérdl, az
adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl €s az elharitdsara
megtett intézkedésekrdl, tovabba - az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén - az adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérol.

Az Agrar Vizsgakozpont koteles a kérelem benyUjtasatol szamitott
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 25 napon beliil, kozérthetd
formaban, az érintett erre iranyuld kérelmére irasban megadni a
tajékoztatast.

Az érintett tajékoztatasat az Agrar Vizsgakozpont csak az Info tv. 16.
§-aban foglaltak esetében tagadhatja meg. A tdjékoztatds megtagadasa
esetén az Agrar Vizsgakdzpont irdsban kozli az érintettel, hogy a
felvilagositas megtagadasara a vonatkozd torvény mely rendelkezése
alapjan keriilt sor. A felvildgositas megtagadasa esetén az Agrar
Vizsgakdzpont tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba
az adatvédelmi hatosaghoz fordulas lehetdségérol.

Helyesbitéshez valo jog, kérheti a hidnyos adatok kiegészitését,
helyesbitését. Az érintettnek lehetdsége van dijmentesen kérelmezni,
illetve adott esetben megkapni kiilondsen a személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését és torlését, valamint gyakorolni a
tiltakozashoz valo jogat. Az Agrar Vizsgakozpont ennek megfeleléen
biztositja a kérelmek elektronikus benytjtasat lehetdvé tevo eszkozoket
is kiilondsen, ha a személyes adatok kezelése elektronikus tton torténik.
Az Agrar Vizsgakozpontnak az érintett kérelmére indokolatlan
késedelem nélkiil, de legkésdbb egy honapon (30 napon beliil) beliil
valaszolnia kell, és ha az Agrar Vizsgakozpont az érintett barmely
kérelmének nem tesz eleget, indokolnia kell azt.

Az Erintett adatainak javitasara, helyesbitésére vonatkozoan kérelmet
kell benytjtania. A kérelem leadasa irdsos formaban lehetéséges,
személyesen, vagy elektronikusan. A kérelmet az Vizsgakdzpont
vezetdjének kell cimezni, aki az adatkezelésért felelds személy részére
haladéktalanul tovabbitja. A kérelem mellé csatolni kell a modositandd
adatra vonatkozd igazolds, okirat masolatat. A kérelmet minden esetben
iktatni sziikséges.

Az adatok javitasarol, helyesbitésérdl az érintettet 2 munkanapon beliil
tajékoztatni kell.

A kérelemre torténd valaszadas idejét két honappal meg lehet
hosszabbitani, amirdél tijékoztatni kell a kérelmezdt, a késedelem
okanak feltiintetésével. Elektronikus kérelmet — ha masképp nem kérik
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7.3.

74.

— elektronikusan kell megvalaszolni. A helyesbitett adatok
nyilvantartasa az 1. melléklet szerinti formaban torténik.

Torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”), megszinik a jog-
alapja az adatkezelésnek. A személyes adatot torolni kell, ha

* kezelése jogellenes;
» az érintett kéri, de azt jogszabaly nem tiltja;

» az hidnyos vagy téves - és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhato -
, feltéve, hogy a torlést torvény nem zarja ki;

» az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart;

* azt a birdsag vagy a hatosag elrendelte;

* az ¢érintett a hozzdjarulasat visszavonta és az adatkezelés jogalapja a
visszavondssal megsziint;

* a személyes adatokat, ha ezt unids vagy tagallami jog eldirja, jogi ko-
telezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Torlés helyett az Agrar Vizsgakdzpont zarolja (adatkezelés korlato-
zasa) a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezé-
sére allo informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az
érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig ke-
zelhetd, ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat
torlését kizarta.

Adatkezelés korlatozasahoz valod jog, kéri a felhasznélas korlatozasat.

Az adatkezelés korlatozasdhoz vald jog Az €rintett jogosult arra, hogy
kérésére az Agrar Vizsgakdzpont korlatozza az adatkezelést, ha az alab-
biak valamelyike teljesiil:

» az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a kor-
latozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az
Agrar Vizsgakozpont ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

» az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és
ehelyett kéri azok felhasznalhatdsaganak korlatozasat;

» az Agrar Vizsgakozpontnak mar nincsen sziiksége a személyes ada-
tokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények
eldterjesztéséhez, érvényesitésehez vagy védelméhez;

» az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas
arra az idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy
az Agréar Vizsgakozpont jogos indokai elsdbbséget élveznek —e az
érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas alé esik, az ilyen személyes adatokat a ta-
rolas kivételével csak az érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy védelméhez, vagy mas termé-
szetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid,
vagy valamely tagéallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.
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7.5.

7.6.

Az Agrér Vizsgakdzpont megjeldli az dltala kezelt személyes adatot, ha
az érintett vitatja annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott sze-
mélyes adat helytelensége vagy pontatlansdga nem allapithatdé meg egy-
értelmiien.

A torlésrol, zarolasrol, a megjeldlésrél 8 napon beliil az érintettet, to-
vabba mindazokat értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkeze-
1és céljara tovabbitottak. Az értesités mellozhetd, ha ez az adatkezelés
céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Ha az Agrar Vizsgakdzpont az érintett torlés, zarolds, megjelolés iranti
kérelmét 8 napon beliil nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd 25
napon beliil irdsban vagy az érintett hozzajarulasaval elektronikus uton
kozli a torlés, zarolas iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi in-
dokait. A torlés vagy zarolas iranti kérelem

elutasitasa esetén Agrar Vizsgakozpont tajékoztatja az érintettet a biro-
sagi jogorvoslat, tovabba az adatvédelmi hatdsaghoz fordulas lehetdsé-
gérol.

Az adathordozhatésagahoz vald jog, ha az adatkezelés hozzajarula-
son vagy szerzddésen alapul, a rd vonatkoz6 adatokat megkapja, kérheti
Agrar Vizsgakdzpont kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala az Agrar Vizsga-
kozpont rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kor-
ben hasznalt, géppel olvashat6é formatumban megkapja, tovabba jogo-
sult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Agrar Vizsgakdzpontnak
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az Agrar Vizsgakozpont,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésere bocsatotta, ha:

» az adatkezelés szerz6désen alapul; és
> az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatosagéhoz valo jog gyakorlasa soran az érintett jo-
gosult arra, hogy — ha ez technikailag megvalosithatd — kérje a szemé-
lyes adatok Agrar Vizsgakozpont k6zotti kozvetlen tovabbitasat.

Az emlitett jog nem alkalmazando6 abban az esetben, ha az adatkezelés
kozérdekii vagy az Agrar Vizsgakdzpontre ruhazott kozhatalmi jogosit-
vanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziik-
séges. Az adatok tovabbitasa nem €rintheti hatranyosan masok jogait és
szabadsagait.

Vizsgakozpont az adathordozhatdsagrol a kérelem beérkezését kovetd
8 napon beliil dont.

A tiltakozashoz valo jog, az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyze-
tével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak a
kezelése ellen.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
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7.7.

» ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az Ag-
rar Vizsgakozpontra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
vagy az Agrar Vizsgakdzpontnak jogos érdekének érvényesitésé-
hez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;

» ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iiz-
letszerzés, kozvélemény-kutatds vagy tudomanyos kutatas céljara
torténik; valamint

» torvényben meghatarozott egyéb esetben.

A tiltakozasi jog fenti esetekben a profilalkotasra is kiterjed.

Az Agrér Vizsgakozpont a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott
legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil megvizsgélja, an-
nak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a kérelme-
70t irasban tajékoztatja.

Ha az Agrar Vizsgakdzpont az érintett tiltakozasanak megalapozottsa-
gat megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is - megsziinteti, &s az adatokat zarolja, valamint a tilta-
kozésrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mind-
azokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban
tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében.

Az adatkezelés megsziintetése az Agrar Vizsgakdzpontban a titkarsag-
vezetd feladata.

Ha az érintett az Agrar Vizsgakozpont dontésével nem ért egyet, illetve,
ha az Agrar Vizsgakdzpont a hataridét elmulasztja, az érintett - a dontés
kozlésétdl, illetve a hataridd utolsé napjatol szamitott 30 napon beliil
birdsadghoz fordulhat.

A jog gyakorlasanak biztositasa

Az érintett kérelmére az Agrar Vizsgakozpont tajékoztatast ad az al-
tala kezelt, illetdleg az altala feldolgozott adatairol, az adatkezelés cél-
jarél, jogalapjarol, idétartamarol, az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl
(sz€khelyérol) és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységerdl, to-
vabba arrol, hogy kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptdk meg az
adatokat.

Az Agréar Vizsgakozpont koteles az irdsos kérelem benytjtasatol sza-
mitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil iras-
ban, kozérthetd formaban megadni a tajékoztatast.

Megtagadas esetén az Agrar Vizsgakozpont koteles az érintettel a fel-
vilagositas megtagadasanak indokat k6zdlni.

Az elutasitott kérelmeket az Agrar Vizsgakozpont nyilvantartja.
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8. Az adatvédelmi felelos, adatvédelmi tisztviselo

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.
8.6.
8.7.

Az adatvédelmi tisztviseld elérhetOségei

név: Erdélyi Tamas

elektronikus mail cim: dpo@deliaszc.hu

telefon: +36 30 019 6079

levélcim: 7100 Szekszard, Palank 19. Pf.: 228.

kozremiikodik, illetdleg segitséget nyljt az adatkezeléssel 0sszefiiggd
dontések meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasa-
ban;

ellendrzi e torvény és az adatkezelésre vonatkoz6 mas jogszabalyok,
valamint a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelke-
zéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat;

kivizsgélja a hozz4 érkezett bejelentéseket, €s a jogosulatlan adatkeze-
1és észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az Agrar Vizsga-
kozpontot vagy az adatfeldolgozot;

elkésziti a belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzatot;
vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartést;

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

9. Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa

>

>

Az adatvédelmi tisztviseld tevékenysegének aktiv timogatésa a kancel-
lar, f6igazgato, vizsgakdzpont vezetd és az intézményvezetdk feladata.
Az adatvédelmi tisztviseld részére elegendd 1d6 biztositasa a feladatai
ellatasara.

Az adatvédelmi tisztviseld kulcsszerepet jatszik a szervezeten beliil az
adatvédelmi kultura eldmozditasaban, és eldsegiti a rendelet alapvetd,
példaul az adatok kezelésére vonatkozé elvekre, az érintett jogaira, a
beépitett és alapértelmezett adatvédelemre, az adatkezelési tevékenyse-
gek nyilvantartasara, az adatkezelés biztonsagara, valamint az adatvé-
delmi incidens bejelentésére €s arrdl valo tajékoztatasra vonatkozo ren-
delkezéseinek végrehajtasaban.

10.Az Agrar Vizsgakozpont jogszabalyon alapuldé adatkezelése
és adatfeldolgozasa

Az Agrar Vizsgakodzpont jelen szabdlyzata 1.sz mellékletében rogziti az
adatkezelési, adatfeldolgozasi folyamatokat.

Az Agréar Vizsgakozpont, kotelezd adatkezelés jogcimén olyan személyes és
kiilonleges (csak a vizsgazdkra vonatkozd egészségiigyi adat, mely kihatéssal
lehet a vizsgaztatas soran a vizsgazo egészségi allapotara) adatot kezel,
amelyek kezelését hazai vagy EU kotelezd jogi aktusa eldir. A kezelendd
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adatok korét, az adatkezelés céljat (céljait), az adatok megdrzésének idejét, az
adattovabbitas cimzettjeit, illetve az adatkezelés egyéb feltételeit az
adatkezelést el6ird jogszabalyok részletezik.

Az Agrar Vizsgakozpont a jelen szabdlyzat 1.) pontjaban felsorolt
jogszabalyokban meghatarozott feladatanak — kozfeladatanak — ellatasa soran
a kotelezd jogi aktusai soran a birtokdba keriild személyes adatokat a
jogszabalyokban meghatarozott feltételek mellett és ideig kezeli. (K6zérdeki
feladat ellatasa, mint adatkezelési jogalap a szakképzésrdl szolod 2019. évi
LXXX. torvény és a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolod
12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet)

Az Agrar Vizsgakozpont dolgozoi a Agrar Vizsgakdzpontfoglalkoztatottjai.
A Centrum a foglalkoztatottjainak adatait a Tbj. szerinti nyilvantartasra
kotelezett a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval 0sszefiiggo,
a szolgalati 1d0rdl vagy a nyugellatds megallapitasa soran figyelembevételre
keriild keresetrol, jovedelemrdl adatot tartalmazoé munkatigyi iratokat a
biztositottra, volt biztositottra iranyad6 oregségi nyugdijkorhatar betdltését
kovet6 ot évig koteles megorizni.

Az Agrar Vizsgakdzpontban, az altala 6rzott vizsgatorzslapokat 6tven év utan
atadja az 1illetékes levéltarnak, ¢és torli az atadott torzslapok 4ltala
nyilvantartott adatait. A vizsgakkal 0Osszefliggésben keletkezett tovabbi
dokumentumok 6rzésére vonatkozéan a szakképzésrél szold torvény
végrehajtasarol szo616 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendeletének megfelelden kell
eljarni.

Gazdasagi adatainak Osszegzése ¢érdekeében a szamviteli torvény
rendelkezései szerint koteles eljarni, és az adott év pénziigyi, gazdasagi
zarasahoz, valamint a kovetkezd év gazdasagi €s pénziigyi tervezhetOsége
érdekében a szadmviteli adatokat (konyvviteli elszamolashoz sziikséges,
szerzOdések, szdmlak, teljesités-igazolasok, egyéb szamviteli bizonylatok)
Osszegezni az érvényben 1évo szabalyzatoknak megfeleloen, mely adatok
megorzésére az Agrar Vizsgakozpont annak megkeletkezésétdl szamitott 8
évig koteles meg0rizni.

Az Agrar Vizsgakozpont, amennyiben jovObeli feladata valtozik, kiegésziil,
illetve az 4ltala — akar palyazat Gitjan megvaldsitando célkitlizései indokoljak
— a meglévd adatvagyonat tovabbi adatokkal bdvitheti, melynek bovitesét
megeldzdéen az Ujonnan bekérésre keriild adat elézetes hatdsvizsgalata
sziikséges a Rendeletnek megfelelden.

11.A személyes adatok kezelésének alapelvei
Az Agrar Vizsgakozpont az FErintettek altal — jogszabalyoknak valo

megfelelés érdekében — atadott személyes / és vagy kiilonleges adatok
kezelése, feldolgozasa soran az alabbiak szerint jar el:
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Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag az adatok kezelését
jogszerlien és tisztességesen, valamint az €rintett szamara atlathaté modon
kell végezni;

Célhoz kotottség, az adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmi és
jogszeri célbol torténhet, és azok kezelése az adatkezelés jogalapjaval 6ssze
nem egyeztethetd modon nem kezelhetd; nem mindsiil az eredeti céllal dssze
nem egyeztethetonek a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos ¢s
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés

Adattakarékossag, az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és
relevansak kell, hogy legyenek, €s a sziikségesre kell korlatozodniuk;

Pontossag, az adatvagyonnak pontosnak és naprakésznek kell lennie; minden
¢szszeri intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés
céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatok haladéktalanul torlésre vagy
javitasra keriiljenek,

Korlatozott tarolhatésag, az adattarolas olyan formaban torténhet, amely az
¢érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok
kezelésére a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos €s torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor, az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében eléirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel

Integritas és bizalmas jelleg az adatkezelés, adatfeldolgozéas oly mdédon
végezhetd, hogy - megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazéasa mellett - biztositott legyen a személyes -adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is
ideértve.

Elszamoltathatésag Az adatkezeld felelds az el6z6 pontokban valo
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

12.Az adatkezelés jogalapjai

12.1. Kozfeladat ellatasa
Az Agrér Vizsgakozpont a vizsgazok, és a vizsgan kozremiikodo személyek
személyes adatait a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja alapjan kezeli:
,»az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szlikséges” (az adatkezelés jogalapja)

12.2. Az Onkéntes hozzdjarulds meghatarozott tajékoztatdson alapuld
kifejezett és félreérthetetlen.
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Az Agrar Vizsgakozpont palyazati eljarasokban részt vehet. Sikeres
palyazatainak megvaldsitdsa soran az érintettek altal kozolt adatok csak az
érintett  altal adott hozzajarulds (Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmili akaratnyilvanitas) alapjan kezelhetok.
Ezen adatok tekintetében az Agrar Vizsgakdzpont adatkezelének mindsiil,
akit a hozzdjarulas alapjan megillet az atadott adatkor vonatkozédsaban a
szlikséges ¢s megfeleld informatikai biztonsdg mellett a profilalkotas soran
valo adatkezelés lehetdsége is.

A fogyatékos személyek jogairdl és az esélyegyenldségiik biztositasarol szolo
torvény szerinti fogyatékossagra vonatkozo kiilonleges adatot kizardlag az
Erintett irasbeli hozzajarulo nyilatkozata alapjan kizarolag a tajékoztatas és
kapcsolatfelvétel modja, valamint a sziikséges specialis banasmod
meghatarozasa érdekében kezelhetd. Ezen adatokat elkiilonitetten kezeli az
Agrar Vizsgakdzpont.

Hozzéjarulason alapuld adatkezelésnek mindsiil a fotdk, személyes adatok
megjelenitése a Vizsgakdzpont honlapjan, kozdsségi oldalakon, vagy a
médiaban.

Az ilyen tipusii tevékenységhez minden esetben sziikséges az érintett
hozzéjarulasa. Az érintett hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, ha az nem
itkozik jogszabalyi eldirdsba

A Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvény (Ptk.) 2:10.§-a szerint
kiskort az, aki 18. életévét nem toOlttte be. 18. életévét be nem toltott
gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és
olyan mértékben jogszerli, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i
feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve a vizsgara jelentkezd lapon vagy
feliileten engedélyezte.

A gyermekek személyes adatai kiilonds védelmet érdemelnek, mivel Ok
kevésbé lehetnek tisztaban a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd
kockazatokkal, kovetkezményeivel €s az ahhoz kapesolodd garancidkkal és
jogosultsagokkal. Ezt a kiilonds védelmet foként a gyermekek személyes
adatainak olyan felhasznalasara kell alkalmazni, amely marketingcélokat,
illetve személyi vagy felhasznaloi profilok 1étrehozasanak céljat szolgalja.
Ezen adatok csak az Erintett sziiléi feliigyeleti jogot gyakorloi altal tett
hozzéjarulas alapjan kezelhetd. A hozzéjarulassal egyidejiileg a megfeleld
tajékoztatast is meg kell adni az adatkezelének az Erintett szdméra. Ezen
hozz4jarulési nyilatkozatokat akként kell elézetesen megfogalmazni, hogy
abban egyértelmiien ¢és vildgosan megfogalmazasra keriiljon, hogy az
adatkezeld milyen adatok kezeléséhez, milyen feltételekkel kéri be.
Tisztazottnak kell lenni mar a hozzajarulas bekérésekor az adatkezeld
személyének és a személyes adatok kezelésének a céljaval. Meg kell adni arra
vonatkozdan is a tajékoztatast, hogy a személyes adatok kezelésére
vonatkozoan tett hozzajarulas barmikor visszavonhato. A vissza-vonhatdsag
nem €rinti a visszavonast megelézden megvalosult adatkezelés jogszertiségét.

12.3. szerz6dés teljesitése érintett kérésére, a szerz6dés megkotéséhez
sziikséges.

12.4. jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés, eljarasjogi
esetek
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12.5. létfontossagh érdek un. élet-halal helyzetekre vonatkozik rendkiviil
limitalt az alkalmazhatosaga

12.6. kozérdek / kbzhatalmi jogositvany

12.7. jogos érdek a jogos érdek fennallasanak és a kapcsolodo adatkezelés
sziikségességének és aranyossaganak vizsgalata.

Jelen Szabalyzatban megjelolt jogszabalyi megfeleléségen til az Agrar
Vizsgakdzpont az altala kezelt személyes adatokat sziikséges és megfeleld
adatbiztonsagi  intézkedések megtétele mellett tevékenységének
elemzéséhez, kimutatasaihoz (tevékenység eredményessége,
hatékonysaganak visszamérése, s ebbdl nyert eredmények Osszegzése)
felhasznalhatja. Az ilyen jellegii adatkezelés ellen az Erintett tiltakozhat.
Az Agrar Vizsgakozpont a rendelkezésére all6 személyes adatokat
jogosult tevékenységének fejlesztése, a tevékenysége elérhetdségének
novelése érdekében profilalkotast végezni azon Erintetteket érintden, akik
nem tettek ilyen tartalmu tilto nyilatkozatot. Az Erintettek egyebek kozott
adataik ilyen jellegii felhaszndalasa ellen barmikor tiltakozhatnak.
Ezen adatkezelés magaba foglalja az Erintettek elektronikus hirlevél Gtjan
vald megkeresését, vagy ezzel egyenértékii egyéni kommunikacios eszkdz
utjan valé kapcsolatfelvételét is.
Az Agrar Vizsgakodzpont a vele és partnereivel kapcsolatban allok altal
latogathatd helyiségekben fénykép és videofelvételeket készithet. Erre
vonatkoz6 jelzéseket a Vizsgakozpont ¢és parterei a székhely és
telephelyeken az Erintettek szamara jél lathato médon elhelyezte felhivva
ezzel az FErintettek figyelmét. Ezen fotdo és videofelvételeket a
vizsgakdzpont tevékenységei dokumentalaséara késziti. A Vizsgakdzpont a
partatlansagi elvek érvényesiilésének sériilésére tett bejelentés esetén az
érintett vizsgardl hangfelvételt készittethet, annak érdekében, hogy
késdbbi panasz esetén az eset kivizsgalhatd legyen.. A hangfelvétel a
vizsgat kovetd 15 napig keriil 6rzésre.
Az Agrar Vizsgakozpont a kommunikéacios csatorndira — kiilonosen
levelezd rendszerére érkezett - elektronikus lizenetekben szerepld és a
kiildo altal kozolt személyes adatokat — amennyiben az érintett az Agrar
Vizsgakozpont tevékenységi korén kiviil esik - azok keletkezésétol
szamitott 30 napig Orizheti, azt kdvetden tordlni koteles.

13.A személyes adatok kiilonleges kategoriainak kezelése

Az Agrar Vizsgakdzpontban, faji vagy etnikai szarmazasra, politikai
véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti
tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
¢és a természetes személyek szexualis €letére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok kezelése tilos.

Kivételt képeznek azon egészségiigyi adatok, melyek a vizsgazo elényben
részesitését szolgaljak, illetve azok, melynek adatkezelése eldsegiti a
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vizsgdz6 egészségi allapotanak ismeretét annak érdekében, hogy egészségi
allapota az vizsgahelyszinen valo tartozkoddsa soran se maradjon
kezeletleniil, kiilondsen, ha életveszélyes egészségi allapotot idézhet eld az
adott egészségi allapot kezeletlensége.

a)

b)

d)

e)

9)

h)

)

az ¢érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok
egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az
unioés vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy az emlitett tilalom
nem oldhat6 fel az érintett hozzajarulasaval;

az adatkezelés az adatkezelonek vagy az ¢érintettnek a
foglalkoztatast, valamint a szocidlis biztonsagot és szocialis
védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei
teljesitése €s konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapvetd jogait és érdekeit védd megfeleld garancidkrdl is
rendelkez6 uniés vagy tagallami jog, illetve a tagallami jog szerinti
kollektiv szerzodés ezt lehetové teszi;

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy
létfontossagu érdekeinek védelméhez sziikséges, ha az érintett
fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytdn nem képes a
hozzéjéarulasat megadni;

az adatkezelés valamely szakszervezeti célu alapitvany egyéb
szervezet megfeleld garancidk mellett végzett jogszerli tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag
az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre
vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsolédoan, €s hogy a személyes adatokat az
érintettek hozzajarulasa nélkil nem teszik

hozzaférhetdvé a szervezeten kiviili személyek szdmara; (kozfeladat
gyakorlasa korében az Agrar Vizsgakdzpont politikai, vallasi,
egyesiileti és nonprofit szervezddést nem hozhat 1étre);

az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az
érintett kifejezetten nyilvanossagra hozott;

az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
illetve védelméhez sziikséges, vagy amikor a  birésagok
1gazsagszolgaltatasi feladatkoriikben jarnak el;

az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy
tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez val6 jog 1ényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara
megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld;

az adatkezelés megel6z6 egészségligyi vagy munkahelyi
egészségiigyi célokbol, a munkavallal6 munkavégzési képességének
felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocialis
rendszerek €s szolgaltatasok iranyitdsa érdekében szilikséges, unids
vagy tagéallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel kotott
szerzOodés értelmében;

az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbdl
sziikséges, mint a hatarokon at terjedd sulyos egészségiigyi
veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségligyi ellatas, a
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k)

gyogyszerek és az orvostechnikai eszk6zok magas szinvonaldnak és
biztonsaganak a biztositasa, €s olyan unids vagy tagallami jog
alapjan torténik, amely megfeleld ¢s konkrét intézkedésekrol
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védé garanciakra, és
kiilonosen a szakmai titoktartasra vonatkozoan;

az adatkezelés a kozérdekii archivalas céljabol, tudoményos és
torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan
uniés vagy tagallami jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek
biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

14. A kezelt adatok célja és fajtai

14.1. Személyiigyi adatkezelések a munkaviszony létesitése, teljesitése
vagy megsziintetése céljabol a munkavallal6

AMT 10.§ (1) és (3) szakasz, a szakképzésrdl sz0l6 2019. évi LXXX. térvény
XX. fejezet 114.§. (2) A szakképz6 intézmény az alkalmazottja foglalkozta-
tdsa, szdmara a juttatdsok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasa és
teljesitése, tovabba az e torvényben meghatarozott nyilvantartasok vezetése
céljabol kezeli, valamint €rintett hozzajarulasa.

Iddtartama a foglalkoztatasra irdnyul6 jogviszony megsziinésétdl szamitott
6todik év utolso napjaig, az adatkezelés céljanak megvalosulasaig, a munka-
viszony megsziinéséig, a nyugdijfolyositasrol szol6 jogszabalyban meghata-
rozott hataridéig.

VVVVVVVVVVVY

neve,

sziiletési neve,

sziiletési helye,

sziiletési ideje,

anyja sziiletési neve,

allando bejelentett lakcime,

tartozkodasi hely (amennyiben eltérd a lakohelytdl),
addazonosito jele,

tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ-szam),
nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallal6 esetén),
banki folydszdmla szama

iskolai végzettségével kapcsolatos adatok

14.2. Targyalason késziilt hangfelvétel

Targyalasokkor a késdbbi irasos jegyzOkonyv készitése érdekében
hangfelvétel késziilhet. A rogzités lehetdsége hozzdjarulason alapul, igy az
informacios Onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szolo

2011.

¢évi CXII. térvény 20. § (2) pontja alapjan a felvétel megkezdése el6tt

az ¢rintetteket egyértelmiien és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilonosen az adatkezelés
céljarol és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozésra jogosult
személyérol, az adatkezelés id6tartamarol, arrdl, ha az érintett személyes
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adatait az adatkezeld a 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli, illetve arrol, hogy
kik ismerhetik meg az adatokat. A tdjékoztatdsnak ki kell terjednie az
érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetOségeire is.
A hangfelvétel csak sajat felhasznalasra készithetd, azt masik fél szamara
nem adhato ki. A hangfelvételt az irdsos jegyzOkonyv elkészitése utan 1
munkanappal, de legkésébb a hangfelvétel készitése utan 10 munkanappal
késébb meg kell semmisiteni.

14.3. Pandémias intézkedések esetén kiilonleges adatok ideiglenes keze-
lése

Az adatkezelés jogalapja a rendelet 6. cikk (1) bek f) pontja szerinti jogos
érdek, ill. kozfeladatot ellatd adatkezelései esetében a 6. cikk (1) bek. e)
pontja, az alapfeladatok zavartalan ellatdsdnak sziikségessége.
Az egészségligyi adatok kezelésének ezen esetében a rendelet 9. cikk (2)
bek. b) pontja szerinti feltétel fennall, mert a munkaltatonak munkajogi
eldirasokbol fakaddan kotelezettsége a munkavallalok szamara egészséges
¢és biztonsadgos munkavégzési koriilmények biztositasa.

14.3.1. Erintettek (munkavallalok) kotelezettsége:

A munkaveégzésre iranyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyre
vonatkoz6  magatartdsi  kovetelményekbdl, az  egyiittmlikodési
kotelezettségbol, valamint a johiszemiiség ¢és tisztesség elvébol
levezethetden a foglalkoztatottaknak tajékoztatniuk kell a munkaltatot
arr6l, ha barmilyen, a munkahelyet, a tobbi munkavallalot vagy a veliikk
kapcsolatba keriil6 harmadik személyeket érintd egészségiigyi vagy egyéb
kockazatrol  tudomdasuk, = ideértve sajat  potencidlisan  fert6z6
megbetegedésiik fennalldsdnak veszélyét, igy az esetlegesen fertzott
személlyel valo feltételezett érintkezés tényét is.

14.3.2. A munkavallalok kotelezettsége, hogy a koronavirussal valo fel-
tételezett érintkezésiik esetén ezt a tényt sajat maguk és munkatérsaik
egészségének védelme érdekében haladéktalanul jelentsék az arra kijeldlt
személy részére, valamint haladéktalanul forduljanak a haziorvoshoz/fog-
lalkoztatas egészségiigyi szakellato helyhez vagy mas kezel6orvoshoz.

14.3.3. Az ideiglenesen kezelt adatok:

Amennyiben a munkavallalo bejelentést tesz vagy a kitettség gyantija a
munkavallal6 altal megadott adatokbdl megallapithato, akkor rogzithetok
az alabbi adatok:
»  bejelenés idopontja,
»  ¢érintett személyazonossaga megallapitasahoz sziikséges szemé-
lyes adatok,
»  kilfoldi utazas (magancélu is) helyszine és idopontja,
»  kilfoldrdl érkezd személlyel torténd érintkezés tényére vonat-
kozo adatok.

14.3.4. Az adatok felvételének modja:

Kérdoiv kitoltése alkalmazhato, viszont a kérddiv nem tartalmaz
egészseégligyl kortorténetre vonatkozd adatokat, nem kérjiik dokumentum
becsatolasat sem.

14.3.5. Az adatok kezelésének iddtartama:

A Jarvanyligyi késziiltséget kezeld intézményi intézkedési terv
sziikségességének, a célhoz kotottség fennallasaig.
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14.4. Elektronikus belépteté rendszer altal kezelt adatok:
Az Agrar Vizsgakozpont bérelt irodahelységeiben elektronikus beléptetd
rendszer iizemel. A beléptetd rendszer lizemeltetése tekintetében az irodahaz
tulajdonosa, a beléptetési adatok tekintetében az Agrar Vizsgakozpont az
adatkezeld.

14.4.1. Az Agrar Vizsgakozpontban belépokartyat a munkavallalo a

vizsgakOzpont vezetdjétdl kapja meg, amelyen személyes adatok nem
jelennek meg, minddssze egy azonositd szam van feltiintetve.

A vizsgakdzpontban kartyaszam és név alapjan tartjak nyilvan azokat a
személyeket, akik részére kartyat adtak ki. Ezen adatok taroldsa
elektronikusan és papir alapon torténik.

A rendszer nem napldzza a ki- €s a belépés idejét, csupan jogosultsagot
biztosit arra, hogy az adott irodaba belépjen, és ott tartdzkodhasson az
adott személy.

14.4.2. Személyautoval érkezd személyek beléptetése

A parkoloba torténd behajtaskor a portaszolgélatot ellatd biztonsagi
Or/portas engedi be a gépjarmiiveket.

15.Az Agrar Vizsgakozpont tulajdonat képezo és a
munkavallalok altal hasznalt eszkozok ellenorzése

15.1.

15.2.

15.3.

Az Agrar Vizsgakozpont vezet6jének és munkavallaloinak indokolt
esetben a munkavégzés céljara biztositanak  mobiltelefont,
szamitégépet, e-mail cimet ¢és internet-hozzaférést. A hasznalat
szabalyairdl és az ellenérzés lehetOségér6l a jelen szabalyzat
rendelkezik.

A Déli Agrarszakképzési Centrum tulajdonat képez6 személyi szami-
togépeket és laptopokat, céges e-mail cimeket és telefonokat a Déli Ag-
rarszakképzési Centrum az Agrar Vizsgakozpont munkatarsai szdmara
munkavégzés céljabdl biztositja, azokon magan célbol személyes ada-
tot tarolni tilos. Amennyiben a munkavallalo a tiltas ellenére ezen esz-
kozokon magancélu személyes adatait, (pl.: csaladi fotdk, telefonkony-
vek, sajat adatbazisok stb.) tarolja, ugy a Déli Agrarszakkeépzési Cent-
rum szamitogép ellendrzése sordn ezeket az adatokat is megismerheti.
Ezen adat kezelése ellen kifogéassal nem élhet a munkavallalo, mert a
nem munkavégzés céljabol torténd, de a Déli Agrarszakképzési Cent-
rum eszkozein vald személyes adatok tarolasa az adatkezeléshez tor-
ténd Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajaruldsnak mindsil. A
Centrum intézményei altal biztositott eszkdzokre, e-mail cimekre is a
fent megjeldltek az iranyadok.

A munkaadoéi e-mail cimek, elektronikus levelezés ellendrzése:

Az Agrar Vizsgakdzpont munkavallaléi tudomésul veszik, hogy
mindazon e-mail cimek, amelyekben az Agrar Vizsgakdzpont neve
kiterjesztésként szerepel ,,(...@deliaszc.hu; ...@agrarvk.hu)” a Agrar
Vizsgakozpont tulajdonat képezik és az ezen a cimeken folytatott
levelezés munkacéli levelezésnek mindsiil. A fogadott és kiildott e-
mailek tartalma az Agrar Vizsgakozpont tulajdonat képezi.
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15.4.

15.5.

15.6.

Az ilyen cimeken folytatott levelezésbe a Agrar Vizsgakozpont
megfeleld jogalap esetén jogosult betekinteni. A Agrar Vizsgakézpont
jogosult a fenti cimeken folytatott levelezések meghatarozott idénkénti
biztonsagi  mentésére, az elektronikus levelezd  rendszer
folyamatossaganak ¢és stabilitasanak érdekében.

A céges e-mail cimeken nem munkavégzési céli (magan vagy
barmilyen egyéb) levelezést tilos folytatni. Amennyiben a
munkavallalo ,,(...@deliaszc.hu; ...@agrarvk.hu)” céges e-mail cimén
talalhatd leveleiben magan- vagy barmilyen egyéb célu levelezést
folytat, ezzel egy id6ben, a postafiokban magancéli személyes adatait
tarolja, gy az Agrar Vizsgakozpont az e-mail cim ellendrzése soran
ezeket az adatokat is megismerheti. Ezen adat kezelés ellen kifogassal
nem ¢lhet a munkavallald, mert a nem munkavégzes céljabol torténd,
de az Agrar Vizsgakozponte-mail cimein vald személyes adatok
tarolasa az adatkezeléshez torténd Infotv. 5. § (1) szerint az érintett
hozzajarulasanak mindsiil.

Az internet, kiils6 kapcsolodasok ellendrzése

A fenti szabdlyok érvényesek az internethaszndlatra is: az internet
hasznalata munkaidében csak Agrar Vizsgakdzpont céljaira
engedélyezett. ~ Emiatt az internetezési adatok céges adatoknak
mindsiilnek, - amennyiben egy ellen6rzés soran az Agrar
Vizsgakozpont ezeket megismeri, ezek elveszitik személyes adat-
jellegiiket, illetve ezek megismerésére €s tarolasara az Infotv. 5. § (1)
szerinti érintetti hozzajarulas ad jogalapot.

A munkaad¢ tulajdonédban 1évé jarmiivek nyomon kdvetése

A D¢éli Agrarszakképzési Centrum vagyondnak védelme ¢és az
aruszallitas biztonsaga érdekében a tulajdonaban 1évd gépjarmiivekbe
nyomkovetd rendszert telepit. Amennyiben az Agrar Vizsgakdzpont
hasznalatdban van ilyen gépjarmi, azok csak az Agrar Vizsgakdzpont
iizleti és tevekenységi céljaival Osszefliggésben hasznalhatdak, aminek
soran a nyomkovetd rendszer folyamatosan jelzést ad a gépjarmii
aktualis pozicigjarol. Mivel a gépjarmii hasznaloja minden esetben
is valik és errdl az Agrar Vizsgakdzpont minden esetben tajékoztatja a
gépjarmiivet hasznalé munkavallalot.

Az ellendrzés folyamata

A Déli  Agrarszakképzési Centrum az Agrar Vizsgakozpont
hasznalataban allo eszkozoket, indokolt esetben korlatozas nélkiil
ellendrizheti. Az ellendrzés tényérdl az ellendrzés céljaval
Osszefiiggden tajékoztatja az ellendrzéssel érintett munkavallalot. A
technikai ellendrzést a kancellar altal megbizott személy végezheti
alkalmi vizsgalatok lefolytatdsaval. Amennyiben a Centrum gazdasagi
érdekeit veszélyeztetd tevékenység valoszinlisithetd, azt az Agrar
Vizsgakdzpont barmely munkavallaloja jelezheti a Centrum
kancellarjanak.
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16. Adatvédelmi szabalyok megsértésének estei

16.1. A szabalyozas megsértésébol szarmazo jogosulatlan és/vagy célhoz
kotottség nélkiili adatkezelés, adattovabbitas vagy adatatadas.

16.2. Hanyag vagy gondatlan magatartassal ok-okozati 0sszefiiggésbe hoz-
hato illetéktelen hozzaférés személyes adatokhoz.

16.3. Az adat- és informatikabiztonsagi szabalyzatban foglaltak (rezsimsza-
balyok) be nem tartdsa miatt bekdvetkezett adatvesztés, adatsériilés.

16.4. Jogosulatlan vagy a céltdl eltéré adatkezelés

Adatkezelésnek tekintendd a személyes adatok felvétele, tarolasa,
feldolgozasa, hasznositdsa, megvaltoztatdsa ¢és a  tovabbi
felhasznalasanak a megakadalyozéasa. Az adatkezelés akkor jogszerd,
ha ahhoz az érintett hozz4jarul, illetve ennek hidnydban is, ha az
adatkezelést torvény vagy torvényi felhatalmazas alapjan helyi
onkormanyzati rendelet irja el6. Személyes adatot csak meghatarozott
celbodl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében lehet
kezelni. Ez esetben is csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére
alkalmas és csak a cél megvalosulasahoz sziikséges mértékben ¢és ideig.
Ami e korbe nem illeszthetd, az mar az adatkezelés célhoz kotottsége
szabalya megsértésének mindsiil.

16.5. T4jékoztatasi kotelezettség megszegése

Az érintett kérelmére az adatkezel6 koteles tajékoztatas adni az altala
kezelt adatair6l, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idStartamarol,
tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az
adatokat. Az adattovabbitasra vonatkozo nyilvantartas és ennek alapjan
a tajékoztatasi kotelezettség idOtartamat az adatkezelést szabalyozo
jogszabaly korlatozhatja. A korlatozas idétartama személyes adatok
esetében Ot évnél, kiilonleges adatok esetében pedig hlsz évnél
rovidebb nem lehet. Az érintett tdjékoztatdsa csak honvédelemi,
nemzetbiztonsagi, biinmegeldzési €s bliniildozeési érdekbdl tagadhatd
meg. Az ¢érintett polgari per Utjan (keresettel) érvényesitheti a
tajekoztatashoz fliz6do jogat, mig a tajékoztatasi kotelezettséget nem
teljesitd, az adatot eltitkol6 adatkezeld magatartasa blincselekménynek
mindsiil.

17. Adatvédelmi incidens jelentése

17.1. Az adatvédelmi incidenst az adatkezeld indokolatlan késedelem nél-
kiil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, bejelenti az rendelet 55. cikk alapjan il-
letékes feliigyeleti hatosdgnak, Nemzeti Adatvédelmi és Informacio-
szabadsag Hatosagnak (NAIH) kivéve, ha az adatvédelmi incidens va-
16sziniisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira
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17.2.

17.3.

¢s szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran be-
lil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgald indokokat
IS.

Az adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az arrdl vald
tudomasszerzését kovetden indokolatlan késedelem nélkiil bejelenti
az adatkezeldnek.

Ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha
lehetséges — az ¢érintettek kategoridit és hozzavetOleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit €s hozzavetdleges
szamat;

Ko6z01Ini kell a tovabbi tajékoztatast nyjtd adatvédelmi kapcsolattartd
nevét ¢és elérhetdségeit.

Ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinusithetd
kovetkezményeket;

Ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara
tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az
adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények
enyhitését célzé intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartésa:

» az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tények,
» annak hatasai,
» tett intézkedéseket.

Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrol:

» Haazadatvédelmi incidens valdsziniisithet6éen magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az
adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil téjékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrol.

» Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és
kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és
kozolni kell az intézkedéseket is.

» Az ¢érintettet nem kell tajékoztatni, ha az adatkezelé megfeleld
technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett
adatok tekintetében alkalmaztak, kiilonosen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek
a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat.

» Az adatkezel az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira
¢s szabadsagaira jelentett, az (1) bekezdésben emlitett magas
kockazat a tovabbiakban valdszintsithetden nem valosul meg.

» a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan
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kell tajékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni,
amely biztositja az érintettek hasonldéan hatékony tajékoztatasat.

» Ha az adatkezeld még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi
incidensrdl, a feliigyeleti hatdsag, miutan mérlegelte, hogy az
adatvédelmi incidens valdszintisithetden magas kockazattal jar-e,
elrendelheti az érintett tajékoztatasat.

17.4. Adatbiztonsagi intézkedés elmulasztasa

17.5.

Az adatkezeld, illetéleg tevékenységi korében az adatfeldolgozo
koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba
megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket ¢&s
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi
torvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatdsahoz sziikségesek.

Az adatokat védeni kell kiillondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, nyilvanossadgra hozéas vagy torlés, illetdleg sériilés
vagy a megsemmisiilés ellen.

Szankciok (a magatartas altal bekovetkezett sérelem, érdeksérelem
sulyatol fiiggden): Vezetdi figyelmeztetés, fegyelmi eljaras, biintetd
feljelentés.
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Il. Fejezet
Az adatbiztonsaggal kapcsolatos altalanos szabalyok

A Szamitastechnikai Védelmi Szabdlyzat is az adatvédelmi térvényre és az
Agrar Vizsgakdzpont biztonsagpolitikai elvei figyelembevételével késziilt.

18. A Szabalyzatban foglaltak érvényesiiléséhez sziikséges
feltételrendszer

18.1. Az Agrar Vizsgakozpontinformatikai és informatikavédelmi eszkozei
miuikddtetéséhez sziikséges pénziigyi fedezetet folyamatosan biztositani kell.

18.2. Az informatikai védelmi tevékenység ellatdsahoz kapcsolodd személyi
és targyi feltételeket, a prioritasoknak és az Agrar Vizsgakozpontesetleges szer-
vezeti valtozasainak megfelelon kell érvényesiteni.

19. Megismerési kotelezettség:

> A szabalyzat eldirasait az Agrar Vizsgakozpontnal dolgozé minden sze-
mély a szakmai feladatkoréhez sziikséges mértékben koteles megismerni, a vo-
natkozo eldirasokat betartani és betartatni.

> A szabalyzat egyes eldirasait, a munkavégzéséhez sziikséges mértékben,
minden, az Agrar Vizsgakozponttal munkaviszonyban, illetve egyéb szerzodé-
ses jogviszonyban allo foglalkoztatottal ismertetni kell.

> A szabalyzat el6irasait megszegbkkel, illetve a jelentési kotelezettséget
elmulasztokkal szemben, a hatalyos torvényeknek, rendeleteknek és belsd sza-
balyzdknak megfeleld, jogszerl feleldsségre vonast kell alkalmazni.

20.Az infrastruktirahoz kapcsolodé biztonsagi intézkedések

20.1. ALTALANOS INTEZKEDESEK

20.1.1. Az adatalloményok kezelését, tarolasat ellato helyiségekbe, ille-
téleg munkateriiletre kizardlag az adott adatallomany kezelését végzd
igyintézo, illetdleg az illetékes vezetd jelenlétében léphetnek be, ille-
tdleg tartozkodhatnak mas személyek.

20.1.2. Az ligyintézés csak az ligyfélfogadasra kijeldlt részen lehetséges
ligyintézoi jelenlét mellett. Ezeket a helyiségeket az arra jogosult tavol-
1éte idején zarva kell tartani.

20.1.3. A szamitogépeket az irodahelységekben ugy kell elhelyezni, il-
letve hasznalni, hogy a képernydn megjelend informaciok ne legyenek
lathatoak illetéktelen személyek (pl. ligyfél stb.) részére. A munkavég-
z¢&s sziineteiben a szamitdogépet alaphelyzetbe kell allitani ugy, hogy
azon informaciok, dokumentumok ne legyenek lathatoak.

20.1.4. Az adatkezeld a sajat jelszavat koteles titokban tartani, azt har-
madik fél szdmara semmilyen koriilmény kozott 4t nem adhatja. Az
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adatkezeld jelszavaval elkovetett cselekmény az adatkezeldt terheli.
Amennyiben az adatkezel6 azt észleli, hogy a jelszava illetéktelen sze-
mély tudomasara jutott, koteles jelszavat azonnal megvaltoztatni és en-
nek tényét az adatvédelmi felelosnek és rendszergazdéanak jelenteni.

20.1.5. A fbigazgatd, a kancelldr, a belsd ellendr, valamint az adatvé-
delmi felel6s feladatkérében eljarva az intézmény valamennyi helyisé-
gébe jogosult belépni, az ligyintézés barmely folyamatat jogosult meg-
tekinteni, barmely iratanyagba jogosult betekinteni.

20.1.6. A helyiségek ¢és az adattarolo szekrények kulcsainak atvételét a
kulcsnyilvantartd konyvben az atveve alairasaval hitelesiti. A kulcs-
nyilvantarto konyvet az erre kijelolt tigyintézé naprakészen vezeti.

20.1.7. Az adatalloméanyok kezelését, tarolasat ellato helyiségek ¢és esz-
kozok kulcsait a jogosult még ideiglenes jelleggel sem adhatja 4t mas
személy részére.

20.1.8. A helyiségek ¢és az adattarold eszk6zok kulcsairdl masolat csak
indokolt esetben, a féigazgato, illetve a kancellar irdsbeli engedélyével
készittethetd. A kulcsmasolas tényét és a masolat hasznalatara jogosult
személy adatait a kulcsnyilvantartasba be kell vezetni.

20.1.9. A riasztoval ellatott helyiségek riasztojat az iligyintéz6 a napi
munkavégzés befejezésekor lizembe helyezi. A riasztoberendezések
iizemképességét havonta ellendrizni kell. Az ellendrzés tényét, vala-
mint eredményét dokumentalni sziikséges.

20.1.10. A - kiilonos tekintettel a szamitogépes helyiségekre - a tlizvé-
delmi el6irasoknak megfelel6 késziiltségi allapotu és szamu tizolto-be-
rendezést kell elhelyezni. A szerverszobat kiilon is el kell latni tlizvé-
delmi berendezéssel. A tlizvédelmi berendezések biztositasaért és an-
nak lizemképességéért a tlizvédelmi felelés gondoskodik.

20.1.11.  Minden szamitastechnikai ¢s informatikahoz kapcsol6doé beren-
dezést a napi munka befejezésével ki kell kapcsolni, a tapegységet
aramtalanitani kell. A szervergépek kizarolag sziikség esetén kapcsol-
hatok ki, errdl a felhasznalokat elozetesen értesiteni kell.

20.1.12. Az infrastruktirahoz kapcsolodo biztonsagi intézkedéseket a sze-
mélyi valtozasok sordn naprakészen aktualizalni kell.

20.2. Az informatikai, szamitastechnikai adatvédelem, az adatkezelés és
az adatok feldolgozasanak altalanos szabalyai

» Az Agrar Vizsgakozpont szamitastechnikai biztonsaganak - adatbizton-
sagnak - koncentralodnia kell minden olyan, a Agrar Vizsgakdzpontra €s
intézményeire vonatkozo tény, informacio, megoldas vagy adat komplex
védelmére, amelynek ,,hazon beliil” maraddsdhoz a Agrar Vizsgakoz-
pontnak biztonsagi érdeke flizddik, szerzddéses kotelezettséget vallalt,
ill. jogszabaly arra kotelezi.

» Szamitastechnikai (logikai)- adatbiztonsag korébe tartozik a szamités-
technikai rendszer felépitése és miikodése; a kiils6- és belsé rendszerfej-
lesztési tervek; az adatvédelmi eldirasok; a hozzaférési szintek, adat- és
rendszertulajdonosi kijelolések; a szamitogépes programok és nyilvan-
tartadsok; az archivalési rendszer; a titokvédelem; a rendkiviili helyzetek
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kezelése, mas orszagos informatikai rendszerhez csatlakozas; a hiradas-
technikai eszk6zok vonal- és titkositasi védelme; a sziinetmentes tapel-
latas;

» Egyéb iranyt adatbiztonsag korébe tartozik a nem elektronikus adathor-
dozok (iratok) tarolésa;

» Az informaciok adatok “kiszivargasanak™ vagy ,kiszivarogtatasanak”
megeldzése, illetéktelen hozzaférés megakadalyozasa, adatvesztés kiza-
rasa.

» Az adatdlloméanyok kezelését, tarolasat ellatdo helyiségekbe, illetdleg
munkateriiletre kizarélag az adott adatallomany kezelését végzo ligyin-
téz0, illetéleg az illetékes vezetd jelenlétében 1éphetnek be, illetdleg tar-
tozkodhatnak mas személyek.

» A szervergépek tarolasara szolgalo helyiségbe kizarolag az informatikus
jelenlétében lehet belépni, illetdleg benntartdzkodni. Az informatikus ta-
vollétében a szerverszobaban senki sem tartozkodhat.

» Az adatallomany kezelését végz06 ligyintézo tavolléte alatt az altala hasz-
nalt programokbol koteles kijelentkezni, ezzel is megakadalyozva az il-
letéktelen adathozzaférést.

» A szamitogépeket az irodahelységekben ugy kell elhelyezni, illetve hasz-
nalni, hogy a képernydn megjelend informaciok ne legyenek lathatoak
illetéktelen személyek (pl. tigyfél stb.) részére. A munkavégzés sziinete-
iben a szamitogépet alaphelyzetbe kell allitani ugy, hogy azon informa-
ciok, dokumentumok ne legyenek lathatoak.

20.3. A hardverallomanyhoz kapesolédo biztonsagi intézkedések

» A szamitéastechnikai berendezések hasznalatara elsdsorban annak keze-
16je, tavolléte esetén a szervezeti egység munkatarsai, illetve az informa-
tikus jogosult. A szerverek kezelésére kizarolag az informatikus jogosult,
annak tizemeltetéséért, illetdleg lizembiztonsagaért felelds.

» Az Agrar Vizsgakozpont allomanyaban 1évé valamennyi szamitastech-
nikai berendezésrdl technikai hattérnyilvantartast (gép-, szerver- ¢és
szoftvernyilvantartas) kell vezetni. Valamennyi hardver berendezés mii-
szaki allapotarol, annak valtozasarol, atkonfiguralasarol nyilvantartast
kell vezetni. A technikai hattérnyilvantartast naprakészen ¢és a leltarnyil-
vantartast az informatikus vezeti.

» Az Agrar Vizsgakozpont bels6 halozatan kizarolag az Agrar Vizsgakoz-
pont allomanyaba tartoz6 szamitdstechnikai eszkoz hardver, szoftver
hasznalhat6. Idegen szamitastechnikai eszkoz (pl. notebook) az Agrar
Vizsgakdzpont kiilsé halozatan allithato tizembe. Ettdl eltérden a f6-
igazgato és a kancellar kiilon irdsban engedélyezheti a megfeleld virus-
védelemmel ellatott idegen szamitastechnikai eszkdz belsé halozaton
torténd hasznalatat.

» Az édllomanyaba tartoz6 szamitastechnikai eszk6z az Agrar Vizsgakoz-
ponton kiviil nem hasznéalhat6 azt a Agrar Vizsgakdzpontbol kivinni ti-
los. E rendelkezés nem vonatkozik a hordozhat6 szamitdstechnikai esz-
kozokre (pl. notebook, mobiltelefon) illetve az eléaddsok megtartdsdhoz
igényelt informatikai eszkozokre.

» A hardver és a szoftver elemek rendszerbe allitasat - amennyiben nem a
forgalmaz6 cég végzi el - kizardlag az informatikus jogosult elvégezni.
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» A munkaidd alatt az informatikus koteles folyamatosan rendelkezésre
allni annak érdekében, hogy a szamitastechnikai rendszerben fellépd
meghibasodas elharithatd legyen. Jelentdsebb szolgaltatas kiesés esetén
koteles értesiteni a jegyzot.

» A szamitastechnikai rendszerben keletkez6 lizemzavar esetén az adatke-
zel6 a hiba, illetve a tlinetek megjeldlésével értesiti az informatikust. Az
informatikus haladéktalanul megkezdi a hibaelharitast, az lizemzavar
megsziintetesét.

» A hardver eszkozok karbantartdsarol, javitasarél az informatikus
rendszergazda gondoskodik.

> A szoftverekhez kapcsolodo biztonsagi intézkedések

» Szoftver installaciot kizarolag az informatikus végezhet a teljes
informatikai rendszerben.

» Fajlcserélésre alkalmas szoftver (torrent) hasznalata a rendszerben tilos.

» Az installalt valamennyi szoftvert nyilvan kell tartani. A nyilvantartas
naprakész vezetéséért az informatikus a felelos.

» A meglévo szervereken tarolt adatallomanyokrodl rendszeresen . bizton-

sagi mentéseket kell késziteni. A biztonsagi mentéseket és azok tarolasat
az informatikus latja el.

> A beszerzett szoftver termékek- kizardlag az Agrar Vizsgakozponti lel-
tarban nyilvantartott eszkdzokre telepithetdek, azokat harmadik személy
részére atadni tilos.

» Az adatkarbantartast az adatallomany kezel6je folyamatosan latja el. Az
¢érintett adatallomany kezeldje felelds az altala kezelt adatdlloméany nap-
rakészségéért.

» A foigazgato az oktatassal kapcsolatos kérdésekben, a kancellar az infor-
matikus/teriiletért felelds javaslatara - sziikség esetén - kiilsé céget vagy
személyt is megbizhat egyes adatallomanyok karbantartasaval.

A szamitogépes programok, szoftverek kezelésében, hasznalataban az
informatikus igény esetén segitséget nyujt az adatkezelOk részére.

20.4. Programhoz val6 hozzaférés, programvédelem
A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést meg kell akadalyozni.
Minden felhasznalonak jelszoval kell védenie a programhoz tartozé profil-
jat. Ezeket a jelszavakat illetéktelen személyektdl gondosan védeni kell.

21.Iratkezeléssel kapcsolatos Alapelvek és biztonsagi
intézkedések

A papir alapu adathordozokra vonatkozoan az érvényes irattari terv és iratkeze-
1ési szabalyzat szerint kell iktatni, tarolni és megsemmisiteni az iratanyagokat.

Az Agrar Vizsgakodzpont, illetve annak intézményeinél csak a rendszergazddnal
nyilvantartasba vett, és archivalt szoftvereket (rendszereket) szabad alkalmazni.
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Az informatikai beszerzések ¢€s fejlesztések soran a biztonsagot és titokvédelmet
érintd szoftverek, nyilvantartdsok, adatbazisok és adatatviteli rendszerek kiala-
kitasanal torekedni kell a belsé er6forrasok felhasznalasara.

Vizsgélni kell a programhelyességet, valamint a dokumentéciokat, a szakmai ko-
vetelményeknek-, valamint tigyviteli szakmai-, tovabba a rendszerbiztonsagi
megfelelést;

Az elfogadott rendszert archivalni kell, és el kell késziteni a biztonsagi- és tarta-
1€k példanyokat, azokat a megfeleld biztonsagi fokozattal kell tarolni;
A rendszert, vagy annak modositasat a rendszergazda telepiti;

Ugyancsak a rendszergazda felel0ssége a szamitogépes katasztrofa utan a rend-
szer helyreallitasa, ismételt installalasa.

22.Az informatikai rendszer atadasa — atvétele

A rendszer atadas - atvétele csak az lizemszert koriilmények kozott hibatlanul
miikodo teszt eredmények utdn engedélyezhetd;

A vonatkoz6 dokumentacidkat a rendszer dtadasdval egyidejiileg at kell adni a
felhasznalonak.

A rendszer atvétele soran a felhasznadl6 az igénye szerinti mitkodoképes
allapotot-, a rendszer mindsitésének megfeleld biztonsagi védettségét a
biztonsagért felels informatikai szolgaltatast nyujto az aldirasaval igazolja.

Olyan rendszert a felhasznalonak kiadni tilos, amelynek logikai- és szamitdgé-
pes rendszerterve, illetve maga a rendszer ¢és annak felhasznaldi dokumentacio
minden eleme nincs dsszhangban.

23.Az informatikai Rendszer tizemeltetése

Arendszereket a Agrar Vizsgakozpont, mint a rendszer felhasznaloja tizemelteti.
Felhasznalok azok a személyek, akik a napi és idészaki tevékenységeket elvég-
zik.

A rendszert a Agrar VizsgakOzpont szervezeti egységek a rendszer
tizemeltetésével kapcsolatos észrevételeiket Uzemeltetési Naploban kotelesek
vezetni.

A rendszergazda koteles az Agrar Vizsgakozponttal folyamatosan kapcsolatot
tartani és az észrevételekre a sziikséges intézkedéseket megtenni;

A rendszer hibait a rendszergazda koteles Osszegytijteni. A vonatkozé fejlesztési
javaslatokat €s a fejlesztéssel kapcsolatos feladatokat az féigazgato késziti el.
Az lizemelés soran felmeriilt hidnyossagok potlasat, a hibak kijavitasat, illetve a
szilkséges modositasok ¢€s a vonatkozd dokumenticiok elkészitését a
rendszergazdanak kell megtennie;

Az tgyvitelkovetésbdl adodo valtoztatdsok miatt minden esetben 0 rendszer-
verzidszamot kell adni.
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24.Az informatikai rendszer leallitasa

A rendszer leallitasat, a rendszert alkalmaz6 felhasznaloi kornyezet megsziinése,
vagy olyan mértekli atalakitasi igény okozhatja, amely teljesen 1) rendszer
kialakitasat igényli.

A rendszert, az lizemeltetési feltételek megsziinésével le kell allitani. A menteni
szlikséges adatokat az féigazgato igénye alapjan kell menteni, illetve azokat és
a zaro adatallomanyokat az érvényességi id6 lejartaig (utédrendszer alkalmazasa
esetén is) archivalni kell.

Az Agrar Vizsgakdzpontszamara a tovabbra is szlikséges adatok mentésérdl, az
Uj rendszerbe torténd atemelésérdl, illetve a szabalyzokban eldirt archivalasi
kotelezettsegek betartasardl, a rendszergazdanak kell gondoskodnia.

25.Az informatikai rendszer fejlesztésének biztonsagi
szempontbol Iényeges dokumentumai

Projektinditési jegyzOkonyv;
Megvalosithatdsagi tanulmany
Szamitogépes rendszerterv

YV V VYV V

Felhasznal6i dokumentacio

26.Az Agrar Vizsgakozpontban fizikailag elkiiloniil6
informatikai teriiletek

26.1. Adatbazisok, nyilvantartasok
26.1.1. munkavallalok adatainak nyilvantartasa
26.1.2. vizsgazok adatainak nyilvantartasa
26.1.3. kdnyveld program és adatbazis
26.1.4. bérszamfejtési bérkonyvelési program és adatbazis
26.2. Fénykép-felvételek tarolésa.
26.3. Internetes és mas kiilsd kapcsolatot biztositd szerver/szamitogépek;
26.4. Az Agrar Vizsgakdzpont kommunikacios eszkozei;
26.5. Az Agrar Vizsgakdzpont egyéb tevékenysége keretében miikodo
szamitogeépek.
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Fejezet

Adatvédelmi incidens

Fogalma

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
szemelyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,

megval

toztatasat, jogosulatlan kezelését vagy az azokhoz vald jogosulatlan

hozzaférést eredményezi.

27. Incidensek besorolasa

27.1

27.2.

27.3.

. Bizalmassagi incidens, amikor a személyes adatok véletlen vagy felha-
talmazas nélkiili kozlése vagy ezekhez vald hozzaférés torténik,
sértetlenséggel kapcsolatos incidens, amikor az adatok véletlen vagy
jogtalan megvaltoztatasa torténik,

hozzaférhetdséggel kapcesolatos incidens, amikor személyes adatok vé-
letlen vagy jogtalan megsemmisitése vagy ezek elvesztése kovetkezik
be.

27.4. Az adatvédelmi incidens kovetkezményei a megfeleld és kell6 idejii in-

VVVYYY

28.

tézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kérokat okozhat
a természetes személyeknek:

a személyes adatok feletti rendelkezés elveszitése,

jogaik korlatozasa,

személyazonossag lopasat vagy a személyazonossaggal vald visszaélés,
pénziigyi veszteség,

J0 hirnév sérelmét,

szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizal-
mas jellegének sériilése.

Incidens-kezel6 csoport

Az adatvédelmi incidenst vizsgdlo csoport tagjai:

vizsgakozpont vezetd

adatvédelmi tisztviseld

rendszergazdai feladatokat ellaté személy/megbizott

az érintett teriilet vezetdje, ahol az incidens bekovetkezett.

oldal 34 /39



29. Az incidens kezelésével osszefiiggé feladatok

> incidens azonositasa,

> incidens mindsitését bizonyitod adatok, dokumentumok vizsgalata,

> incidens  altal  bekdvetkezett kockazat, kar, veszélyhelyzet
meghatarozasa,

> elharitas érdekében teend6 intézkedések meghatarozasa,

> incidens bejelentésére vonatkozé dontés meghozatala,

> incidens okainak feltarasa,

> érintettek tajékoztatasa,

> teljes vizsgalat meginditasa igény szerint,

> kapcsolattartas a NAIH-val.

30. Adatvédelmi incidens azonositisa, minésitése, tipusa

A biztonsagnak olyan sériilése, amely altal a tarolt, tovabbitott vagy mas modon
kezelt adatok véletlen vagy jogellenes modon megsemmisiil, elvész,
megvaltozik, jogosulatlanul kozlésre keriil, vagy jogosulatlan hozzaférést
eredményez.

Személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése,

jogok korlatozasa,

hatranyos megkiilonboztetés,

személyazonossag-lopas vagy azzal valo visszaélés,

pénziigyi veszteség,

az alnevesités engedély nélkiili feloldasa,

johirnév sérelme,

titoktartasi kotelezettség megszegése altal bizalmas jelleg sériilése,
gazdasagi vagy szocialis hatrany.

VVVVVVVVY

Az azonositast kovetden a mindsités érdekében tisztazni kell az alabbiakat:

> Milyen kockézatot jelent az érintett természetes személy(ek) jogaira és
szabadsagaira tekintettel.

> Kivalto okok, koriilmények, amelyek az incidens bekdvetkezéséhez ve-
zettek. Az incidens bekovetkezésének koriilményei.

> A személyes adatok érzékenységének meghatarozasa,
> Az incidensben érintett személyes adatok szama.
> Az érintett adatok fajtai, ill. az érintetti kor specidlis tulajdonsagai.
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31.

32,

31.1.

31.2.

31.3.

31.4.

31.5.

31.6.

31.7.

31.8.

31.9.

Adatvédelmi incidens jelentése

Az adatvédelmi incidenst az érintett részleg, ill. az adatfeldolgoz6 a tu-
domasara jutast kovetden indokolatlan késedelem nélkiil azonnal jelenti
az adatvédelmi incidenst kezeld csoport valamely alland6 tagjanak;

Ismertetnie kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehet-
séges — az érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az
incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

Ko6z6Ini kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast
nyujté egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

Ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l eredd, valosziniisithetd ko-
vetkezményeket;

Ismertetni kell az adatkezel0 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara
tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvé-
delmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhité-
sét célzo intézkedéseket is;

A csoport dontése alapjan bejelenti az adatvédelmi incidenst (legfeljebb
72 oréval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott), a
rendelet 55. cikk alapjan illetékes feliigyeleti hatosagnak, NAIH-nak.

Ha a bejelentés 72 doran beliil nem tehetd meg, abban meg kell jelolni a
késedelem okat, az eldirt informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan
késedelem nélkiil — részletekben is kézolni lehet.

Ha az adatvédelmi incidens val6sziniisithetéen nem jar kockdzattal a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, akkor nem kell
bejelentenie a hatdsdgnak, de az incidenst nyilvantartasba kell venni.
Ha a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, mellékelni kell hozza
a késedelem igazolasara szolgald indokokat is.

Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira €és szabadsagaira nézve, az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrol.

Az ¢érintett részére adott tajékoztatdsban vildgosan és kozérthetéen
ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, €s kozolni kell az
intézkedéseket is.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha az adatkezeld megfeleld technikai
és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens 4ltal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kiilonGsen azokat az intézkedéseket — mint
példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz vald
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33.

hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné
teszik az adatokat;

az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és
szabadsagaira jelentett, az (1) bekezdésben emlitett magas kockézat a
tovabbiakban valdszintsithetéen nem valosul meg;

a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen
esetekben az érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell
tajékoztatni, vagy olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja
az ¢érintettek hasonldan hatékony tajékoztatasat.

Ha az adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi
incidensrdl, a feliigyeleti hatosdg, miutan mérlegelte, hogy az
adatvédelmi incidens valdszinlisithetden magas kockazattal jar-e,
elrendelheti az érintett tajékoztatasat.

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi nyilvantartds a NAIH altal ajanlott és kitoltott bejelentd lapok
(Melléklet) alapjan, azok iktatasaval és elektronikus masolatanak tarolasaval
valdsul meg, mely a teljes felsorolas nélkiil az alabbiakat tartalmazza:

>

VVVY

az incidens jellege, az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tények,
annak hatasai,

¢érintettek kategoriai és szama,

adatok kategoriai és szama,

valdszinisithetd kovetkezmények,

az incidens kovetkezményei elharitasara, kovetkezmények enyhitésére
tett és tervezett intézkedések,

Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat az adatvédelmi tisztviseld/felelds
vezeti elektronikus dokumentumban, Excel tablazatban.

A nyilvantartas része az incidenssel kapcsolatos vizsgalodas dokumentumanak
elektronikus mésolata.

Az incidens vizsgalatat és kezelését - a NAIH honlapjardl letoltheto - papiralapa
incidens-bejelentd lap (Melléklet) kitoltésével kell dokumentalni.

34. Kockazatértékelés szempontjai

VVVYVYY

az incidens tipusa,

a személyes adatok tipusa és mennyisége,

az érintettek azonosithatosaganak lehetdsége,

a kovetkezmények stlya az érintettekre nézve — kategoridi, szdma,

a kovetkezmények sulya az adatkezeldre nézve (specialis kategoria).
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1. sz. melléklet

RENDSZERLEIRAS, AZ AGRAR VIZSGAKOZPONT ADATLAPJA ,,1. sz. mellék-
let Rendszerleiras_adatlap Agrar Vizsgakdzpont.xlsx™ fajl.

2. sz.melléklet

ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK BELSO_NYILVANTARTASA ,.2. sz. mellék-
let Adatkezelési tevékenységek nyilvantartas.docx” fajl

3. sz.melléklet

AZ ADATKEZELESEK JOGSZABALYI HATTERE

az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016. aprilis 27. napjan kiadott 2016/679
Rendelete (GDPR) (tovabbiakban: Rendelet) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlédséarol, valamint a 95/46/EK Rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi Rendelet),

az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. év
CXII. torvény (tovabbiakban: térvény),

a Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013.évi V. térvény,

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szold 1995.
évi LXVI. Toérvény,

anemzeti koznevelésrol szol6 2011.évi CXC. torvény €s annak végrehajtasardl sz61o
229/2012.(V111.28.) Korméany rendelet

a Munka torvénykonyvérdl szol6 2012.évi L. torvény

elektronikus {igyintézés ¢és bizalmi szolgaltatasok 4altaldnos szabdlyairdl szolo
2015.évi CCXXIL. torvény

1997.¢vi XXXI. torvény a gyermekek védelmerdl és a gyamiigyi igazgatasrol

a hivatalos statisztikarol sz616 2016.évi CLV. torvény

1997.évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési — oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatérol

315/2013.(VIL28.) Kormanyrendelet a komplex szakmai vizsgéztatas szabalyairol
362/2011. (XII.30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének 4ltalanos kdvetelményeirdl szo6ld
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgéalatok, a gyermekjoléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek €s személyek altal kezelt
személyes adatokrol szol6 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet

10/34-10/2017 iktatészam alatt kiadott 12/2018.(11.14.) OH elndki utasitas, valamint
a22/2018 (VIIL.29.) OH elndki utasitds melléklete — Az Oktatasi Hivatal adatvédelmi
¢és adatbiztonsagi szabalyzata

a szakképzésrodl szol6 2019. évi LXXX. torvény

a szakképzésrol sz616 torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet
a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény

a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatasok fedezetérol
sz616 2019. évi CXXII. térvény
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4. sz melléklet
AZ ADATKEZELES SZEMPONTJABOL PONTATLAN SZEMELYES ADAT

HELYESBITESE
Sorszam Adatmodositast végzé | Pontatlan adat | Pontos adat | Adathelyes- Megjegyzés
neve, beosztasa feltiintetése meghatarozasa bités ideje
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